[ZMIR
KATIP CELEBI
UNIVERSITESI

2010

BILIMSEL ARASTIRMA PROJELERI
UYGULAMA ESASLARI ve
ARASTIRMACI BILGILENDIRME KILAVUZU

BiLIMSEL ARASTIRMA PROJELERI KOORDINATORLUGU
ARALIK 2023




iZMIR KATIP CELEBI UNIVERSITESI
BiLIMSEL ARASTIRMA PROJELERi KOORDINATORLUGU

Posta Adresi: izmir Katip Celebi Universitesi Rektorligii Bilimsel Arastirma Projeleri
Koordinatdrligi, Balatcik Kampisi, Cigli/iZMIR

Telefon: +90 232 329 35 35 Fax: +90 232 325 33 55

E-posta: bap@ikc.edu.tr

Vergi Dairesi: : Cigli Vergi Dairesi Vergi No: 4840925604

Web: https://bap.ikcu.edu.tr/

Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinatorligi

Adi ve Soyadi iletisim Gorevi
Dog. Dr. Mustafa Agah Tekindal — mustafaagah.tekindal@ikc.edu.tr BAP Koordinatori
Ogr. Gor. Dr. Berhan Coban berhan.coban@ikc.edu.tr BAP Koordinator Yrd.
Ogr. Gor. Yasar Aldirmaz yasar.aldirmaz@ikc.edu.tr BAP Koordinator Yrd.

Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinatérliigii idari Personel

Ad ve Soyadi Iletisim Gorevi
Fatih Can fatih.can@ikc.edu.tr idari Mali isler
Duygu Bas Tirkes duygu.bas@ikcu.edu.tr Bursiyer islemleri
Erhan Kara erhan.kara@ikcu.edu.tr Satin Alma islemleri
Gizem Tanriseven gizem.seckin@ikcu.edu.tr SGK / Yolluk islemleri
Polat Bacak polat.bacak@ikcu.edu.tr Harcama islemleri

Ufuk Zafer ufuk.zafer@ikcu.edu.tr Tasinir Kayit islemleri



mailto:bap@ikc.edu.tr
https://bap.ikcu.edu.tr/
mailto:mustafaagah.tekindal@ikc.edu.tr
mailto:berhan.coban@ikc.edu.tr
mailto:yasar.aldirmaz@ikc.edu.tr
mailto:fatih.can@ikc.edu.tr
mailto:duygu.bas@ikcu.edu.tr
mailto:erhan.kara@ikcu.edu.tr
mailto:gizen.seçkin@ikcu.edu.tr
mailto:polat.bacak@ikcu.edu.tr
mailto:ufuk.zafer@ikcu.edu.tr

iZMIR KATIP CELEBI UNIVERSITESI
BiLIMSEL ARASTIRMA PROJELERi KOORDINATORLUGU

Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyon Uyeleri

Adi ve Soyadi Gorevi
Prof. Dr. Sileyman Akbulut Orman Fakiiltesi BAP Komisyonu Baskani
Dr. Ogr. Uyesi Celal Giingor Orman Fakiiltesi BAP Komisyonu Uyesi
Prof. Dr. Clineyt Kemal Buharalioglu Eczacilik Fakultesi BAP Komisyonu Uyesi
Prof. Dr. Derya Ozer Kaya SagFI;kkg:Lien;ileri BAP Komisyonu Uyesi
Prof. Dr. Ender Akan Dis Hekimligi Fakultesi BAP Komisyonu Uyesi

Muhendislik ve

Mimarhk Fakiltesi BAP Komisyonu Uyesi

Dog. Dr. Erkin Gezgin

Dog. Dr. Mustafa Agah Tekindal Tip Fakiltesi BAP Komisyonu Uyesi

iktisadi ve idari

Bilimler Fakultesi BAP Komisyonu Uyesi

Dog. Dr. Mustafa Erhan Bilman

Prof. Dr. Semih Engin Su Uriinleri Fakiiltesi BAP Komisyonu Uyesi

Sosyal ve Beseri

Bilimler Fakultesi BAP Komisyonu Uyesi

Dog. Dr. Zimrit Gedik

[ZMIR |
K ATIP CELEB]
UNIVERSITESI

BILIMSEL ARASTIRMA PROJELERI
KOORDINATORLUGU




10

ICINDEKILER

BiRINCi BOLUM: TANIM, KAPSAM VE DAYANAK 5
IKINCI BOLUM: TANIMLAR 6
UCUNCU BOLUM: GENEL ILKELER VE DESTEK SAYISI LIMITLERI 9
DORDUNCU BOLUM: PROJE TURLERI 13
1. Genel Arastirma Projeleri (GAP) 13
2. Disiplinler Arasi Arastirma Projesi (DAP) 17
3. Oncelikli Alan Arastirma Projesi (ONP) 21
4. Tez Projeleri (TYL/TDR/TDU) 25
5. Sanayi isbirligi Projesi (SAN) 29
6. Yonlendirilmis Projeler (YONP) 33
7. Uluslararasi Projelerin Odiilii Projeler (ODL) 37
8. Altyapi Projeleri (ALT) 41
9. Teknolojik Takim Projesi (TETAP) 45
10. Es Finansmanl Bilimsel Arastirma Projeleri (EFP) 49
11. Yayin Destek Projesi (YDP) 53
12. Kariyer Destek Projesi (KDP) 57
BESINCi BOLUM: BURSIYERLER 62
ALTINCI BOLUM: HARCAMA iSLEMLERI iLE iLGiLi ACIKLAMALAR 65

YEDINCi BOLUM: ORTAK HUSUSLAR 72




BIRINCi BOLUM: TANIM, KAPSAM VE DAYANAK

Tanim

Bu kilavuz, izmir Katip Celebi Universitesi (iIKCU) Bilimsel Arastirma Projeleri
Koordinatorliigli (BAP) tarafindan desteklenen projelerin sirecgleri  konusunda
arastirmacilari bilgilendirmek amaciyla hazirlanmistir.

Kapsam

IKCU BAP tarafindan destek saglanan projeler bu kilavuzda belirtilen uygulama
esaslarina bagh olarak yaritilir. BAP Komisyonu gerekli gordigi hallerde uygulama
esaslarinda degisiklik yapabilir.

Dayanak

Bu kilavuzda yer alan hususlar, iIKCU Senatosu'nun 13/09/2022 tarih ve 2022/24
numarali toplantisinda almis oldugu karar neticesinde yiriirliige giren izmir Katip Celebi
Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Uygulama Yénergesi’nin 7. Maddesinin (d) ve
(e) bentleri geregince IKCU BAP Komisyonu tarafindan 21/10/2022 tarih ve 2022/12
sayili toplantida alinan karar ile uygulamaya konulan izmir Katip Celebi Universitesi
Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinatorligu Uygulama Esaslarinin ilgili maddelerindeki
hikimlere dayanilarak hazirlanmistir.




IKINCi BOLUM: TANIMLAR

Acik Erisim (Open Access) Makale: Cevrim ici erisiminde higbir kisitlama olmayan ve
kullanimda da bircok kisitlamadan muaf olan makale

Ara Rapor: Sozlesmesi imzalanarak yurirlige girmis projeler igin; Yuritlcl tarafindan
her 6 (alti) ayda bir Kilavuz’da belirtilen esaslara uygun olarak BAP’a sunulan, projede
ilgili siire igerisinde gergeklestiriimis faaliyetleri ve ara ciktilari igerecek sekilde
detaylandiriimis rapor

Arastirmaci: Bilimsel arastirma projesinin ylrutilebilmesi icin proje yuritlcisi
tarafindan proje ekibinde yer verilen; 6gretim elemanlari, proje konusu ile ilgili
lisanslsti 6grenim goérmekte olan 6grenciler ve egitimlerini tamamlamis uzmanhgi
nedeniyle projede gorev verilen kisiler

Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyonu (BAP Komisyonu): Bilimsel arastirma
projelerinin degerlendiriimesi, kabulli, desteklenmesi, tesvik ve koordine edilmesi,
Universite’nin arastirma performansinin artirilmasi icin tedbirler alinmasi ile arastirma
performansinin 6lglilmesi, degerlendirilmesi ve arastirma politikalarinin belirlenmesiyle
ilgili faaliyetlerin yuratilmesi ve Ust yoOneticinin bilimsel arastirmalarla ilgili olarak
verecegi diger gorevleri yliritmek amaciyla olusturulan komisyon

Bilimsel Arastirma Projesi: Tamamlandiginda sonuglari ile alaninda bilime evrensel veya
ulusal olgulerde katki yapmasi, Ulkenin teknolojik, ekonomik, sosyal ve kultirel
kalkinmasina katki saglamasi beklenen bilimsel icerikli, Universite ici ve/veya disi, ulusal
ve/veya uluslararasi kurum ya da kuruluslarin katilimlariyla da yapilabilecek projeler ile
bilim insani yetistirme ve arastirma altyapisi kurma ve gelistirme projeleri

Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyonu Baskani: BAP Komisyonu’na Universite adina
baskanlik etmekten ve BAP Komisyonu faaliyetlerinin yiritilmesinden sorumlu, Rektor
tarafindan gorevlendirilen ve Rektodr’e karsi sorumlu olan 6gretim Gyesi

Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinatoérliigii (BAP): Bilimsel Arastirma Projeleri
Komisyonunun sekretarya hizmetlerinin yirutilmesi, biutce édeneklerinin 6zel hesaba
aktarilmasi, 6zel hesaba iliskin is ve islemlerin yirutilmesi ve arastirmacilarinin gérev
aldigi ulusal ve uluslararasi organizasyonlarca desteklenen projelerin ilgili mevzuatla
belirlenen sureglerinin yaritulmesi, izlenmesi ve Ust yoneticinin bilimsel arastirma
projeleri ile ilgili olarak verecegi diger gorevleri ilgili birimlerle koordine halinde
yuritmekle sorumlu birim

Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinatorii: izmir Katip Celebi Universitesi Bilimsel
Arastirma Projeleri Koordinatorin,

Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinator Yardimcisi/Yardimcilari: izmir Katip Celebi
Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinatorl Yardimcisini/Yardimcilarini
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Bursiyer:  Bilimsel arastirma projeleri kapsaminda burslu  géreviendirilecek
Universite’nin tezli ylksek lisans veya doktora programlarina kayith 6grenci

Ceyreklik (Quartile) Degeri (Q Degeri): Bir derginin etki faktériine gore ayni alandaki
dergiler arasindaki yerini gosteren deger (Q1l: birinci ¢eyrek, Q2: ikinci ceyrek, Q3:
Uclncl ceyrek ve Q4: dordinci ceyrek olmak Gzere 4 grupta tanimlanir)

Etik Kurul: Proje calismalarini yasal hikimler cercevesinde etik ilkeler bakimindan
degerlendirmeye yetkili kurul

Fikri ve Sinai Miilkiyet Hakki (FSMH): Patent, faydali model, endistriyel tasarim, ticaret
markasi, hizmet markasi, ticaret unvani, mense adi ve mahrec isareti, internet alan adi,
entegre devre topografyasi, telif hakki, veri tabani, 6lcme degerlendirme araci, egitim
programi, bilgisayar tabanli egitim araci, know-how, ticari sir, bulus, teknoloji,
gelistirme, malzeme, bilesim, Uretim streci, yontemi gibi sinai alandaki yeni yatirim ile
bilimsel, edebi, sanatsal faaliyetler kapsaminda insan disincesinin ve Uretkenliginin
eseri olan 6zgun fikir ve eser dahil olmak Uzere tescilli veya tescilsiz tim benzeri fikri ve
sinai mulkiyet hakki, bu hakka istinaden yapilmis basvuru, yenileme ve uzatma hakki ile
diger Ulkelerde esdeger veya ayni sonucu doguracak nitelikte korumayi haiz hak

Gergeklestirme Gorevlisi: Ozel hesap kapsaminda yapilacak harcamalarda, harcama
yetkilisinin talimati tGzerine isin yaptirilmasi, mal veya hizmetin alinmasi, teslim almaya
iliskin islemlerin yapilmasi, belgelendirilmesi ve 0Odeme icin gerekli belgelerin
hazirlanmasi ve kontroli gorevlerini yiritmek Uzere harcama yetkilisi tarafindan
gorevlendirilen kisi

Hakem: BAP Komisyonu’'nun arastirma projelerinin degerlendirilmesi ve izlenmesi
amaciyla gorislerinden yararlandigl en az doktora derecesine sahip alaninda uzman kisi

Harcama Yetkilisi: BAP Koordinatori

Harcama Yetkilisi Mutemedi: Mal ve hizmet alimlari icin 6zel hesaptan kendisine
verilen avans veya adina acilan kredilerle sinirli olarak yapacagi harcamalar konusunda
harcama vyetkilisine karsi sorumlu, bunlarin mahsubuna iliskin belgeleri muhasebe
birimine vermek ve artan tutari iade etmekle yiukimli olan ve harcama yetkilisi
tarafindan her bir proje icin yazili olarak gorevlendirilen kisi ya da kisiler

Muhasebe Birimi: Universite’de muhasebe islemlerinin yiritildigi birim

Ozel Hesap: Universite bitcesinde bilimsel ve teknolojik arastirma hizmetleri icin 6z
gelir ve hazine yardimi karsihgi olarak tefrik edilen bilimsel arastirma projelerine iliskin
odeneklerin, ilgisine gore cari veya sermaye ekonomik kodlarindan tahakkuka
baglanmak suretiyle aktarildigi 18/11/2015 tarihli ve 29536 sayili Resmi Gazete’'de
yayimlanan Kamu Haznedarligi Genel Tebligi hiktimleri ¢cercevesinde muhasebe birimi
adina actirilan banka hesabi

Proje Ekibi: Projede gorev alan ylruticU, arastirmaci ve bursiyer
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Proje Yiriiticiisti (Yuritiich): Projeyi teklif eden, hazirlanmasindan, yiritilmesinden
ve sonuclandiriimasindan sorumlu, Universite’nin  kadrolu 6gretim {yesi veya
doktora/tipta, dis hekimliginde, eczacilikta ve veteriner hekimlikte uzmanlik/sanatta
yeterlik egitimini tamamlamis Universite’nin kadrolu 6gretim elemani

Rektor: izmir Katip Celebi Universitesi Rektorii
Senato: izmir Katip Celebi Universitesi Senatosu

Sonu¢ Raporu: Proje siresinin bitimini takiben Kilavuz’da belirtilen sire igerisinde
Ylrutlcu tarafindan BAP’a sunulan ve projenin tim faaliyetleri ile ¢iktilarini icerecek
sekilde detaylandirilmis rapor

Sozlesme: Desteklenmesine karar verilen projeler icin Rektor veya yazili olarak yetki
devri yapilmak suretiyle BAP Komisyonu Baskani ile Proje Ekibi tarafindan imzalanan,
projelerin yuritilmesi, sonucglandirilmasi ve proje sonuclarinin yayimlanmasi gibi
hususlarda uyulacak ilke, usul ve sorumluluklarin belirtildigi proje protokoli

Universite: izmir Katip Celebi Universitesi

Universite Bilgi Yonetim Sistemi BAP Modiili (UBYS-BAP): BAP kapsamindaki
akademik, idari ve mali tiim streclerin elektronik ortamda yuritilmesine olanak veren
sureg yonetim sistemi




UCUNCU BOLUM: GENEL ILKELER VE DESTEK SAYISI LIMITLERI

A) Genel ilkeler

1. Bir proje onerisinin degerlendirmeye alinabilmesi icin, daha 6nce herhangi bir kurum
tarafindan desteklenmemis olmasi sarttir. Universite BAP Birimi ve/veya baska bir
kurum tarafindan desteklenen herhangi bir proje kapsaminda yurutilen/yuriatalmas
calismalari iceren proje basvurulari degerlendirmeye alinmaz.

2. Projenin degerlendirme asamasinda; bilimsel arastirma ve yayin etigine aykiri
davranislar, kamu hizmeti sifati ile bagdasmayacak faaliyetler, soylemler, siddet
eylemleri, cinsel dokunulmazliga karsi eylemler, yiz kizartici ve utang verici fiiller,
herhangi bir teror yapilanmasina ya da Universite icerisinde hizmetin aksamasina,
huzurun bozulmasina yol acabilecek eylemler veya soylemler, destek veya yardimci
etkinlikler ve diger disiplin suclarindan dolayl haklarinda sorusturma yuritilmekte
olanlar veya ceza alanlarin durumu goz éntinde bulundurulur.

3. BAP tarafindan desteklenen tim proje tirleri icin basvuru, degerlendirme ve
sonuclandirma ile ilgili ilkeler Dordlnci Bolim’de detayli olarak agiklanmistir.

4. Proje Onerisi hazirlanirken, Dordincu Bolim’de proje tirleri icin belirtilen proje ekibi,
sure ve butce ile ilgili kurallar dikkate alinmalidir.

5. Sozlesmeli kadrolarda bulunan oOgretim Uyeleri/elemanlari ve doktora sonrasi
arastirmacilar ile tipta yan dal uzmanlik 6grencileri ve yas haddinden emeklilik sonrasi
Universite’de sozlesmeli olarak gorev yapan 6gretim Uyeleri yuritlch olarak gorev
yapamaz.

6. Basvuru vyapilan proje turtine uygun proje basvuru formu eksiksiz olarak
doldurulmaldir. Universite mensubu olan proje ekibinin izmir Katip Celebi Universitesi
Akademik Bilgi Sistemi’ndeki bilgileri glincel olmalidir.

7. Onerilen proje kapsaminda gerekli ise, basvuru esnasinda Etik Kurul'a
basvurulduguna dair belgenin sunulmasi yeterlidir. Ancak projenin BAP Komisyonu’nca
kabulliniin ardindan, protokol imzalanmadan 6nce Etik Kurul Onay belgesinin BAP
Koordinatorligi'ne teslim edilmesi gerekmektedir. Etik kurul onay belgesinde, basvuru
yapilan projenin basligi ve proje ekibi ayni olmalidir. Proje basvurusunun yapildig
tarihte, etik kurul onayinin baslangi¢c tarihi Uzerinden 12 (on iki) aydan fazla siire
gecmemis olmalidir.

8. Onerilen proje kapsamindaki calismalar icin izin alinmasinin gerektigi durumlarda,
ilgili birim, kurum ya da isletmeden alinan izin belgesinin basvuruda sunulma5|
zorunludur izin belgesinde, basvuru yapilan projenin bashgi ve yuriticdnin adi soyadi
mutlaka belirtilmis olmalidir. Proje basvurusunun yapildigi tarihte, izin belgesinin tarihi
Uzerinden 12 (on iki) aydan fazla slire gecmemis olmalidir.

9. Onerilen projenin toplam biitcesi, Katma Deger Vergisi (KDV) dahil tim harcama
bedelleri toplanarak olusturulmalidir.
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10. Onerilen proje kapsaminda talep edilen harcama kalemleri, projenin biitce alaninda
ayrintili olarak listelenmelidir. Blitgce kalemlerinin proje faaliyetleri ile uyumlu ve
projede ihtiya¢ duyulan miktarda olmasi gerekmektedir.

11. Onerilen proje bltcesinde yer alan seyahat giderleri disindaki tim harcama
kalemleri icin proforma faturalar/teklif mektuplari KDV oranlarini da igerecek sekilde
Turk Lirasi cinsinden basvuruda eksiksiz olarak sunulmalidir. Déviz cinsinden alinan
proforma faturalardaki bedel, proforma faturanin alindigi tarihteki T.C. Merkez
Bankasi’nin doviz satis kuru Gzerinden Tiirk Lirasi’'na gevrilerek proje bltgesi icerisinde
belirtilmelidir.

12. Onerilen proje kapsamindaki test ve analiz gibi hizmet alimi harcamalarinin,
mimkiin oldugunca Universite icerisinden vyapilmasi esastir. Universite disindan
karsilanmasi 6ngorilen hizmet alimlari igin gerekgenin agiklanmasi gerekmektedir.

13. Dordiincu Bolim’de belirtilen proje tirlerinde, dnerilen proje bitgesinin %50’sini
asmamak kaydiyla, en fazla 2 (iki) bursiyer ayni projede goérevlendirilebilir. Bursiyere
odenecek burs miktarlarinin projeye aylik maliyeti brit (SGK ve benzeri giderleri de
kapsayacak sekilde) olarak planlanmalidir.

14. Proje butceleri oluzjturulurken makine-techizat, tiketim malzemesi ve hizmet alimi
gibi harcamalarin toplam proje bitcesi icerisindeki daglllmmm makul ve projenin
gerekliliklerine uygun olmasi gerekmektedir. Onerilen proje biitcesinin uygunlugu BAP
Komisyonu tarafindan degerlendirilir.

15. Yuraticuler UBYS-BAP modilii Uizerinden proje butgesinde yer alan gider tertipleri
arasinda biitce aktarimi talebinde bulunabilirler. Bu durumda yiritiictiler UBYS-BAP
modull Uzerinden proje bltcesinde yer alan gider tertipleri arasinda biitge aktarimi
talebinde bulunabilirler. Kalemler arasi aktarilacak blitge miktarlari Analitik Bultge
Siniflandirmasina gore belirtilir. Bir gider tertibine bltce aktarilabilmesi igin, o tertibin
proje basvurusunda yer almasi veya ek bitce / ek malzeme talebi ile bitceye eklenmis
olmasi zorunludur.

16. Projeler kapsamindaki harcama islemleri BAP tarafindan yurutulmekted|r Projeler
kapsaminda herhangi bir satin alma/harcama isleminin baslatilabilmesi igin, 6ncelikle
yuriticiniin UBYS (izerinden harcama taleplerini olusturmasi zorunludur. ilgili talebe
istinaden BAP tarafindan dizenlenecek Harcama Onay Belgesi BAP Koordinatori
tarafindan onaylanmadan herhangi bir harcama isleminin baslatilmasi veya varsa daha
onceden yapilmis herhangi bir harcamanin 6denmesi mimkiin degildir.

17. Projeler kapsamindaki kongre (katilim Ucreti, yolluk, yevmiye, konaklama) veya
arastirma (bench fee, yolluk, yevmiye, konaklama) amacli seyahat giderlerine yonelik
harcama/6deme |§Iemler| BAP Birimi tarafindan yuritilmektedir. Herhangi bir yolluk
isleminin baslatilabilmesi icin; éncelikle yiritictnin, UBYS-BAP iizerinden harcama
taleplerini olusturmasi ve sistemin drettigi harcama talebi dilekgesinin islak imzali
¢iktisina seyahate gidecek Proje Ekibi tGyesinin bagh bulundugu birimin yonetim kurulu
karari, Universite Rektorligi’nin gérevlendirmesi ve benzeri belgeleri ekleyerek BAP
Birimi’ne ulastirmasi zorunludur. llgili talebe istinaden BAP Birimi tarafindan
dizenlenecek Harcama Onay Belgesi BAP Koordinatéri tarafindan onaylanmadan
herhangi bir yolluk isleminin baslatilmasi veya varsa daha dnceden yapilmis herhangi
bir yolluk giderinin 6denmesi mimkdin degildir.
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Yurt disi kongre gorevlendirmelerinde tim ©6demeler Seyahat bitgesinden
yapilmaktadir. Ancak yurt igi kongre giderlerinin “katihm Ucreti” T.C. Cumhurbaskanhgi
Strateji ve Butce Bagkanligi tarafindan yayimlanan “Analitik Bitce Siniflandirmasina
lliskin Rehber”in ilgili hiklimlerine istinaden Hizmet Alimi bltcesinden yapilmaktadir.
Dolayisiyla proje basvurusu esnasinda yurt ici kongre giderlerine yodnelik bitce
olusturulurken kongre katihm {creti icin mutlaka Hizmet Almi faslinda bitge
olusturulmalidir. Yolluk 6demesi ile ilgili hususlar Yedinci Bolim’de agiklanmistir.

18. Akaryakit 6demeleri sadece yirirlikte olan projeler kapsamindaki saha/arazi
calismasi icin; mutat tasitlarin gidememesi, ivedilik veya sahadaki malzemenin tasima
kosullarinin dayaniksiz olmasi gibi zorunluluk arz eden durumlarda yapilir. Projenin
bltcesi olusturulurken akaryakit gideri tiiketim malzemesi faslindan talep edilmeli ve
kullanilacak akaryakitin tiirtine gore 100 km mesafe basina en ¢ok 10 litre akaryakit
karsihgl bltge olusturulmalidir. Projenin onaylanmasi halinde akaryakit harcamasi
yapildiginda mutlaka fatura alinmalidir.

19. Yirlrlikte olan projeler kapsamindaki édemeler icin avans kullanilabilir. Ancak,
avans kullanilabilmesi igin talep edilen kalemin aliminin ivedi veya temininin gii¢ olmasi
gerekmektedir. Avans kullanimi ile ilgili hususlar Yedinci Bolim’de agiklanmustir.

20. Projeler esas olarak Komisyon tarafindan kabul edilen blitge ve harcama planina
gore tamamlanir. Ancak Komisyonun uygun gorusu ile birlikte proje yirurlikte iken;
onaylanan proje bitcesinde bulunmayan bir harcamaya ihtiya¢c duyulmasi halinde,
yuraticliniin gerekgeli basvurusu ile ek butge talebi yapilabilir. Ek bltge talepleri igin
proforma fatura/teklif mektubu ve gerekli ise teknik sartname gerekgeli basvuruya
eklenmelidir. Bu kapsamda seyahate ve bursiyere yonelik ek bilitce talebi yapilamaz. Ek
bitce imkani verilen proje tirleri igin ilgili talep, projenin bitimine en fazla 3 ay kala
onaylanan proje bitgesinin yiksek lisans tez projelerinde %50’sini, diger tim proje
turleri igin ise proje bitgesinin en fazla %30’unu gegmemek Uzere birden fazla defa
yapilabilir.

21. Projeler kapsaminda yurt ici/yurt disi kongre/sempozyuma katilim ve seyahat
giderlerinin proje butcesinden karsilanabilmesi igin, katilinacak kongre/sempozyumun
ulusal/uluslararasi en az 5 yil siire ile dizenlenmis olmasi ve kongre/sempozyuma proje
konusu ile ilgili alinmig s6zliG sunum davetinin bulunmasi zorunludur.

22. Dordincu Bolim’de belirtilen proje tirlerinde, ilgili formlarin eksiksiz olarak
doldurulmasi suretiyle hazirlanan ara raporlar ve sonu¢ raporunun suresi igerisinde
UBYS-BAP lizerinden BAP’a sunulmasi zorunludur.

23. Proje tiirlerine gdre makale sunulmasini gerektiren tim durumlarda, ikinci Béliim’de
tanimlanan “basilmis makale” degerlendirmeye alinir.

24. BAP’a sunulacak tim proje ¢iktilarinin ilgili proje ¢alismalari kapsaminda Gretilmis
olmasi ve projeden elde edilen sonuglari igermesi zorunludur.

25. Editére mektup, teknik not, derleme makale ve kitap kritigi projenin bilimsel ¢ikti
yukidmluliginu karsilamak amaciyla kullanilamaz. Ancak projelerden Uretilen benzeri
yayin veya diger her tirllG ¢iktinin BAP’a bildirilmesi zorunludur.

26. Herhangi bir makalenin yayimlandigi derginin Q degerinin siniflandiriimasinda Web
of Science (WoS) veri tabanindan alinan Q degeri dikkate alinir. llgili makalenin
yayimlandigi derginin birden fazla Q degerine sahip olmasi durumunda, yiksek olan Q
degeri dikkate alinir.
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27. BAP Birimi destegi ile gerceklestirilen projelerden uretilen bildiri, makale, tez ve
benzeri her tirli yayinda BAP desteginin proje numarasini da icerecek sekilde
belirtilmesi zorunludur. BAP destegi belirtilmemis yayinlar BAP Komisyonu tarafindan
proje giktisi olarak degerlendirmeye alinmaz.

28. Ayni c¢ikti birden fazla projenin bilimsel ¢ikti yikimluligini karsilamak amaciyla
kullanilamaz.

29. Tim proje tirlerinde, ilgili projenin iceriginden Uretilen ve yiriticinin de yer aldigi
bir FSMH’In tescil edilmis olmasi projenin bilimsel ¢ikti yakimlGlGginin karsilanmasi
icin tek basina yeterlidir.

30. BAP Komisyonu tarafindan ret karari verilen bir proje, ayni baslik ve icerik ile
yeniden degerlendirmeye alinmaz. Ret gerekgesi yulriticlinin resmi talebi lzerine
yuraticuye bildirilir.

Proje basvurusunda bulunan égretim iiyelerinin, satin alinmasini istedikleri mal,
hizmet ve seyahat giderlerine iliskin tasinir hesap kodlarini ve analitik biit¢ce kodlarini
basvuru esnasinda belirtmeleri zorunludur.

Proje konusu ile dogrudan baglantili olmayan veya projenin yiiriitiilmesi icin gerekli
olmayan bilgisayar ve ¢evre birimleri ve sarf malzemelerinin alimi, kirtasiye vb. sarf
malzemesi talepleri kabul edilmeyecektir.

B) Destek Sayisi Limitleri:

1. YurGtUlebilecek Proje Sayilari;

a) Bir yuritiici ODL, TEZ, TETAP ve YDP projeleri haric diger proje tiirlerinden ayni
anda yalnizca bir tanesinde yurutictlik yapabilir.

b) Bir yiirtitiici ayni anda yalnizca 1 (bir) ODL projesinde yiritiiciilik yapabilir.

c) Bir yuratiict tez projelerinde yayin kosulunu saglamalari kaydiyla ayni zamanda en
fazla 3 (Ui¢) tez projesi yonetilebilir. (TUS ve DUS 6grencilerinin danismanlari, tez proje
yarutactliglu sayist sinirindan muaf tutulur ancak yayin kosulunu saglamak
zorundadir.)

d) Bir ylrGtitci ayni anda en fazla 2 (iki) TETAP projesinde yuraticilik yapabilir.

e) Uluslararasi bilimsel arastirma projesi yuriten yiriticuler, yirattikleri Genel
Arastirma Projeleri (GAP), Disiplinler Arasi Arastirma Projesi (DAP) ve Oncelikli Alan
Arastirma Projesi (ONP) disinda yeni bir genel arastirma projesi icin Uluslararasi
Projelerin Oduli Projeler (ODL) kapsaminda basvuruda bulunabilirler. Uluslararasi
destekli Ar-Ge icerikli (AB, NATO vb.) projelerde (ylrutici olunmasa dahi)
arastirmaci olarak gérev alinmasi halinde projenin arastirma bitgesinin %5’i kadarlk
(BAP Uygulama Esaslari Madde.5/f'de belirlenen limit dahilinde) bir bitce ile ODL
projesine basvurulabilir.

2. Onceden vyiritilmis projeler ile ilgili yayin gereklerini yerine getirmeyen ve
yayinlanmis olan yayini sisteme yiklemeyen 6gretim Uyeleri (BAP Uygulama Esaslari
Madde.107’de belirlenen siireler boyunca) yeni bir proje basvurusunda bulunamazlar.

3. izmir Katip Celebi Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Uygulama Yénergesi’nin
yururlige girdigi tarihten itibaren, Universite mensubu arastirmacilarin 6nceki
yonergeye tabi olarak yurlrlikte olan proje sayilari, Dordlinci Bolim’deki proje
turlerinde alacaklari gorevler ile ilgili limit sinirlamalarina dahil edilir.




DORDUNCU BOLUM: PROJE TURLERI

Universite  arastirmacilarinin,  akademik  calismalarinin  desteklenmesi icin
basvurabilecekleri proje tirleri asagida maddeler halinde belirtilmis ve bu projeler ile
ilgili esaslar aciklanmistir. Bu proje tirleri icin basvuru kosullar, basvurularin
degerlendirilmesi, projelerin yuritilmesi ve sonuglandiriimasina yonelik ilkeler BAP
Komisyonu tarafindan belirlenerek duyurulur. BAP Komisyonu belirtilen bu projelerin
kapsaminda ve uygulama ilkelerinde degisiklik yapabilir, gerekli gordiklerini
uygulamadan kaldirabilir, yeni proje tirleri olusturabilir. S6z konusu proje tirlerinin
kapsami Tablo 1’de 6zetlenmistir.

1. GENEL ARASTIRMA PROJELERIi (GAP)

Tanim ve Kapsam: Ogretim uyeleri ile doktora, tipta/dis hekimliginde uzmanlk ya da
sanatta yeterlilik egitimini tamamlamis arastirmacilarin bilimsel arastirma ve gelistirme
faaliyetlerini iceren projelerdir. Proje onerisinde 6zglin deger, yontem, yapilabilirlik ve
proje ciktilarinin yaygin etkisi 6ncelikli olarak degerlendirilir.

Proje Ekibi: GAP’In yiriticisi ikinci Bolim’de belirtilen tanima giren Universite’nin
kadrolu 6gretim elemanidir. Lisanslstli Ogrenciler, GAP’ta arastirmaci veya bursiyer
olarak yer alabilirler. GAP’ta en fazla 2 (iki) bursiyer gérev alabilir. Proje ekibinde gorev
alma limitleri Uglinci Bolum’de, bursiyer calistirlmasina yonelik esaslar Besinci
Bolim’de belirtildigi gibi uygulanir.

Siire: GAP icin proje suresi en az 12 ay, en fazla 36 aydir. Projenin BAP Komisyonu
tarafindan onaylanan calisma takvimine ve silresine uygun olarak yuritilmesi ve
tamamlanmasi esastir. Ancak, sozlesmedeki stiresi 36 aydan daha kisa olan proje icin;
proje bitis tarihinden en az 3 (li¢) ay 6nce ylruticinin yapacagl gerekceli basvuru ile
toplamda 36 ay1 asmamak sartiyla ek sire verilebilir.

Bitce: GAP’'In destek st limiti KDV dahil olarak her yil BAP Komisyonu tarafindan
belirlenir ve arastirmacilara duyurulur. GAP’In BAP Komisyonu tarafindan onaylanmis
proje butcesi dahilinde ylrutilmesi ve tamamlanmasi esastir. Gerekli durumlarda GAP
icin proje sozlesmesinde yer alan butgenin %30’una kadar ek bltge verilebilir. Ek bltce
tahsisi, sozlesmede belirtilen proje bitis tarihinden en az 3 (ii¢) ay 6nce yuritiicinin
gerekceli basvurusu ve BAP Komisyonu’nun onayi ile gerceklestirilir. GAP’ta bursiyer
giderleri, proje butcesine dahil edilir.

Basvuru: GAP’a Basvuru tarihleri ve streleri her yil BAP Komisyonu’nca belirlenir. Proje
basvuru tarihleri BAP tarafindan arastirmaci olabileceklere énceden duyurulur. Proje
basvuru donemi acildiginda arastirmacilar basvurularini ¢evrim ici olarak UBYS-BAP
Uzerinden gerceklestirir. Basvuru asamasinda sisteme ytklenmesi zorunlu olan belgeler
ile Komisyon tarafindan desteklenmesi uygun gorilen projeler icin BAP’a teslim
edilmesi gereken belgeler asagida verilmistir. Basvuru silireci timiuyle elektronik
ortamda gerceklestiriimekte olup, bu asamada arastirmacilardan herhangi bir belgeyi
fiziki olarak resmi kanallar Gzerinden BAP’a ulastirmalari beklenmemektedir.
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Proje basvurusu _yapacak yﬁrﬁtﬁcii!_erin ve projelerde gérev alacak kurum mensubu
arastirmacilarin Izmir Kétip Celebi Universitesi Akademik Bilgi Sistemi’ndeki bilgilerini
eksiksiz olarak giincellemis olmalari gerekmektedir.

GAP basvurusu esnasinda UBYS-BAP’a yiiklenmesi gereken belgeler asagidaki gibidir:
1) Standart Olarak Yiiklenmesi Gereken Belgeler:

Proje Basvuru Dosyasi: Proje basvurusunda bulunan 6gretim Uyelerinin, moddil
tzerinde belirtilen alanlari eksiksiz olarak doldurmalari gerekmektedir.

Etik Kurul Onay Belgesi ve/veya izin Belgesi: . Projenin yiritilmesi icin Etik Kurul
Onayinin bulunmasi gereken hallerde, basvuru esnasinda Etik Kurul’a basvurulduguna
dair belgenin sunulmasi yeterlidir. Ancak projenin BAP Komisyonu’nca kabullnin
ardindan, protokol imzalanmadan o©nce Etik Kurul Onay belgesinin BAP
Koordinatorligi'ne teslim edilmesi gerekmektedir.

Proforma Faturalar veya Teklif mektuplari: Talep edilen tim mal, malzeme ve hizmet
alimlarina yonelik proforma fatura veya teklif mektuplari sisteme yiklenmelidir. Proje
basvurusunda bulunan 6gretim Uyelerinin, satin alinmasini istedikleri mal, hizmet ve
seyahat giderlerine iliskin tasinir hesap kodlarini ve analitik blitce kodlarini basvuru
esnasinda belirtmeleri zorunludur. Proforma fatura ve teklif mektuplari ile ilgili
aciklama ilerleyen kisimlarda verilmistir.

Teknik Sartname Dosyasi: Seyahat disindaki tiim mal, malzeme ve hizmet alimlari icin
teknik sartname hazirlanmasi ve Microsoft Word formatinda sisteme yuklenmesi
zorunludur. Teknik sartname hazirlarken dikkat edilmesi gereken hususlar Yedinci
Bolim’de aciklanmistir.

Ozgecmis Dosyasi: Proje yiritiicisiiniin ve projede arastirmaci olarak calisacak
kisilerin 6zgecmislerinin proje basvurusuna eklenmesi zorunludur.

Bursiyer Talebi i¢in Yiiklenmesi Zorunlu Olan Belgeler: Projede yer alacak bursiyerin
bilgileri, burs icin ayrilacak butce (SGK kesintileri, vergiler dahil lcret), bursiyerin
projeye katkisi vs. belirtilmis olmalidir.

Aciklamalar:

(i)  Yapilacak degerlendirme sonucunda desteklenmesi uygun gériilen projelerin
baslatilabilmesi igcin, basvuruda sisteme yiiklenen bazi belgelerin BAP Birimine
teslim edilmesi gerekeceginden beyan formu, taahhiit formu, talep formu,
proforma fatura ve etik kurul belgesi gibi vb. belgelerin asillari saklanmalidir,

(ii)  Yiiklenecek dosyalar icin miimkiin oldugu kadar kisa isimler kullaniimalidir.

(iii)  Projede bursiyer ¢alistiriimasi talep ediliyorsa, basvuru esnasinda bursiyer olarak
gorevlendirilecek lisansiistii 6grencinin belli olup olmamasindan bagimsiz olarak,
proje blitcesinde bursiyer icin ayrilacak biitce tutari “bursiyer 6demesi” bashgi
altinda mutlaka belirtilmelidir.
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Degerlendirme: BAP’a sunulan proje 6nerileri, gerekli kosullari saglayip saglamadiginin
incelenmesi amaciyla BAP Koordinatori ve Yardimcilari tarafindan alanina uygun
sekilde 6n degerlendirmeye alinir. Gerekli kosullari saglamayan proje 6nerileri gerekgesi
belirtilerek UBYS-BAP (zerinden basvuru sahibine iade edilir On degerlendirme
asamasini gecen proje onerileri BAP Komisyonu glindemine alinir. Komisyon gerekli
gordigu projeleri hakem degerlendirmesine gonderir.

TUBITAK’a basvurusu yapilip hakem degerlendirmesinden (C) almis projeler, hakem
degerlendirmesine génderilmeden proje biitcesi BAP usullerine uygun olarak
hazirlanarak kabul edilir. TUBITAK projesine iliskin degerlendirme raporunun
basvuruya eklenmesi zorunludur.

BAP Komisyonu gerekli gordiigli durumlarda proje ekibinden s6zli sunum yapmalarini
talep edebilir. Hakem degerlendirme islemleri tamamlanan projeler, aldiklari puana
gore siralanarak BAP Komisyon gindemine alinir. BAP Komisyonu projeden vyiksek
katma degerli ciktilar Uretilmesi potansiyelini ve proje ekibinin akademik
performanslarini da dikkate alarak projenin desteklenip desteklenmeyecegine karar
verir.

Proje c¢agrisinda kabul edilecek proje sayisina sinirlama getirilmis ise, hakem
degerlendirmesine gore en yiiksek puani almis projeden baslanmak iizere projeler
kabul edilir.

Desteklenmesine Karar Verilen GAP Onerileri icin BAP Birimine Teslim Edilmesi
Gereken Belgeler:

1) Standart Olarak Teslim Edilmesi Gereken Belgeler:

a. Etik Kurul Onay Belgesi ve/veya izin Belgesi: Yalnizca gerekli olan projeler icin
basvuru asamasinda sisteme yilklenen Etik Kurul Belgesi ve/veya lzin Belgesi BAP’a
teslim edilmelidir.

b. Proforma Faturalar veya Teklif mektuplari: Basvuru asamasinda sisteme yiklenen
proforma fatura veya teklif mektuplari BAP’a teslim edilmelidir.

c. Teknik Sartname Dosyasi: Seyahat disindaki tim mal, malzeme ve hizmet alimlari igin
basvuru asamasinda sisteme ylklenen teknik sartname dosyasinin yazici ¢iktisi, her
sayfasi paraflanmis ve son sayfasi ylratict tarafindan isim ve tarih belirtilerek
imzalanmis olarak BAP’a teslim edilmelidir.

d. Calistirilacak Bursiyer Belli ise Teslim Edilmesi Gereken Belgeler: Bursiyer Talep
Formu (imzalanmis ash teslim edilmelidir.) Bursiyer Hizmet Sozlesmesi, Bursiyer SGK
Giris Dilekcesi, Bursiyer SGK Bilgi Formu, Bursiyer Bilgi Formu, Kimlik fotokopisi (Yabanci
uyruklu bursiyerler icin pasaport fotokopisi), Ogrenci belgesi, Saghk raporu, Askerlik
tecil belgesi, Sabika kaydi (e-Devlet), ikametgah belgesi.
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Aciklamalar:

(i) Yukarida belirtilen belgelerin eksiksiz teslim edilmesi durumunda, proje sézlesmesi
Rektdr veya BAP Komisyonu Baskaninin onayina sunulur. S6zlesmenin onaylandigi
tarihte proje yiiriirliige girer.

(i)  Etik Kurul Belgesi ve izin Belgesi gibi dokiimanlarin asillarinin teslim edilememesi
durumunda, noter onayl niishalarinin veya yetkili mercilerce “Ash Gibidir” onayi
yapilmis kopyalarinin teslim edilmesi de yeterli kabul edilir.

Yiiriitme ve Sonuglandirma: Projeler esas olarak Komisyon tarafindan kabul edilen
zaman, bltce ve harcama planina gore yurutalir. Proje yuraticuleri, proje kapsaminda
yapilan calismalari ve gelismeleri iceren ara raporlari, sozlesme tarihinden itibaren alti
aylik donemlerde, UBYS-BAP modiiliinde yer alan formata uygun olarak BAP’a sunmakla
yUkUmlidur. Ara raporlar BAP Komisyonu tarafindan degerlendirilir ve izlenir. Komisyon
gerekli gordigl hallerde ara raporlari hakem incelemesine gonderebilir.

Proje ara raporunun, Komisyonca kabul edilen bir mazeret gosterilmeden 1 aydan
fazla geciktirilmesi durumunda, rapor teslim edilinceye kadar proje yiiriitiiciilerinin
yiiriitmekte oldugu tiim projelere ait islemler durdurulur. Yapilan uyariya ragmen 3 ay
icerisinde ara raporun verilmemesi durumunda Komisyon tarafindan proje askiya
alinir, proje yiiriitiiciisii tarafindan bir sonraki 3 ay igerisinde de rapor yiiklememesi
durumunda ¢alismasi iptal edilerek, durum Rektorliik Makamina bildirilir.

YlrGtucd; ek sureler dahil proje bitis tarihini takip eden 3 (li¢) ay icinde, BAP Komisyonu
tarafindan belirlenen formata uygun olarak hazirlanmis Sonu¢ Raporu’nu UBYS-BAP
Uzerinden BAP’a sunmakla yikimlidir. Sonug Raporu, gerekli gorilen hallerde hakem
goruslerine de basvurularak BAP Komisyonu tarafindan degerlendirilir ve karara
baglanir. Sonu¢ Raporu basarili bulunan projeler kapatilir.

Bilimsel Cikti1 Yukumliliikleri: Desteklenen GAP Projeleri sonuclarinin proje sonug
raporunun kabuliniin ardindan en ge¢ 24 ay icinde yayinlanmasi zorunludur.
YariGttcinin bagh bulundugu alan esas alinmak kaydiyla (BAP Uygulama Esaslari
Madde.36’da) belirlenen dergilerde, ilk 12 (on iki) ay icerisinde yayinlanamaz ise takip
eden 12 (on iki) ay icerisinde tiim alanlar icin ilgili ulusal alan indekslerince taranan
dergilerde yayinlanmasi gerekir.

Projeden iiretilen makalelerin degerlendirmeye alinabilmesi igin, sunulan
makale(ler)in proje kapsaminda yapilan ¢alismalardan iiretilmis olmasi, BAP
desteginin proje numarasini da icerecek sekilde (BAP Uygulama Esaslari
Madde.106’da detayli belirtilmistir) belirtilmesi gereklidir. Projeden iiretilen bildiri,
makale, kitap, kitap boliimii, patent vb. her tiirlii ¢iktinin BAP Komisyonuna sunulmasi
zorunludur.

Yaptirimlar: Bilimsel cikti yikimlalGgini saglamayan projelerin yiruticuleri sonug
raporu komisyon tarafindan kabul edildikten sonra 36 (otuz alti) ay boyunca yeni proje
basvurusunda bulunamazlar.
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2.DiSIPLINLER ARASI ARASTIRMA PROJESI (DAP)

Tanim ve Kapsam: Universitemizde farkl disiplinlerden en az {i¢ béliim veya anabilim
dali veya bilim dalindan yuritiict olabileceklerin birlikte hazirlayacagi ve yiritecegi
arastirma projeleridir. Disiplinler Arasi Arastirma Projeleri’nde bir proje yuriticusi
belirlenir. Bu proje tlrlinde Universitemiz blinyesinde farkli disiplinlerde calisan
arastirmacilarin is birligi yaparak disiplinler arasi ortak c¢alismalarin sayisinin ve
kalitesinin artirilmasi amacglanmaktadir. Disiplinler Arasi Arastirma Projesi’nde katma
degeri yliksek Uriin/sanat eseri/tasarim elde etme potansiyeli yiiksek olan projeler
oncelikli olarak desteklenecektir.

Proje Ekibi: DAP’In yiritiiciisi yalnizca izmir Katip Celebi Universitesi tam zamanli
O0gretim Uyesi kadrosunda gorev yapan arastirmacilar olabilir. Lisanststi 6grenciler,
DAP’ta arastirmaci veya bursiyer olarak yer alabilirler. DAP’ta en fazla 2 (iki) bursiyer
gorev alabilir. Proje ekibinde goérev alma limitleri Uciinci B&lim’de, bursiyer
calistirilmasina yonelik esaslar Altinci Bolim’de belirtildigi gibi uygulanir.

Siire: DAP icin proje sliresi en az 12 ay, en fazla 36 aydir. Projenin BAP Komisyonu
tarafindan onaylanan c¢alisma takvimine ve silresine uygun olarak yiritilmesi ve
tamamlanmasi esastir. Ancak, s6zlesmedeki siresi 36 aydan daha kisa olan proje igin;
proje bitis tarihinden en az 3 (li¢) ay 6nce ylriticlinin yapacagl gerekceli basvuru ile
toplamda 36 ayi asmamak sartiyla ek sure verilebilir.

Biitge: (DAP) bitgeleri belirlenirken projede yer alan disiplinlerin her biri igin son
basvuru doneminde GAP icin belirlenen biitgeye, bu blitgenin %25’i orani eklenir.

DAP Bltgesi = GAP Biitcesi + [(Disiplin sayisi-1) x (GAP Bitcesi x 0,25)]

DAP’In BAP Komisyonu tarafindan onaylanmis proje bitcesi dahilinde yuritilmesi ve
tamamlanmasi esastir. Gerekli durumlarda DAP igin proje sozlesmesinde yer alan
bitcenin %30’una kadar ek bltge verilebilir. Ek bitge tahsisi, sdzlesmede belirtilen
proje bitis tarihinden en az 3 (l¢) ay 6nce ylruticlinin gerekgeli basvurusu ve BAP
Komisyonu’nun onayi ile gerceklestirilir. DAP’ta bursiyer giderleri, proje biltcesine dahil
edilir.

DAP lg:m proje iist limiti son basvuru déneminde Oncelikli Alan Arastirma Projesi
(ONP) igin belirlenen biitge iist limitini gegemez.

Basvuru: DAP’a Basvuru tarihleri ve siireleri her yil BAP Komisyonu’nca belirlenir. Proje
basvuru tarihleri BAP tarafindan arastirmaci olabileceklere énceden duyurulur. Proje
basvuru dénemi acildiginda arastirmacilar basvurularini ¢evrim ici olarak UBYS-BAP
uzerinden gergeklestirir. Bagvuru asamasinda sisteme yuklenmesi zorunlu olan belgeler
ile Komisyon tarafindan desteklenmesi uygun goérilen projeler igin BAP’a teslim
edilmesi gereken belgeler asagida verilmistir. Basvuru slireci tumuyle elektronik
ortamda gergeklestiriimekte olup, bu asamada arastirmacilardan herhangi bir belgeyi
fiziki olarak resmi kanallar lizerinden BAP’a ulastirmalari beklenmemektedir.

Proje basvurusu yapacak yiiriitiiciilerin ve projelerde gérev alacak kurum mensubu
arastirmacilarin izmir Kétip Celebi Universitesi Akademik Bilgi Sistemi’ndeki bilgilerini
eksiksiz olarak giincellemis olmalari gerekmektedir.
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DAP basvurusu esnasinda UBYS-BAP’a yiiklenmesi gereken belgeler asagidaki gibidir:
1) Standart Olarak Yiiklenmesi Gereken Belgeler:

Proje Basvuru Dosyasi: Proje basvurusunda bulunan 6gretim Uyelerinin, modil
tzerinde belirtilen alanlari eksiksiz olarak doldurmalari gerekmektedir.

Etik Kurul Onay Belgesi ve/veya izin Belgesi: . Projenin yiritilmesi icin Etik Kurul
Onayinin bulunmasi gereken hallerde, basvuru esnasinda Etik Kurul’a basvurulduguna
dair belgenin sunulmasi yeterlidir. Ancak projenin BAP Komisyonu’nca kabullnin
ardindan, protokol imzalanmadan o6nce Etik Kurul Onay belgesinin BAP
Koordinatorligi'ne teslim edilmesi gerekmektedir.

Proforma Faturalar veya Teklif mektuplari: Talep edilen tim mal, malzeme ve hizmet
alimlarina yonelik proforma fatura veya teklif mektuplari sisteme yiklenmelidir. Proje
basvurusunda bulunan 6gretim Uyelerinin, satin alinmasini istedikleri mal, hizmet ve
seyahat giderlerine iliskin tasinir hesap kodlarini ve analitik blitce kodlarini basvuru
esnasinda belirtmeleri zorunludur. Proforma fatura ve teklif mektuplari ile ilgili
aciklama ilerleyen kisimlarda verilmistir.

Teknik Sartname Dosyasi: Seyahat disindaki tim mal, malzeme ve hizmet alimlari igin
teknik sartname hazirlanmasi ve Microsoft Word formatinda sisteme yuklenmesi
zorunludur. Teknik sartname hazirlarken dikkat edilmesi gereken hususlar Yedinci
Bolim’de aciklanmistir.

Ozgecmis Dosyasi: Proje yiritiicisiiniin ve projede arastirmaci olarak calisacak
kisilerin 6zgecmislerinin proje basvurusuna eklenmesi zorunludur.

Bursiyer Talebi i¢in Yiiklenmesi Zorunlu Olan Belgeler: Projede yer alacak bursiyerin
bilgileri, burs icin ayrilacak butce (SGK kesintileri, vergiler dahil lcret), bursiyerin
projeye katkisi vs. belirtilmis olmalidir.

Aciklamalar:

(i)  Yapilacak degerlendirme sonucunda desteklenmesi uygun gériilen projelerin
baslatilabilmesi igcin, basvuruda sisteme yiiklenen bazi belgelerin BAP Birimine
teslim edilmesi gerekeceginden beyan formu, taahhiit formu, talep formu,
proforma fatura ve etik kurul belgesi gibi vb. belgelerin asillari saklanmalidir.

(ii)  Yiiklenecek dosyalar icin miimkiin oldugu kadar kisa isimler kullaniimalidir.

(iii)  Projede bursiyer ¢alistiriimasi talep ediliyorsa, basvuru esnasinda bursiyer olarak
gorevlendirilecek lisansiistii 6grencinin belli olup olmamasindan bagimsiz olarak,
proje blitcesinde bursiyer icin ayrilacak biitce tutari “bursiyer 6demesi” bashgi
altinda mutlaka belirtilmelidir.
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Degerlendirme: BAP’a sunulan proje 6nerileri, gerekli kosullari saglayip saglamadiginin
incelenmesi amaciyla BAP Koordinatori ve Yardimcilari tarafindan alanina uygun
sekilde 6n degerlendirmeye alinir. Gerekli kosullari saglamayan proje 6nerileri gerekgesi
belirtilerek UBYS-BAP (zerinden basvuru sahibine iade edilir On degerlendirme
asamasini gecen proje onerileri BAP Komisyonu glindemine alinir. Komisyon gerekli
gordigu projeleri hakem degerlendirmesine gonderir.

TUBITAK’a basvurusu yapilip hakem degerlendirmesinden (C) almis projeler, hakem
degerlendirmesine génderilmeden proje biitcesi BAP usullerine uygun olarak
hazirlanarak kabul edilir. TUBITAK projesine iliskin degerlendirme raporunun
basvuruya eklenmesi zorunludur.

BAP Komisyonu gerekli gordiigli durumlarda proje ekibinden s6zli sunum yapmalarini
talep edebilir. Hakem degerlendirme islemleri tamamlanan projeler, aldiklari puana
gore siralanarak BAP Komisyon gindemine alinir. BAP Komisyonu projeden vyiksek
katma degerli ciktilar Uretilmesi potansiyelini ve proje ekibinin akademik
performanslarini da dikkate alarak projenin desteklenip desteklenmeyecegine karar
verir.

Proje c¢agrisinda kabul edilecek proje sayisina sinirlama getirilmis ise, hakem
degerlendirmesine gore en yiiksek puani almis projeden baslanmak iizere projeler
kabul edilir.

Desteklenmesine Karar Verilen DAP Onerileri icin BAP Birimine Teslim Edilmesi
Gereken Belgeler:

1) Standart Olarak Teslim Edilmesi Gereken Belgeler:

a. Etik Kurul Onay Belgesi ve/veya izin Belgesi: Yalnizca gerekli olan projeler icin
basvuru asamasinda sisteme yilklenen Etik Kurul Belgesi ve/veya lzin Belgesi BAP’a
teslim edilmelidir.

b. Proforma Faturalar veya Teklif mektuplari: Basvuru asamasinda sisteme yiklenen
proforma fatura veya teklif mektuplari BAP’a teslim edilmelidir.

c. Teknik Sartname Dosyasi: Seyahat disindaki tim mal, malzeme ve hizmet alimlari igin
basvuru asamasinda sisteme ylklenen teknik sartname dosyasinin yazici ¢iktisi, her
sayfasi paraflanmis ve son sayfasi ylratict tarafindan isim ve tarih belirtilerek
imzalanmis olarak BAP’a teslim edilmelidir.

d. Calistirilacak Bursiyer Belli ise Teslim Edilmesi Gereken Belgeler: Bursiyer Talep
Formu (imzalanmis ash teslim edilmelidir.) Bursiyer Hizmet Sozlesmesi, Bursiyer SGK
Giris Dilekcesi, Bursiyer SGK Bilgi Formu, Bursiyer Bilgi Formu, Kimlik fotokopisi (Yabanci
uyruklu bursiyerler icin pasaport fotokopisi), Ogrenci belgesi, Saghk raporu, Askerlik
tecil belgesi, Sabika kaydi (e-Devlet), ikametgah belgesi.




A
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Aciklamalar:

(i) Yukarida belirtilen belgelerin eksiksiz teslim edilmesi durumunda, proje sézlesmesi
Rektdr veya BAP Komisyonu Baskaninin onayina sunulur. S6zlesmenin onaylandigi
tarihte proje yiiriirliige girer.

(i)  Etik Kurul Belgesi ve izin Belgesi gibi dokiimanlarin asillarinin teslim edilememesi
durumunda, noter onayl niishalarinin veya yetkili mercilerce “Ash Gibidir” onayi
yapilmis kopyalarinin teslim edilmesi de yeterli kabul edilir.

Yiiriitme ve Sonuglandirma: Projeler esas olarak Komisyon tarafindan kabul edilen
zaman, bltce ve harcama planina gore yurutalir. Proje yuraticuleri, proje kapsaminda
yapilan calismalari ve gelismeleri iceren ara raporlari, sozlesme tarihinden itibaren alti
aylik donemlerde, UBYS-BAP modiiliinde yer alan formata uygun olarak BAP’a sunmakla
yUkUmlidur. Ara raporlar BAP Komisyonu tarafindan degerlendirilir ve izlenir. Komisyon
gerekli gordigl hallerde ara raporlari hakem incelemesine gonderebilir.

Proje ara raporunun, Komisyonca kabul edilen bir mazeret gosterilmeden 1 aydan
fazla geciktirilmesi durumunda, rapor teslim edilinceye kadar proje yiiriitiiciilerinin
yiiriitmekte oldugu tiim projelere ait islemler durdurulur. Yapilan uyariya ragmen 3 ay
icerisinde ara raporun verilmemesi durumunda Komisyon tarafindan proje askiya
alinir, proje yiiriitiiciisii tarafindan bir sonraki 3 ay igerisinde de rapor yiiklememesi
durumunda ¢alismasi iptal edilerek, durum Rektorliik Makamina bildirilir.

YlrGtucd; ek sureler dahil proje bitis tarihini takip eden 3 (li¢) ay icinde, BAP Komisyonu
tarafindan belirlenen formata uygun olarak hazirlanmis Sonu¢ Raporu’nu UBYS-BAP
Uzerinden BAP’a sunmakla yikimlidir. Sonug Raporu, gerekli gorilen hallerde hakem
goruslerine de basvurularak BAP Komisyonu tarafindan degerlendirilir ve karara
baglanir. Sonu¢ Raporu basarili bulunan projeler kapatilir.

Bilimsel Cikti1 Yukiamliilikleri: Desteklenen DAP Projeleri sonuglarinin proje sonug
raporunun kabuliniin ardindan en ge¢ 24 ay icinde yayinlanmasi zorunludur.
YariGttcinin bagh bulundugu alan esas alinmak kaydiyla (BAP Uygulama Esaslari
Madde.36’da) belirlenen dergilerde, ilk 12 (on iki) ay icerisinde yayinlanamaz ise takip
eden 12 (on iki) ay icerisinde tiim alanlar icin ilgili ulusal alan indekslerince taranan
dergilerde yayinlanmasi gerekir.

Projeden iiretilen makalelerin degerlendirmeye alinabilmesi igin, sunulan
makale(ler)in proje kapsaminda yapilan ¢alismalardan iiretilmis olmasi, BAP
desteginin proje numarasini da icerecek sekilde (BAP Uygulama Esaslari
Madde.106’da detayli belirtilmistir) belirtilmesi gereklidir. Projeden iiretilen bildiri,
makale, kitap, kitap boliimii, patent vb. her tiirlii ¢iktinin BAP Komisyonuna sunulmasi
zorunludur.

Yaptirimlar: Bilimsel cikti yikimlalGgini saglamayan projelerin yiruticuleri sonug
raporu komisyon tarafindan kabul edildikten sonra 36 (otuz alti) ay boyunca yeni proje
basvurusunda bulunamazlar.
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3. ONCELIKLi ALAN ARASTIRMA PROJESi (ONP)

Tanim ve Kapsam: Ulusal Bilim Teknoloji ve Yenilik Stratejisi ve Universite vizyonu
cercevesinde BAP Komisyonu tarafindan belirlenerek her yil onerilen ve Rektor
tarafindan onaylanan 6ncelikli alanlarda desteklenen arastirma projeleridir. Oncelikli
Alan Arastirma Projesi’nde, ilgili dncelikli alanda bilimsel yenilikler getirilmesi ve proje
konusunu kapsayan alana uluslararasi seviyede bilimsel katki saglamasi
amaclanmaktadir.

Proje Ekibi: ONP’In yiritiictsi ikinci Bélim’de belirtilen tanima giren Universite’nin
kadrolu 6gretim elemanidir. Proje ekibinin gecmis akademik faaliyetlerinin c¢agrisi
yapilan oncelikli alan ile uyumlu olmasi beklenir. Lisansiisti &grenciler, ONP’ta
arastirmaci veya bursiyer olarak yer alabilirler. ONP’ta en fazla 2 (iki) bursiyer goérev
alabilir. Proje ekibinde gérev alma limitleri Uclincii Béliim’de, bursiyer calistiriimasina
yonelik esaslar Altinci Bolim’de belirtildigi gibi uygulanir.

Siire: ONP icin proje siiresi en az 12 ay, en fazla 36 aydir. Projenin BAP Komisyonu
tarafindan onaylanan calisma takvimine ve silresine uygun olarak yuritilmesi ve
tamamlanmasi esastir. Ancak, sozlesmedeki stiresi 36 aydan daha kisa olan proje icin;
proje bitis tarihinden en az 3 (li¢) ay 6nce ylriticinln yapacagl gerekceli basvuru ile
toplamda 36 ay1 asmamak sartiyla ek sire verilebilir.

Biitce: ONP’In destek Ust limiti KDV dahil olarak her yil BAP Komisyonu tarafindan
belirlenir ve arastirmacilara duyurulur. ONP’in BAP Komisyonu tarafindan onaylanmis
proje biitcesi dahilinde yiritilmesi ve tamamlanmasi esastir. Gerekli durumlarda ONP
icin proje sozlesmesinde yer alan butgenin %30’una kadar ek bltge verilebilir. Ek bltce
tahsisi, sozlesmede belirtilen proje bitis tarihinden en az 3 (ii¢) ay 6nce yuritiictinin
gerekgceli basvurusu ve BAP Komisyonu’nun onayi ile gerceklestirilir. ONP’ta bursiyer
giderleri, proje butcesine dahil edilir.

Basvuru: ONP’a Basvuru tarihleri ve siireleri her yil BAP Komisyonu’nca belirlenir Proje
basvuru tarihleri BAP tarafindan arastirmaci olabileceklere énceden duyurulur Proje
basvuru dénemi acildiginda arastirmacilar basvurularini cevrim ici olarak UBYS-BAP
Uzerinden gerceklestirir Basvuru asamasinda sisteme yiklenmesi zorunlu olan belgeler
ile Komisyon tarafindan desteklenmesi uygun gorulen projeler icin BAP’a teslim
edilmesi gereken belgeler asagida verilmistir Basvuru sureci timiuyle elektronik
ortamda gerceklestiriimekte olup, bu asamada arastirmacilardan herhangi bir belgeyi
fiziki olarak resmi kanallar Gzerinden BAP’a ulastirmalari beklenmemektedir.

Proje basvurusu _yapacak yﬁrﬁtﬁci]_{erin ve projelerde gérev alacak kurum mensubu
arastirmacilarin Izmir Kétip Celebi Universitesi Akademik Bilgi Sistemi’ndeki bilgilerini
eksiksiz olarak giincellemis olmalari gerekmektedir.
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ONP basvurusu esnasinda UBYS-BAP’a yiiklenmesi gereken belgeler asagidaki gibidir:
1) Standart Olarak Yiiklenmesi Gereken Belgeler:

Proje Basvuru Dosyasi: Proje basvurusunda bulunan 6gretim Uyelerinin, modil
tzerinde belirtilen alanlari eksiksiz olarak doldurmalari gerekmektedir.

Etik Kurul Onay Belgesi ve/veya izin Belgesi: . Projenin yiritilmesi icin Etik Kurul
Onayinin bulunmasi gereken hallerde, basvuru esnasinda Etik Kurul’a basvurulduguna
dair belgenin sunulmasi yeterlidir. Ancak projenin BAP Komisyonu’nca kabullnin
ardindan, protokol imzalanmadan o6nce Etik Kurul Onay belgesinin BAP
Koordinatorligi'ne teslim edilmesi gerekmektedir.

Proforma Faturalar veya Teklif mektuplari: Talep edilen tim mal, malzeme ve hizmet
alimlarina yonelik proforma fatura veya teklif mektuplari sisteme yiklenmelidir. Proje
basvurusunda bulunan 6gretim Uyelerinin, satin alinmasini istedikleri mal, hizmet ve
seyahat giderlerine iliskin tasinir hesap kodlarini ve analitik blitce kodlarini basvuru
esnasinda belirtmeleri zorunludur. Proforma fatura ve teklif mektuplari ile ilgili
aciklama ilerleyen kisimlarda verilmistir.

Teknik Sartname Dosyasi: Seyahat disindaki tim mal, malzeme ve hizmet alimlari igin
teknik sartname hazirlanmasi ve Microsoft Word formatinda sisteme yuklenmesi
zorunludur. Teknik sartname hazirlarken dikkat edilmesi gereken hususlar Yedinci
Bolim’de aciklanmistir.

Ozgecmis Dosyasi: Proje yiritiicisiiniin ve projede arastirmaci olarak calisacak
kisilerin 6zgecmislerinin proje basvurusuna eklenmesi zorunludur.

Bursiyer Talebi i¢in Yiiklenmesi Zorunlu Olan Belgeler: Projede yer alacak bursiyerin
bilgileri, burs icin ayrilacak butce (SGK kesintileri, vergiler dahil lcret), bursiyerin
projeye katkisi vs. belirtilmis olmalidir.

Aciklamalar:

(i)  Yapilacak degerlendirme sonucunda desteklenmesi uygun gériilen projelerin
baslatilabilmesi igcin, basvuruda sisteme yiiklenen bazi belgelerin BAP Birimine
teslim edilmesi gerekeceginden beyan formu, taahhiit formu, talep formu,
proforma fatura ve etik kurul belgesi gibi vb. belgelerin asillari saklanmalidir.

(ii)  Yiiklenecek dosyalar icin miimkiin oldugu kadar kisa isimler kullaniimalidir.

(iii)  Projede bursiyer ¢alistiriimasi talep ediliyorsa, basvuru esnasinda bursiyer olarak
gorevlendirilecek lisansiistii 6grencinin belli olup olmamasindan bagimsiz olarak,
proje blitcesinde bursiyer icin ayrilacak biitce tutari “bursiyer 6demesi” bashgi
altinda mutlaka belirtilmelidir.
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Degerlendirme: BAP’a sunulan proje 6nerileri, gerekli kosullari saglayip saglamadiginin
incelenmesi amaciyla BAP Koordinatori ve Yardimcilari tarafindan alanina uygun
sekilde 6n degerlendirmeye alinir. Gerekli kosullari saglamayan proje 6nerileri gerekgesi
belirtilerek UBYS-BAP (zerinden basvuru sahibine iade edilir On degerlendirme
asamasini gecen proje onerileri BAP Komisyonu glindemine alinir. Komisyon gerekli
gordigu projeleri hakem degerlendirmesine gonderir.

TUBITAK’a basvurusu yapilip hakem degerlendirmesinden (C) almis projeler, hakem
degerlendirmesine génderilmeden proje biitcesi BAP usullerine uygun olarak
hazirlanarak kabul edilir. TUBITAK projesine iliskin degerlendirme raporunun
basvuruya eklenmesi zorunludur.

BAP Komisyonu gerekli gordiigli durumlarda proje ekibinden s6zli sunum yapmalarini
talep edebilir. Hakem degerlendirme islemleri tamamlanan projeler, aldiklari puana
gore siralanarak BAP Komisyon gindemine alinir. BAP Komisyonu projeden vyiksek
katma degerli ciktilar Uretilmesi potansiyelini ve proje ekibinin akademik
performanslarini da dikkate alarak projenin desteklenip desteklenmeyecegine karar
verir.

Proje c¢agrisinda kabul edilecek proje sayisina sinirlama getirilmis ise, hakem
degerlendirmesine gore en yiiksek puani almis projeden baslanmak iizere projeler
kabul edilir.

Desteklenmesine Karar Verilen ONP Onerileri igin BAP Birimine Teslim Edilmesi
Gereken Belgeler:

1) Standart Olarak Teslim Edilmesi Gereken Belgeler:

a. Etik Kurul Onay Belgesi ve/veya izin Belgesi: Yalnizca gerekli olan projeler icin
basvuru asamasinda sisteme yilklenen Etik Kurul Belgesi ve/veya lzin Belgesi BAP’a
teslim edilmelidir.

b. Proforma Faturalar veya Teklif mektuplari: Basvuru asamasinda sisteme yiklenen
proforma fatura veya teklif mektuplari BAP’a teslim edilmelidir.

c. Teknik Sartname Dosyasi: Seyahat disindaki tim mal, malzeme ve hizmet alimlari igin
basvuru asamasinda sisteme ylklenen teknik sartname dosyasinin yazici ¢iktisi, her
sayfasi paraflanmis ve son sayfasi ylratict tarafindan isim ve tarih belirtilerek
imzalanmis olarak BAP’a teslim edilmelidir.

d. Calistirilacak Bursiyer Belli ise Teslim Edilmesi Gereken Belgeler: Bursiyer Talep
Formu (imzalanmis ash teslim edilmelidir.) Bursiyer Hizmet Sozlesmesi, Bursiyer SGK
Giris Dilekcesi, Bursiyer SGK Bilgi Formu, Bursiyer Bilgi Formu, Kimlik fotokopisi (Yabanci
uyruklu bursiyerler icin pasaport fotokopisi), Ogrenci belgesi, Saghk raporu, Askerlik
tecil belgesi, Sabika kaydi (e-Devlet), ikametgah belgesi.
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Aciklamalar:

(i) Yukarida belirtilen belgelerin eksiksiz teslim edilmesi durumunda, proje sézlesmesi
Rektdr veya BAP Komisyonu Baskaninin onayina sunulur. S6zlesmenin onaylandigi
tarihte proje yiiriirliige girer.

(i)  Etik Kurul Belgesi ve izin Belgesi gibi dokiimanlarin asillarinin teslim edilememesi
durumunda, noter onayl niishalarinin veya yetkili mercilerce “Ash Gibidir” onayi
yapilmis kopyalarinin teslim edilmesi de yeterli kabul edilir.

Yiiriitme ve Sonuglandirma: Projeler esas olarak Komisyon tarafindan kabul edilen
zaman, bltce ve harcama planina gore yurutalir. Proje yuraticuleri, proje kapsaminda
yapilan calismalari ve gelismeleri iceren ara raporlari, sozlesme tarihinden itibaren alti
aylik donemlerde, UBYS-BAP modiiliinde yer alan formata uygun olarak BAP’a sunmakla
yUkUmlidur. Ara raporlar BAP Komisyonu tarafindan degerlendirilir ve izlenir. Komisyon
gerekli gordigl hallerde ara raporlari hakem incelemesine gonderebilir.

Proje ara raporunun, Komisyonca kabul edilen bir mazeret gosterilmeden 1 aydan
fazla geciktirilmesi durumunda, rapor teslim edilinceye kadar proje yiiriitiiciilerinin
yiiriitmekte oldugu tiim projelere ait islemler durdurulur. Yapilan uyariya ragmen 3 ay
icerisinde ara raporun verilmemesi durumunda Komisyon tarafindan proje askiya
alinir, proje yiiriitiiciisii tarafindan bir sonraki 3 ay igerisinde de rapor yiiklememesi
durumunda ¢alismasi iptal edilerek, durum Rektorliik Makamina bildirilir.

YlrGtucd; ek sureler dahil proje bitis tarihini takip eden 3 (li¢) ay icinde, BAP Komisyonu
tarafindan belirlenen formata uygun olarak hazirlanmis Sonu¢ Raporu’nu UBYS-BAP
Uzerinden BAP’a sunmakla yikimlidir. Sonug Raporu, gerekli gorilen hallerde hakem
goruslerine de basvurularak BAP Komisyonu tarafindan degerlendirilir ve karara
baglanir. Sonu¢ Raporu basarili bulunan projeler kapatilir.

Bilimsel Cikti Yiikiimliilikleri: Desteklenen ONP Projeleri sonuglarinin proje sonug
raporunun kabuliniin ardindan en ge¢ 24 ay icinde yayinlanmasi zorunludur.
YariGttcinin bagh bulundugu alan esas alinmak kaydiyla (BAP Uygulama Esaslari
Madde.36’da) belirlenen dergilerde, ilk 12 (on iki) ay icerisinde yayinlanamaz ise takip
eden 12 (on iki) ay icerisinde tiim alanlar icin ilgili ulusal alan indekslerince taranan
dergilerde yayinlanmasi gerekir.

Projeden iiretilen makalelerin degerlendirmeye alinabilmesi igin, sunulan
makale(ler)in proje kapsaminda yapilan ¢alismalardan iiretilmis olmasi, BAP
desteginin proje numarasini da icerecek sekilde (BAP Uygulama Esaslari
Madde.106’da detayli belirtilmistir) belirtilmesi gereklidir. Projeden iiretilen bildiri,
makale, kitap, kitap boliimii, patent vb. her tiirlii ¢iktinin BAP Komisyonuna sunulmasi
zorunludur.

Yaptirimlar: Bilimsel cikti yikimlalGgini saglamayan projelerin yiruticuleri sonug
raporu komisyon tarafindan kabul edildikten sonra 36 (otuz alti) ay boyunca yeni proje
basvurusunda bulunamazlar.
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4. TEZ PROJELERI (TYL/TDR/TDU)

Tanim ve Kapsam: Universite biinyesindeki lisansiistii egitim programlarindan birine
kayitl 6grencilere ait tezli yliksek lisans, doktora/tipta, dis hekimliginde, eczacilikta ve
veteriner hekimlikte uzmanlik/sanatta yeterlik tezlerini kapsayan ve tez danismaninin
tez 6grencisi ile yuruttugu arastirma projesidir. Bu proje tlrtinde, 6zglin degeri olan tez
calismalarinin desteklenmesi amaglanmaktadir. Tezsiz yiksek lisans ¢alismalari bu proje
kapsaminda desteklenmez.

Proje Ekibi: TYL/TDR/TDU yuraticlsa; ilgili Enstitli/Fakllte onayi ile tez danismanligina
atanmis Universite mensubu 6gretim {yesi, arastirmacilari ise; lisansiistil tez 6grencisi
ve var ise ilgili Enstitii/Fakilte tarafindan tezin ikinci danismani olarak onaylanan
O0gretim Uyesidir. Ayrica, bilimsel gereklilikler nedeniyle tez calismasinda yer almasi
gereken arastirmacilar da proje ekibine dahil edilebilir. TYL/TDR/TDU’da bursiyer gorev
alamaz. Proje ekibinde gérev alma limitleri Uciincii Bélim’de belirtildigi gibi uygulanir.

Sure: TYL/TDR/TDU projelerinde toplam sire, tezin tamamlanma siiresi kadar olup
proje suresi bu sureyi gecemez. TYL/TDR/TDU vyetkili birimler tarafindan tezler icin
verilen yasal ek sureleri kapsayacak sekilde uzatilabilir. TYL/TDR/TDU devam ederken
lisanslstl 6grencinin azami 6grenim suresi icinde kayit dondurmasi halinde, ylruatiicu
kanitlayici belgeleri BAP’a sunmakla ylkimltdir. Bu durumda proje, kayit dondurma
suresi kadar dondurulur.

Biitce: TYL/TDR/TDU destek st limiti KDV dahil olarak her yil BAP Komisyonu
tarafindan belirlenir ve arastirmacilara duyurulur. TYL/TDR/TDU’nun BAP Komisyonu
tarafindan onaylanmis proje bltcesi dahilinde yiratilmesi ve tamamlanmasi esastir.
Komisyonun uygun gorusu ile birlikte ylksek lisans tez projelerinde toplam bitgenin
%50’sine kadar ek butge verilebilir. Ek bltce tahsisi, sdzlesmede belirtilen proje bitis
tarihinden en az 3 (li¢) ay 6nce ylruticinin gerekceli basvurusu ve BAP Komisyonu’nun
onayi ile gerceklestirilir.

Basvuru: TYL/TDR/TDU basvurusu tez oOnerisinin ilgili Enstiti/Fakilte yetkili kurulu
tarafindan onaylanmasindan sonra gerceklestirilebilir. Mevzuat geregince Tez Projesi
desteklerine basvuru yapilacak lisanslstli 6grenim 0Ogrencilerinin ilgili lisansisti
programa ait yonetmelikte belirtilen azami 6grenim slresi icerisinde bulunmasi
zorunludur. Basvuru yapilacak TYL/TDR/TDU bashginin tezin bashgi ile ayni olmasi
zorunludur. TYL/TDR/TDU basvuru i¢in 6zel bir donem bulunmamaktadir. Yaritlicl proje
limiti uygun olan arastirmacilar basvurularini ¢evrim ici olarak UBYS-BAP (izerinden
gerceklestirir. Basvuru asamasinda sisteme yuklenmesi zorunlu olan belgeler ile
Komisyon tarafindan desteklenmesi uygun gorilen projeler icin BAP’a teslim edilmesi
gereken belgeler asagida verilmistir Basvuru sireci timiuyle elektronik ortamda
gerceklestiriimekte olup, bu asamada arastirmacilardan herhangi bir belgeyi fiziki olarak
resmi kanallar Gizerinden BAP’a ulastirmalari beklenmemektedir.

Proje basvurusu _yapacak yﬁrﬁtﬁci]_{erin ve projelerde gérev alacak kurum mensubu
arastirmacilarin Izmir Kétip Celebi Universitesi Akademik Bilgi Sistemi’ndeki bilgilerini
eksiksiz olarak giincellemis olmalari gerekmektedir.
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TYL/TDR/TDU basvurusu esnasinda UBYS-BAP’a yiiklenmesi gereken belgeler
asagidaki gibidir:

1) Standart Olarak Yiiklenmesi Gereken Belgeler:

Proje Basvuru Dosyasi: Proje basvurusunda bulunan 6gretim Uyelerinin, moddil
tzerinde belirtilen alanlari eksiksiz olarak doldurmalari gerekmektedir.

Etik Kurul Onay Belgesi ve/veya izin Belgesi: . Projenin yiritilmesi icin Etik Kurul
Onayinin bulunmasi gereken hallerde, basvuru esnasinda Etik Kurul’a basvurulduguna
dair belgenin sunulmasi yeterlidir. Ancak projenin BAP Komisyonu’nca kabullnin
ardindan, protokol imzalanmadan o©nce Etik Kurul Onay belgesinin BAP
Koordinatorligi'ne teslim edilmesi gerekmektedir.

Proforma Faturalar veya Teklif mektuplari: Talep edilen tim mal, malzeme ve hizmet
alimlarina yonelik proforma fatura veya teklif mektuplari sisteme yiklenmelidir. Proje
basvurusunda bulunan 6gretim Uyelerinin, satin alinmasini istedikleri mal, hizmet ve
seyahat giderlerine iliskin tasinir hesap kodlarini ve analitik blitce kodlarini basvuru
esnasinda belirtmeleri zorunludur. Proforma fatura ve teklif mektuplari ile ilgili
aciklama ilerleyen kisimlarda verilmistir.

Teknik Sartname Dosyasi: Seyahat disindaki tiim mal, malzeme ve hizmet alimlari igin
teknik sartname hazirlanmasi ve Microsoft Word formatinda sisteme yuklenmesi
zorunludur. Teknik sartname hazirlarken dikkat edilmesi gereken hususlar Yedinci
Bolim’de aciklanmistir.

Lisansiistii Tez Projesi Beyan Formu: ilgili alanlari lisansistii tez calismasinin
yurataldagu enstitti/fakilte tarafindan onaylanan TYL/TDR/TDU Beyan Formu
taranarak pdf formatinda sisteme yuklenmelidir.

Lisansiistii Tez Konusunun Onaylandigina Dair Belge: Tez konusunun onaylandigina
dair Enstiti/Fakulte Kurul Karari taranarak pdf formatinda sisteme yiklenmelidir.

Lisansiistii Tez Projeleri i¢in ikinci Danisman Atama Yazsi: ikinci danisman atanmis
ise, tez calismasinin ylrutluldugl enstitt/fakilte tarafindan diizenlenen ikinci
danisman atama karari taranarak pdf formatinda sisteme yiklenmelidir.

Aciklamalar:

(i)  Yapilacak degerlendirme sonucunda desteklenmesi uygun gériilen projelerin
baslatilabilmesi igcin, basvuruda sisteme yiiklenen bazi belgelerin BAP Birimine
teslim edilmesi gerekeceginden beyan formu, taahhiit formu, talep formu,
proforma fatura ve etik kurul belgesi gibi vb. belgelerin asillari saklanmalidir.

(ii)  Yiiklenecek dosyalar icin miimkiin oldugu kadar kisa isimler kullaniimalidir.
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Degerlendirme: BAP’a sunulan proje 6nerileri, gerekli kosullari saglayip saglamadiginin
incelenmesi amaciyla BAP Koordinatori ve Yardimcilari tarafindan alanina uygun
sekilde 6n degerlendirmeye alinir. Gerekli kosullari saglamayan proje 6nerileri gerekgesi
belirtilerek UBYS-BAP (zerinden basvuru sahibine iade edilir On degerlendirme
asamasini gecen proje onerileri BAP Komisyonu glindemine alinir. Komisyon gerekli
gordigu projeleri hakem degerlendirmesine gonderir.

BAP Komisyonu gerekli gordiigli durumlarda proje ekibinden s6zli sunum yapmalarini
talep edebilir. Hakem degerlendirme islemleri tamamlanan projeler, aldiklari puana
gore siralanarak BAP Komisyon giindemine alinir. BAP Komisyonu projeden yuksek
katma degerli ciktilar Uretilmesi potansiyelini ve proje ekibinin akademik
performanslarini da dikkate alarak projenin desteklenip desteklenmeyecegine karar
verir.

Desteklenmesine Karar Verilen TYL/TDR/TDU Onerileri igin BAP Birimine Teslim
Edilmesi Gereken Belgeler:

1) Standart Olarak Teslim Edilmesi Gereken Belgeler:

a. Etik Kurul Onay Belgesi ve/veya izin Belgesi: Yalnizca gerekli olan projeler icin
basvuru asamasinda sisteme yiklenen Etik Kurul Belgesi ve/veya lzin Belgesi BAP’a
teslim edilmelidir.

b. Proforma Faturalar veya Teklif mektuplari: Basvuru asamasinda sisteme yiklenen
proforma fatura veya teklif mektuplari BAP’a teslim edilmelidir.

c. Teknik Sartname Dosyasi: Seyahat disindaki tim mal, malzeme ve hizmet alimlari igin
basvuru asamasinda sisteme ylklenen teknik sartname dosyasinin yazici ¢iktisi, her
sayfasi paraflanmis ve son sayfasi ylratictu tarafindan isim ve tarih belirtilerek
imzalanmis olarak BAP’a teslim edilmelidir.

d. Lisansiistii Tez Projeleri igin ikinci Danisman Atama Yazisi: ikinci danisman atanmis
ise, tez calismasinin yaritildiGga enstitlii/fakllte tarafindan dizenlenen ikinci danisman
atama karari BAP’a teslim edilmelidir.
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Aciklamalar:

(i)  Yukarida belirtilen belgelerin eksiksiz teslim edilmesi durumunda, proje sézlesmesi
Rektor veya BAP Komisyonu Baskaninin onayina sunulur. S6zlesmenin onaylandigi
tarihte proje yiirtirliige girer.

(ii)  Etik Kurul Belgesi, izin Belgesi ve Ikinci Danisman Atama Yazisi gibi dokiimanlarin
asillarinin teslim edilememesi durumunda, noter onayli niishalarinin veya yetkili
mercilerce “Asli Gibidir” onayi yapilmis kopyalarinin teslim edilmesi de yeterli
kabul edilir.

Yiiritme ve Sonuglandirma: Projeler esas olarak Komisyon tarafindan kabul edilen
zaman, bltce ve harcama planina gore ylrutilar. Calismasi normal seyrinde giden ve
tez calismasi donemleri danisman, tez izleme komitesi veya ilgili akademik kurullar
tarafindan basarili bulunan tez projeleri icin ara rapor istenmez. Ancak, proje
calismasinda basarisizlik veya diger nedenlerle sorunlar ortaya ¢ikmasi durumunda,
proje yuritlicisi durumun ortaya ciktigl tarihten itibaren 1 ay icerisinde gelisme
raporunu BAP Koordinatorligiine sunmakla yiktmladur.

Tez projelerinde, tezin (BAP destegi mutlaka belirtilmelidir) bir nishasi BAP’a sunulur.
Tezin sunulmus olmasi durumunda ayrica sonug¢ raporu diizenlenmesine gerek yoktur.
Ancak, tez projeleri igin, tezin basarili bulunarak tamamlandigina dair ilgili enstitiden
alinmis bir belgenin de birime teslim edilmesi zorunludur.

Ongoriilen proje bitis tarihinden énce 6grencinin mezun olmasi durumunda, mezuniyet
tarihinden itibaren en gec¢ iki hafta (14 gilin) icerisinde tezin ve tezin basaril
bulunduguna dair belgenin BAP’a sunulmasi zorunludur. Projenin kapatilmasi ile ilgili
nihai karar BAP Komisyonu tarafindan verilir.

Bilimsel Cikti Yiikiimliiliikleri: Desteklenen lisanslsti tez projeleri igin, projeler
tamamlandiktan sonraki 18 (on sekiz) ay i¢inde proje numarasina atif yapmak sartiyla
Universitelerarasi Kurul Baskanligi (UAK) dogentlik kriterlerinde esas alinan endekslerde
en az 1 (bir) yayin yapilmasi zorunludur.

Projeden iiretilen makalelerin degerlendirmeye alinabilmesi igin, sunulan
makale(ler)in proje kapsaminda yapilan ¢alismalardan iiretilmis olmasi, BAP
desteginin proje numarasini da icerecek sekilde (BAP Uygulama Esaslari
Madde.106’da detayl belirtilmistir) belirtilmesi gereklidir. Projeden iiretilen bildiri,
makale, kitap, kitap béliimii, patent vb. her tiirlii ¢iktinin BAP Komisyonuna sunulmasi
zorunludur.

Yaptirimlar: Bilimsel c¢ikti yikimlaligini saglamayan projelerin yiruticuleri sonug
raporu komisyon tarafindan kabul edildikten sonra 36 (otuz alti) ay boyunca yeni proje
basvurusunda bulunamazlar.

Ancak; (i) ilgili lisansiistii programa ait yonetmelige gore égrenciligin sonlandirilmasi,
(ii) ogrencinin devamsizligi veya basarisizligi ya da (iii) o6grencinin proje
calismalarindaki sorumluluklarini yerine getirmemesi gibi 6zel durumlarda, yiiriitiicii
tarafindan sunulacak gerekgeli talep ve/veya ilgili Enstitii/Fakiilte yetkili kurulundan
alinmis 6grencinin durumunu belirten yazi iizerine, BAP Komisyonu tarafindan proje
iptal edilir. Bu durumda yiiriitiiciiye herhangi bir yaptirrm uygulanmaz.
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5. SANAYI iSBIRLIGi PROJESI (SAN)

Tanim ve Kapsam: : izmir Katip Celebi Universitesi mensubu yiritiiciilerin bir sanayi
kurulusu ile ortak ylruttukleri ve proje bitgesinin en az %50’sinin ilgili sanayi kurulusu
tarafindan karsilandigi arastirmaya yonelik projelerdir.

Proje Ekibi: SAN’In yuritiictisii ikinci Bolim’de belirtilen tanima giren Universite’nin
kadrolu ogretim elemanidir. Ortak kurulus adina en az 1 (bir) calisan, arastirmaci
statlstiinde projede yer almalidir. Lisanslstli o6grenciler, SAN’da arastirmaci veya
bursiyer olarak yer alabilirler. SAN’da en fazla 2 (iki) bursiyer gorev alabilir. Proje
ekibinde gorev alma limitleri Uclincii Bliim’de belirtildigi gibi uygulanir.

Siire: SAN icin proje slresi en az 12 ay, en fazla 36 aydir. Projenin BAP Komisyonu
tarafindan onaylanan calisma takvimine ve silresine uygun olarak yuritilmesi ve
tamamlanmasi esastir. Ancak, sozlesmedeki stiresi 36 aydan daha kisa olan proje icin;
proje bitis tarihinden en az 3 (li¢) ay 6nce ylruticinin yapacagl gerekceli basvuru ile
toplamda 36 ay1 asmamak sartiyla ek sire verilebilir.

Butce: SAN’In destek Ust limiti KDV dahil olarak, ortak sanayi kurulusunun katkisini
gecmemek kaydiyla Oncelikli Alan Arastirma Projesi (ONP) icin belirlenen biitce (st
limitini gecemez. SAN’In BAP Komisyonu tarafindan onaylanmis proje butcesi dahilinde
yiritilmesi ve tamamlanmasi esastir. Gerekli durumlarda ONP icin proje sdzlesmesinde
yer alan butcenin %30’una kadar ek butge verilebilir. Ek blitge tahsisi, sd6zlesmede
belirtilen proje bitis tarihinden en az 3 (lg) ay 6nce yiriticinilin gerekceli basvurusu ve
BAP Komisyonu’nun onayi ile gerceklestirilir. ONP’ta bursiyer giderleri, proje biitcesine
dahil edilir.

Basvuru: SAN icin basvurularda tarih ve sure kisitlamasi yoktur. Arastirmacilar
basvurularini cevrim ici olarak UBYS-BAP iizerinden gerceklestirir Basvuru asamasinda
sisteme yuklenmesi zorunlu olan belgeler ile Komisyon tarafindan desteklenmesi uygun
gorulen projeler icin BAP’a teslim edilmesi gereken belgeler asagida verilmistir Basvuru
sireci tumuyle elektronik ortamda gerceklestiriimekte olup, bu asamada
arastirmacilardan herhangi bir belgeyi fiziki olarak resmi kanallar Gzerinden BAP’a
ulastirmalari beklenmemektedir.

Proje basvurusu _yapacak yﬁrﬁtﬁci]_{erin ve projelerde gérev alacak kurum mensubu
arastirmacilarin Izmir Kétip Celebi Universitesi Akademik Bilgi Sistemi’ndeki bilgilerini
eksiksiz olarak giincellemis olmalari gerekmektedir.
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SAN basvurusu esnasinda UBYS-BAP’a yiiklenmesi gereken belgeler asagidaki gibidir:
1) Standart Olarak Yiiklenmesi Gereken Belgeler:

Proje Basvuru Dosyasi: Proje basvurusunda bulunan 6gretim Uyelerinin, modil
tzerinde belirtilen alanlari eksiksiz olarak doldurmalari gerekmektedir.

Taahhiitname: SAN basvurularinda, ortak sanayi kurulusunun saglayacagi katkiyi
gosteren taahhlitnamenin proje basvurusuna eklenmesi zorunludur.

Etik Kurul Onay Belgesi ve/veya izin Belgesi: . Projenin yiritilmesi icin Etik Kurul
Onayinin bulunmasi gereken hallerde, basvuru esnasinda Etik Kurul’a basvurulduguna
dair belgenin sunulmasi yeterlidir. Ancak projenin BAP Komisyonu’nca kabullnin
ardindan, protokol imzalanmadan o©nce Etik Kurul Onay belgesinin BAP
Koordinatorligi'ne teslim edilmesi gerekmektedir.

Proforma Faturalar veya Teklif mektuplari: Talep edilen tim mal, malzeme ve hizmet
alimlarina yonelik proforma fatura veya teklif mektuplari sisteme yiklenmelidir. Proje
basvurusunda bulunan 6gretim Uyelerinin, satin alinmasini istedikleri mal, hizmet ve
seyahat giderlerine iliskin tasinir hesap kodlarini ve analitik blitce kodlarini basvuru
esnasinda belirtmeleri zorunludur. Proforma fatura ve teklif mektuplari ile ilgili
aciklama ilerleyen kisimlarda verilmistir.

Teknik Sartname Dosyasi: Seyahat disindaki tiim mal, malzeme ve hizmet alimlari igin
teknik sartname hazirlanmasi ve Microsoft Word formatinda sisteme yuklenmesi
zorunludur. Teknik sartname hazirlarken dikkat edilmesi gereken hususlar Yedinci
Bolim’de aciklanmistir.

Ozgecmis Dosyasi: Proje yiritiicisiiniin ve projede arastirmaci olarak calisacak
kisilerin 6zgecmislerinin proje basvurusuna eklenmesi zorunludur.

Bursiyer Talebi i¢in Yiiklenmesi Zorunlu Olan Belgeler: Projede yer alacak bursiyerin
bilgileri, burs icin ayrilacak butce (SGK kesintileri, vergiler dahil lcret), bursiyerin
projeye katkisi vs. belirtilmis olmalidir.

Aciklamalar:

(i)  Yapilacak degerlendirme sonucunda desteklenmesi uygun gériilen projelerin
baslatilabilmesi igcin, basvuruda sisteme yiiklenen bazi belgelerin BAP Birimine
teslim edilmesi gerekeceginden beyan formu, taahhiit formu, talep formu,
proforma fatura ve etik kurul belgesi gibi vb. belgelerin asillari saklanmalidir.

(ii)  Yiiklenecek dosyalar icin miimkiin oldugu kadar kisa isimler kullaniimalidir.

(iii)  Projede bursiyer ¢alistiriimasi talep ediliyorsa, basvuru esnasinda bursiyer olarak
gorevlendirilecek lisansiistii 6grencinin belli olup olmamasindan bagimsiz olarak,
proje blitcesinde bursiyer icin ayrilacak biitce tutari “bursiyer 6demesi” bashgi
altinda mutlaka belirtilmelidir.
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Degerlendirme: BAP’a sunulan proje 6nerileri, gerekli kosullari saglayip saglamadiginin
incelenmesi amaciyla BAP Koordinatori ve Yardimcilari tarafindan alanina uygun
sekilde 6n degerlendirmeye alinir. Gerekli kosullari saglamayan proje 6nerileri gerekgesi
belirtilerek UBYS-BAP (zerinden basvuru sahibine iade edilir On degerlendirme
asamasini gecen proje onerileri BAP Komisyonu glindemine alinir. Komisyon gerekli
gordigu projeleri hakem degerlendirmesine gonderir.

TUBITAK’a basvurusu yapilip hakem degerlendirmesinden (C) almis projeler, hakem
degerlendirmesine génderilmeden proje biitcesi BAP usullerine uygun olarak
hazirlanarak kabul edilir. TUBITAK projesine iliskin degerlendirme raporunun
basvuruya eklenmesi zorunludur.

BAP Komisyonu gerekli gordiigli durumlarda proje ekibinden s6zli sunum yapmalarini
talep edebilir. Hakem degerlendirme islemleri tamamlanan projeler, aldiklari puana
gore siralanarak BAP Komisyon gindemine alinir. BAP Komisyonu projeden vyiksek
katma degerli ciktilar Uretilmesi potansiyelini ve proje ekibinin akademik
performanslarini da dikkate alarak projenin desteklenip desteklenmeyecegine karar
verir.

Desteklenmesine Karar Verilen SAN Onerileri igin BAP Birimine Teslim Edilmesi
Gereken Belgeler:

1) Standart Olarak Teslim Edilmesi Gereken Belgeler:

a. Etik Kurul Onay Belgesi ve/veya izin Belgesi: Yalnizca gerekli olan projeler icin
basvuru asamasinda sisteme yilklenen Etik Kurul Belgesi ve/veya lzin Belgesi BAP’a
teslim edilmelidir.

b. Proforma Faturalar veya Teklif mektuplari: Basvuru asamasinda sisteme yiklenen
proforma fatura veya teklif mektuplari BAP’a teslim edilmelidir.

c. Teknik Sartname Dosyasi: Seyahat disindaki tim mal, malzeme ve hizmet alimlari igin
basvuru asamasinda sisteme ylklenen teknik sartname dosyasinin yazici ¢iktisi, her
sayfasi paraflanmis ve son sayfasi ylratict tarafindan isim ve tarih belirtilerek
imzalanmis olarak BAP’a teslim edilmelidir.

d. Calistirllacak Bursiyer Belli ise Teslim Edilmesi Gereken Belgeler: Bursiyer Talep
Formu (imzalanmis ash teslim edilmelidir.) Bursiyer Hizmet Sozlesmesi, Bursiyer SGK
Giris Dilekcesi, Bursiyer SGK Bilgi Formu, Bursiyer Bilgi Formu, Kimlik fotokopisi (Yabanci
uyruklu bursiyerler icin pasaport fotokopisi), Ogrenci belgesi, Saghk raporu, Askerlik
tecil belgesi, Sabika kaydi (e-Devlet), ikametgah belgesi.

e. Taahhiitname: SAN basvurularinda, ortak sanayi kurulusunun saglayacagi katkiyi
gosteren taahhiitname.




A
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Aciklamalar:

(i) Yukarida belirtilen belgelerin eksiksiz teslim edilmesi durumunda, proje sézlesmesi
Rektdr veya BAP Komisyonu Baskaninin onayina sunulur. S6zlesmenin onaylandigi
tarihte proje yiiriirliige girer.

(i)  Etik Kurul Belgesi ve izin Belgesi gibi dokiimanlarin asillarinin teslim edilememesi
durumunda, noter onayl niishalarinin veya yetkili mercilerce “Ash Gibidir” onayi
yapilmis kopyalarinin teslim edilmesi de yeterli kabul edilir.

Yiiriitme ve Sonuglandirma: Projeler esas olarak Komisyon tarafindan kabul edilen
zaman, bltce ve harcama planina gore yurutalir. Proje yuraticuleri, proje kapsaminda
yapilan calismalari ve gelismeleri iceren ara raporlari, sozlesme tarihinden itibaren alti
aylik donemlerde, UBYS-BAP modiiliinde yer alan formata uygun olarak BAP’a sunmakla
yUkUmlidur. Ara raporlar BAP Komisyonu tarafindan degerlendirilir ve izlenir. Komisyon
gerekli gordigl hallerde ara raporlari hakem incelemesine gonderebilir.

Proje ara raporunun, Komisyonca kabul edilen bir mazeret gosterilmeden 1 aydan
fazla geciktirilmesi durumunda, rapor teslim edilinceye kadar proje yiiriitiiciilerinin
yiiriitmekte oldugu tiim projelere ait islemler durdurulur. Yapilan uyariya ragmen 3 ay
icerisinde ara raporun verilmemesi durumunda Komisyon tarafindan proje askiya
alinir, proje yiiriitiiciisii tarafindan bir sonraki 3 ay igerisinde de rapor yiiklememesi
durumunda ¢alismasi iptal edilerek, durum Rektorliik Makamina bildirilir.

YlrGtucd; ek sureler dahil proje bitis tarihini takip eden 3 (li¢) ay icinde, BAP Komisyonu
tarafindan belirlenen formata uygun olarak hazirlanmis Sonu¢ Raporu’nu UBYS-BAP
Uzerinden BAP’a sunmakla yikimlidir. Sonug Raporu, gerekli gorilen hallerde hakem
goruslerine de basvurularak BAP Komisyonu tarafindan degerlendirilir ve karara
baglanir. Sonu¢ Raporu basarili bulunan projeler kapatilir.

Bilimsel Cikti1 Yukimliiliikleri: Desteklenen SAN Projeleri sonuglarinin proje sonug
raporunun kabuliniin ardindan en ge¢ 24 ay icinde yayinlanmasi zorunludur.
YariGttcinin bagh bulundugu alan esas alinmak kaydiyla (BAP Uygulama Esaslari
Madde.36’da) belirlenen dergilerde, ilk 12 (on iki) ay icerisinde yayinlanamaz ise takip
eden 12 (on iki) ay icerisinde tiim alanlar icin ilgili ulusal alan indekslerince taranan
dergilerde yayinlanmasi gerekir.

Projeden iiretilen makalelerin degerlendirmeye alinabilmesi igin, sunulan
makale(ler)in proje kapsaminda yapilan ¢alismalardan iiretilmis olmasi, BAP
desteginin proje numarasini da icerecek sekilde (BAP Uygulama Esaslari
Madde.106’da detayli belirtilmistir) belirtilmesi gereklidir. Projeden iiretilen bildiri,
makale, kitap, kitap boliimii, patent vb. her tiirlii ¢iktinin BAP Komisyonuna sunulmasi
zorunludur.

Yaptirimlar: Bilimsel cikti yikimlalGgini saglamayan projelerin yiruticuleri sonug
raporu komisyon tarafindan kabul edildikten sonra 36 (otuz alti) ay boyunca yeni proje
basvurusunda bulunamazlar.
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6. YONLENDIRiLMiS PROJELER (YONP)

Tanim ve Kapsam: : Universite Ust Yonetimi ve BAP Komisyonu’nun, TUBITAK/Bilim,
Sanayi ve Teknoloji Bakanhginin belirledigi tlkenin dncelikli alanlarinda ve Universite
ve/veya Ulke icin 6nem arz eden yaygin etki potansiyeline sahip konularda arastirma
yapilmasi amaciyla konunun uzmani bilim insanlarindan hazirlamasini talep edecegi
projedir. Bu proje tiiriiniin amaci Universite’nin belirli alanlarda uzmanlasmasina katki
saglamaktir.

Proje Ekibi: YONP’In yir{tiictisii yalnizca (ikinci Bolim’de belirtilen tanima giren) izmir
Katip Celebi Universitesi tam zamanl 6gretim {yesi kadrosunda goérev yapan
arastirmacilar olabilir. Lisansiistii 6grenciler, YONP’da arastirmaci veya bursiyer olarak
yer alabilirler. YONP’ta en fazla 2 (iki) bursiyer gérev alabilir. Proje ekibinde gérev alma
limitleri Uclinci Bélim’de, bursiyer calistiriimasina yonelik esaslar Altinci Bolim’de
belirtildigi gibi uygulanir.

Siire: YONP icin proje siiresi en az 12 ay, en fazla 36 aydir. Projenin BAP Komisyonu
tarafindan onaylanan calisma takvimine ve silresine uygun olarak yuritilmesi ve
tamamlanmasi esastir. Ancak, sozlesmedeki stiresi 36 aydan daha kisa olan proje icin;
proje bitis tarihinden en az 3 (li¢) ay 6nce ylriticinln yapacagl gerekceli basvuru ile
toplamda 36 ay1 asmamak sartiyla ek sire verilebilir.

Biitce: YONP’In destek Uist limiti projenin icerigine gére Universite Ust Yonetimi ve BAP
Komisyonu tarafindan belirlenir. YONP’iIn BAP Komisyonu tarafindan onaylanmis proje
bitcesi dahilinde yiiritiilmesi ve tamamlanmasi esastir. Gerekli durumlarda YONP icin
proje sozlesmesinde yer alan butgenin %30’una kadar ek butge verilebilir. Ek butge
tahsisi, sozlesmede belirtilen proje bitis tarihinden en az 3 (ii¢) ay 6nce yuritiictinin
gerekceli basvurusu ve BAP Komisyonu’nun onayi ile gerceklestirili. YONP’da yurt
ici/yurt disi kongre amach seyahat bltcesinin Ust limiti bulunmamaktadir. Yurt igi
kongrenin katilim bedeli icin ayrica Hizmet Alimi faslinda bitge olusturulmalidir.
YONP’da bursiyer giderleri, proje biitcesine dahil edilir.

Basvuru: YONP icin basvurularda tarih ve siire kisitlamasi yoktur ancak YONP
basvurulari genel basvuruya kapalidir. Proje limiti uygun olan ve basvurmasi talep edilen
arastirmacilar basvurularini cevrim ici olarak UBYS-BAP lizerinden gerceklestirir Basvuru
asamasinda sisteme vylklenmesi zorunlu olan belgeler ile Komisyon tarafindan
desteklenmesi uygun gorilen projeler icin BAP’a teslim edilmesi gereken belgeler
asagida verilmistir Basvuru sireci timuyle elektronik ortamda gerceklestirilmekte olup,
bu asamada arastirmacilardan herhangi bir belgeyi fiziki olarak resmi kanallar Gzerinden
BAP’a ulastirmalari beklenmemektedir.

Proje basvurusu _yapacak yﬁrﬁtﬁci]_{erin ve projelerde gérev alacak kurum mensubu
arastirmacilarin Izmir Kétip Celebi Universitesi Akademik Bilgi Sistemi’ndeki bilgilerini
eksiksiz olarak giincellemis olmalari gerekmektedir.
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YONP basvurusu esnasinda UBYS-BAP’a yiiklenmesi gereken belgeler asagidaki gibidir:
1) Standart Olarak Yiiklenmesi Gereken Belgeler:

Proje Basvuru Dosyasi: Proje basvurusunda bulunan 6gretim Uyelerinin, modil
tzerinde belirtilen alanlari eksiksiz olarak doldurmalari gerekmektedir.

Etik Kurul Onay Belgesi ve/veya izin Belgesi: . Projenin yiritilmesi icin Etik Kurul
Onayinin bulunmasi gereken hallerde, basvuru esnasinda Etik Kurul’a basvurulduguna
dair belgenin sunulmasi yeterlidir. Ancak projenin BAP Komisyonu’nca kabullnin
ardindan, protokol imzalanmadan o6nce Etik Kurul Onay belgesinin BAP
Koordinatorligi'ne teslim edilmesi gerekmektedir.

Proforma Faturalar veya Teklif mektuplari: Talep edilen tim mal, malzeme ve hizmet
alimlarina yonelik proforma fatura veya teklif mektuplari sisteme yiklenmelidir. Proje
basvurusunda bulunan 6gretim Uyelerinin, satin alinmasini istedikleri mal, hizmet ve
seyahat giderlerine iliskin tasinir hesap kodlarini ve analitik blitce kodlarini basvuru
esnasinda belirtmeleri zorunludur. Proforma fatura ve teklif mektuplari ile ilgili
aciklama ilerleyen kisimlarda verilmistir.

Teknik Sartname Dosyasi: Seyahat disindaki tim mal, malzeme ve hizmet alimlari igin
teknik sartname hazirlanmasi ve Microsoft Word formatinda sisteme yuklenmesi
zorunludur. Teknik sartname hazirlarken dikkat edilmesi gereken hususlar Yedinci
Bolim’de aciklanmistir.

Ozgecmis Dosyasi: Proje yiritiicisiiniin ve projede arastirmaci olarak calisacak
kisilerin 6zgecmislerinin proje basvurusuna eklenmesi zorunludur.

Bursiyer Talebi i¢in Yiiklenmesi Zorunlu Olan Belgeler: Projede yer alacak bursiyerin
bilgileri, burs icin ayrilacak butce (SGK kesintileri, vergiler dahil lcret), bursiyerin
projeye katkisi vs. belirtilmis olmalidir.

Aciklamalar:

(i)  Yapilacak degerlendirme sonucunda desteklenmesi uygun gériilen projelerin
baslatilabilmesi igcin, basvuruda sisteme yiiklenen bazi belgelerin BAP Birimine
teslim edilmesi gerekeceginden beyan formu, taahhiit formu, talep formu,
proforma fatura ve etik kurul belgesi gibi vb. belgelerin asillari saklanmalidir.

(ii)  Yiiklenecek dosyalar icin miimkiin oldugu kadar kisa isimler kullaniimalidir.

(iii)  Projede bursiyer ¢alistiriimasi talep ediliyorsa, basvuru esnasinda bursiyer olarak
gorevlendirilecek lisansiistii 6grencinin belli olup olmamasindan bagimsiz olarak,
proje blitcesinde bursiyer icin ayrilacak biitce tutari “bursiyer 6demesi” bashgi
altinda mutlaka belirtilmelidir.
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Degerlendirme: BAP’a sunulan proje 6nerileri, gerekli kosullari saglayip saglamadiginin
incelenmesi amaciyla BAP Koordinatori ve Yardimcilari tarafindan alanina uygun
sekilde 6n degerlendirmeye alinir. Gerekli kosullari saglamayan proje 6nerileri gerekgesi
belirtilerek UBYS-BAP (zerinden basvuru sahibine iade edilir On degerlendirme
asamasini gecen proje onerileri BAP Komisyonu glindemine alinir. Komisyon gerekli
gordigu projeleri hakem degerlendirmesine gonderir.

TUBITAK’a basvurusu yapilip hakem degerlendirmesinden (C) almis projeler, hakem
degerlendirmesine génderilmeden proje biitcesi BAP usullerine uygun olarak
hazirlanarak kabul edilir. TUBITAK projesine iliskin degerlendirme raporunun
basvuruya eklenmesi zorunludur.

BAP Komisyonu gerekli gordiigli durumlarda proje ekibinden s6zli sunum yapmalarini
talep edebilir. Hakem degerlendirme islemleri tamamlanan projeler, aldiklari puana
gore siralanarak BAP Komisyon gindemine alinir. BAP Komisyonu projeden vyiksek
katma degerli ciktilar Uretilmesi potansiyelini ve proje ekibinin akademik
performanslarini da dikkate alarak projenin desteklenip desteklenmeyecegine karar
verir.

Basvurunun hakemler tarafindan degerlendirilmesinin ardindan BAP Komisyonu
tarafindan kabul edilmesi durumunda proje Senato onayina sunulur. Proje
protokoliiniin imzalanmasi i¢in Senato Karari’nin sunulmasi sarttir.

Desteklenmesine Karar Verilen YONP Onerileri icin BAP Birimine Teslim Edilmesi
Gereken Belgeler:

1) Standart Olarak Teslim Edilmesi Gereken Belgeler:

a. Etik Kurul Onay Belgesi ve/veya izin Belgesi: Yalnizca gerekli olan projeler icin
basvuru asamasinda sisteme yilklenen Etik Kurul Belgesi ve/veya lzin Belgesi BAP’a
teslim edilmelidir.

b. Proforma Faturalar veya Teklif mektuplari: Basvuru asamasinda sisteme yiklenen
proforma fatura veya teklif mektuplari BAP’a teslim edilmelidir.

c. Teknik Sartname Dosyasi: Seyahat disindaki tim mal, malzeme ve hizmet alimlari igin
basvuru asamasinda sisteme ylklenen teknik sartname dosyasinin yazici ¢iktisi, her
sayfasi paraflanmis ve son sayfasi ylratict tarafindan isim ve tarih belirtilerek
imzalanmis olarak BAP’a teslim edilmelidir.

d. Calistirilacak Bursiyer Belli ise Teslim Edilmesi Gereken Belgeler: Bursiyer Talep
Formu (imzalanmis ash teslim edilmelidir.) Bursiyer Hizmet Sozlesmesi, Bursiyer SGK
Giris Dilekcesi, Bursiyer SGK Bilgi Formu, Bursiyer Bilgi Formu, Kimlik fotokopisi (Yabanci
uyruklu bursiyerler icin pasaport fotokopisi), Ogrenci belgesi, Saghk raporu, Askerlik
tecil belgesi, Sabika kaydi (e-Devlet), ikametgah belgesi.
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Aciklamalar:

(i) Yukarida belirtilen belgelerin eksiksiz teslim edilmesi durumunda, proje sézlesmesi
Rektdr veya BAP Komisyonu Baskaninin onayina sunulur. S6zlesmenin onaylandigi
tarihte proje yiiriirliige girer.

(i)  Etik Kurul Belgesi ve izin Belgesi gibi dokiimanlarin asillarinin teslim edilememesi
durumunda, noter onayl niishalarinin veya yetkili mercilerce “Ash Gibidir” onayi
yapilmis kopyalarinin teslim edilmesi de yeterli kabul edilir.

Yiiriitme ve Sonuglandirma: Projeler esas olarak Komisyon tarafindan kabul edilen
zaman, bltce ve harcama planina gore yurutalir. Proje yuraticuleri, proje kapsaminda
yapilan calismalari ve gelismeleri iceren ara raporlari, sozlesme tarihinden itibaren alti
aylik donemlerde, UBYS-BAP modiiliinde yer alan formata uygun olarak BAP’a sunmakla
yUkUmlidur. Ara raporlar BAP Komisyonu tarafindan degerlendirilir ve izlenir. Komisyon
gerekli gordigl hallerde ara raporlari hakem incelemesine gonderebilir.

Proje ara raporunun, Komisyonca kabul edilen bir mazeret gosterilmeden 1 aydan
fazla geciktirilmesi durumunda, rapor teslim edilinceye kadar proje yiiriitiiciilerinin
yiiriitmekte oldugu tiim projelere ait islemler durdurulur. Yapilan uyariya ragmen 3 ay
icerisinde ara raporun verilmemesi durumunda Komisyon tarafindan proje askiya
alinir, proje yiiriitiiciisii tarafindan bir sonraki 3 ay igerisinde de rapor yiiklememesi
durumunda ¢alismasi iptal edilerek, durum Rektorliik Makamina bildirilir.

YlrGtucd; ek sureler dahil proje bitis tarihini takip eden 3 (li¢) ay icinde, BAP Komisyonu
tarafindan belirlenen formata uygun olarak hazirlanmis Sonu¢ Raporu’nu UBYS-BAP
Uzerinden BAP’a sunmakla yikimlidir. Sonug Raporu, gerekli gorilen hallerde hakem
goruslerine de basvurularak BAP Komisyonu tarafindan degerlendirilir ve karara
baglanir. Sonu¢ Raporu basarili bulunan projeler kapatilir.

Bilimsel Cikti Yiikiimliiliikleri: Desteklenen YONP Projeleri sonuclarinin proje sonug
raporunun kabuliniin ardindan en ge¢ 24 ay icinde yayinlanmasi zorunludur.
YariGttcinin bagh bulundugu alan esas alinmak kaydiyla (BAP Uygulama Esaslari
Madde.36’da) belirlenen dergilerde, ilk 12 (on iki) ay icerisinde yayinlanamaz ise takip
eden 12 (on iki) ay icerisinde tiim alanlar icin ilgili ulusal alan indekslerince taranan
dergilerde yayinlanmasi gerekir.

Projeden iiretilen makalelerin degerlendirmeye alinabilmesi igin, sunulan
makale(ler)in proje kapsaminda yapilan ¢alismalardan iiretilmis olmasi, BAP
desteginin proje numarasini da icerecek sekilde (BAP Uygulama Esaslari
Madde.106’da detayli belirtilmistir) belirtilmesi gereklidir. Projeden iiretilen bildiri,
makale, kitap, kitap boliimii, patent vb. her tiirlii ¢iktinin BAP Komisyonuna sunulmasi
zorunludur.

Yaptirimlar: Bilimsel cikti yikimlalGgini saglamayan projelerin yiruticuleri sonug
raporu komisyon tarafindan kabul edildikten sonra 36 (otuz alti) ay boyunca yeni proje
basvurusunda bulunamazlar.
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7. ULUSLARARASI PROJELERIN ODULU PROJELER (ODL)

Tanim ve Kapsam: : Uluslararasi kaynaklardan desteklenen bir projede (COST projeleri
haric) yuriticli olarak gorev yapan arastirmacilar tarafindan basvurusu yapilabilecek
proje tirudur.

Proje Ekibi: ODL yiritiictst ikinci Boliim’de belirtilen tanima giren Universite’nin
kadrolu &gretim elemanidir. Lisansiisti 6grenciler, ODLUde arastirmaci veya bursiyer
olarak yer alabilirler. ODL'de en fazla 2 (iki) bursiyer gérev alabilir. Proje ekibinde goérev
alma limitleri Uclinci Bolim’de, bursiyer calistirlmasina yonelik esaslar Altinci
Bolim’de belirtildigi gibi uygulanir.

Siire: ODL icin proje siiresi en az 12 ay, en fazla 36 aydir. Projenin BAP Komisyonu
tarafindan onaylanan calisma takvimine ve silresine uygun olarak yuritilmesi ve
tamamlanmasi esastir. Ancak, sozlesmedeki stiresi 36 aydan daha kisa olan proje icin;
proje bitis tarihinden en az 3 (li¢) ay 6nce ylruticinin yapacagl gerekceli basvuru ile
toplamda 36 ay1 asmamak sartiyla ek sire verilebilir.

Biitce: ODL destek (st limiti uluslararasi proje biitcesinin en fazla %20’si oraninda olmak
kaydiyla BAP Komisyonu tarafindan belirlenir. Ancak bu proje tiiriiniin biitcesi Oncelikli
Alan Arastirma Projeleri (ONP) icin belirlenen biitce sinirini gecemez. ODLl'iin BAP
Komisyonu tarafindan onaylanmis proje biltcesi dahilinde vydaritilmesi ve
tamamlanmasi esastir. Gerekli durumlarda ODL icin proje sézlesmesinde yer alan
blatcenin %30’una kadar ek bltge verilebilir. Ek bltge tahsisi, s6zlesmede belirtilen
proje bitis tarihinden en az 3 (lg) ay 6nce yiruticlinin gerekgeli basvurusu ve BAP
Komisyonu’nun onayi ile gerceklestirili. ODL'de bursiyer giderleri, proje bitcesine dahil
edilir.

Basvuru: ODL icin basvurularda tarih ve siire kisitlamasi yoktur. Arastirmacilar proje
basvurusunu, kurum disi proje devam ederken yapabilecekleri gibi, kurum disi projenin
bitisinden sonraki 1 (bir) takvim yil icerisinde de yapabilirler. Basvuru ¢evrim ici olarak
UBYS-BAP (zerinden gerceklestirir Basvuru asamasinda sisteme yiiklenmesi zorunlu
olan belgeler ile Komisyon tarafindan desteklenmesi uygun gorilen projeler icin BAP’a
teslim edilmesi gereken belgeler asagida verilmistir Basvuru streci timuyle elektronik
ortamda gerceklestiriimekte olup, bu asamada arastirmacilardan herhangi bir belgeyi
fiziki olarak resmi kanallar Gzerinden BAP’a ulastirmalari beklenmemektedir.

Proje basvurusu _yapacak yﬁrﬁtﬁci]_{erin ve projelerde gérev alacak kurum mensubu
arastirmacilarin Izmir Kétip Celebi Universitesi Akademik Bilgi Sistemi’ndeki bilgilerini
eksiksiz olarak giincellemis olmalari gerekmektedir.
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ODL basvurusu esnasinda UBYS-BAP’a yiiklenmesi gereken belgeler asagidaki gibidir:
1) Standart Olarak Yiiklenmesi Gereken Belgeler:

Proje Basvuru Dosyasi: Proje basvurusunda bulunan 6gretim Uyelerinin, modil
tzerinde belirtilen alanlari eksiksiz olarak doldurmalari gerekmektedir.

Etik Kurul Onay Belgesi ve/veya izin Belgesi: . Projenin yiritilmesi icin Etik Kurul
Onayinin bulunmasi gereken hallerde, basvuru esnasinda Etik Kurul’a basvurulduguna
dair belgenin sunulmasi yeterlidir. Ancak projenin BAP Komisyonu’nca kabullnin
ardindan, protokol imzalanmadan o6nce Etik Kurul Onay belgesinin BAP
Koordinatorligi'ne teslim edilmesi gerekmektedir.

Proforma Faturalar veya Teklif mektuplari: Talep edilen tim mal, malzeme ve hizmet
alimlarina yonelik proforma fatura veya teklif mektuplari sisteme yiklenmelidir. Proje
basvurusunda bulunan 6gretim Uyelerinin, satin alinmasini istedikleri mal, hizmet ve
seyahat giderlerine iliskin tasinir hesap kodlarini ve analitik blitce kodlarini basvuru
esnasinda belirtmeleri zorunludur. Proforma fatura ve teklif mektuplari ile ilgili
aciklama ilerleyen kisimlarda verilmistir.

Teknik Sartname Dosyasi: Seyahat disindaki tim mal, malzeme ve hizmet alimlari igin
teknik sartname hazirlanmasi ve Microsoft Word formatinda sisteme yuklenmesi
zorunludur. Teknik sartname hazirlarken dikkat edilmesi gereken hususlar Yedinci
Bolim’de aciklanmistir.

Ozgecmis Dosyasi: Proje yiritiicisiiniin ve projede arastirmaci olarak calisacak
kisilerin 6zgecmislerinin proje basvurusuna eklenmesi zorunludur.

Uluslararasi Proje ile ilgili Belgeler: Proje yiiriitiictisiiniin ODL projesine esas gorev
aldigi uluslararasi kaynaklardan desteklenen projede aldigi gorevi, projenin bltcgesini
ve kapsamini gosteren evraklarin proje basvurusuna eklenmesi zorunludur.

Bursiyer Talebi i¢in Yiiklenmesi Zorunlu Olan Belgeler: Projede yer alacak bursiyerin
bilgileri, burs icin ayrilacak butce (SGK kesintileri, vergiler dahil lcret), bursiyerin
projeye katkisi vs. belirtilmis olmalidir.

Aciklamalar:

(i)  Yapilacak degerlendirme sonucunda desteklenmesi uygun gériilen projelerin
baslatilabilmesi igcin, basvuruda sisteme yiiklenen bazi belgelerin BAP Birimine
teslim edilmesi gerekeceginden beyan formu, taahhiit formu, talep formu,
proforma fatura ve etik kurul belgesi gibi vb. belgelerin asillari saklanmalidir,

(ii)  Yiiklenecek dosyalar icin miimkiin oldugu kadar kisa isimler kullaniimalidir.

(iii)  Projede bursiyer ¢alistiriimasi talep ediliyorsa, basvuru esnasinda bursiyer olarak
gorevlendirilecek lisansiistii 6grencinin belli olup olmamasindan bagimsiz olarak,
proje blitcesinde bursiyer icin ayrilacak biitce tutari “bursiyer 6demesi” bashgi
altinda mutlaka belirtilmelidir.
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Degerlendirme: BAP’a sunulan proje 6nerileri, gerekli kosullari saglayip saglamadiginin
incelenmesi amaciyla BAP Koordinatori ve Yardimcilari tarafindan alanina uygun
sekilde 6n degerlendirmeye alinir. Gerekli kosullari saglamayan proje 6nerileri gerekgesi
belirtilerek UBYS-BAP (zerinden basvuru sahibine iade edilir On degerlendirme
asamasini gecen proje onerileri BAP Komisyonu glindemine alinir. Komisyon gerekli
gordigu projeleri hakem degerlendirmesine gonderir.

TUBITAK’a basvurusu yapilip hakem degerlendirmesinden (C) almis projeler, hakem
degerlendirmesine génderilmeden proje biitcesi BAP usullerine uygun olarak
hazirlanarak kabul edilir. TUBITAK projesine iliskin degerlendirme raporunun
basvuruya eklenmesi zorunludur.

BAP Komisyonu gerekli gordiigli durumlarda proje ekibinden s6zli sunum yapmalarini
talep edebilir. Hakem degerlendirme islemleri tamamlanan projeler, aldiklari puana
gore siralanarak BAP Komisyon gindemine alinir. BAP Komisyonu projeden vyiksek
katma degerli ciktilar Uretilmesi potansiyelini ve proje ekibinin akademik
performanslarini da dikkate alarak projenin desteklenip desteklenmeyecegine karar
verir.

Desteklenmesine Karar Verilen ODL Onerileri igin BAP Birimine Teslim Edilmesi
Gereken Belgeler:

1) Standart Olarak Teslim Edilmesi Gereken Belgeler:

a. Etik Kurul Onay Belgesi ve/veya izin Belgesi: Yalnizca gerekli olan projeler icin
basvuru asamasinda sisteme yilklenen Etik Kurul Belgesi ve/veya lzin Belgesi BAP’a
teslim edilmelidir.

b. Proforma Faturalar veya Teklif mektuplari: Basvuru asamasinda sisteme yiklenen
proforma fatura veya teklif mektuplari BAP’a teslim edilmelidir.

c. Teknik Sartname Dosyasi: Seyahat disindaki tim mal, malzeme ve hizmet alimlari igin
basvuru asamasinda sisteme ylklenen teknik sartname dosyasinin yazici ¢iktisi, her
sayfasi paraflanmis ve son sayfasi ylratict tarafindan isim ve tarih belirtilerek
imzalanmis olarak BAP’a teslim edilmelidir.

d. Calistirllacak Bursiyer Belli ise Teslim Edilmesi Gereken Belgeler: Bursiyer Talep
Formu (imzalanmis ash teslim edilmelidir.) Bursiyer Hizmet Sozlesmesi, Bursiyer SGK
Giris Dilekcesi, Bursiyer SGK Bilgi Formu, Bursiyer Bilgi Formu, Kimlik fotokopisi (Yabanci
uyruklu bursiyerler icin pasaport fotokopisi), Ogrenci belgesi, Saghk raporu, Askerlik
tecil belgesi, Sabika kaydi (e-Devlet), ikametgah belgesi.
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Aciklamalar:

(i) Yukarida belirtilen belgelerin eksiksiz teslim edilmesi durumunda, proje sézlesmesi
Rektdr veya BAP Komisyonu Baskaninin onayina sunulur. S6zlesmenin onaylandigi
tarihte proje yiiriirliige girer.

(i)  Etik Kurul Belgesi ve izin Belgesi gibi dokiimanlarin asillarinin teslim edilememesi
durumunda, noter onayl niishalarinin veya yetkili mercilerce “Ash Gibidir” onayi
yapilmis kopyalarinin teslim edilmesi de yeterli kabul edilir.

Yiiriitme ve Sonuglandirma: Projeler esas olarak Komisyon tarafindan kabul edilen
zaman, bltce ve harcama planina gore yurutalir. Proje yuraticuleri, proje kapsaminda
yapilan calismalari ve gelismeleri iceren ara raporlari, sozlesme tarihinden itibaren alti
aylik donemlerde, UBYS-BAP modiiliinde yer alan formata uygun olarak BAP’a sunmakla
yUkUmlidur. Ara raporlar BAP Komisyonu tarafindan degerlendirilir ve izlenir. Komisyon
gerekli gordigl hallerde ara raporlari hakem incelemesine gonderebilir.

Proje ara raporunun, Komisyonca kabul edilen bir mazeret gosterilmeden 1 aydan
fazla geciktirilmesi durumunda, rapor teslim edilinceye kadar proje yiiriitiiciilerinin
yiiriitmekte oldugu tiim projelere ait islemler durdurulur. Yapilan uyariya ragmen 3 ay
icerisinde ara raporun verilmemesi durumunda Komisyon tarafindan proje askiya
alinir, proje yiiriitiiciisii tarafindan bir sonraki 3 ay igerisinde de rapor yiiklememesi
durumunda ¢alismasi iptal edilerek, durum Rektorliik Makamina bildirilir.

YlrGtucd; ek sureler dahil proje bitis tarihini takip eden 3 (li¢) ay icinde, BAP Komisyonu
tarafindan belirlenen formata uygun olarak hazirlanmis Sonu¢ Raporu’nu UBYS-BAP
Uzerinden BAP’a sunmakla yikimlidir. Sonug Raporu, gerekli gorilen hallerde hakem
goruslerine de basvurularak BAP Komisyonu tarafindan degerlendirilir ve karara
baglanir. Sonu¢ Raporu basarili bulunan projeler kapatilir.

Bilimsel Cikt1 Yiikiimliliikleri: Desteklenen ODL Projeleri sonuglarinin proje sonug
raporunun kabuliniin ardindan en ge¢ 24 ay icinde yayinlanmasi zorunludur.
YariGttcinin bagh bulundugu alan esas alinmak kaydiyla (BAP Uygulama Esaslari
Madde.36’da) belirlenen dergilerde, ilk 12 (on iki) ay icerisinde yayinlanamaz ise takip
eden 12 (on iki) ay icerisinde tiim alanlar icin ilgili ulusal alan indekslerince taranan
dergilerde yayinlanmasi gerekir.

Projeden iiretilen makalelerin degerlendirmeye alinabilmesi igin, sunulan
makale(ler)in proje kapsaminda yapilan ¢alismalardan iiretilmis olmasi, BAP
desteginin proje numarasini da icerecek sekilde (BAP Uygulama Esaslari
Madde.106’da detayli belirtilmistir) belirtilmesi gereklidir. Projeden iiretilen bildiri,
makale, kitap, kitap boliimii, patent vb. her tiirlii ¢iktinin BAP Komisyonuna sunulmasi
zorunludur.

Yaptirimlar: Bilimsel cikti yikimlalGgini saglamayan projelerin yiruticuleri sonug
raporu komisyon tarafindan kabul edildikten sonra 36 (otuz alti) ay boyunca yeni proje
basvurusunda bulunamazlar.
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8. ALTYAPI PROJELERI (ALT)

Tanim ve Kapsam: : Universitenin arastirma altyapisinin gelistirilmesi ve arastirma
potansiyelinin yulkseltiimesi amaciyla bilimsel arastirma kriterlerine uygun olarak
hazirlanan projedir. Proje 6nerisinde, projenin 6zgin degeri ile birlikte olusturulacak
altyapinin mali ve organizasyonel surdurilebilirligi ve yaygin etkisi oncelikli olarak
degerlendirilir.

Proje Ekibi: ALT’nin yuritiictisii Universite’nin kadrolu 6gretim tyesi olmak zorundadir.
LisansUstl 6grenciler, ALT’de arastirmaci veya bursiyer olarak yer alabilirler. ALT’de en
fazla 2 (iki) bursiyer gérev alabilir. Proje ekibinde gérev alma limitleri Uciincii Bélim’de,
bursiyer calistirlmasina yonelik esaslar sirasiyla Altinci Bolim’de belirtildigi gibi
uygulanir.

Siire: ALT icin proje suresi en az 12 ay, en fazla 36 aydir. Projenin BAP Komisyonu
tarafindan onaylanan calisma takvimine ve silresine uygun olarak yuritilmesi ve
tamamlanmasi esastir. Ancak, sozlesmedeki stiresi 36 aydan daha kisa olan proje icin;
proje bitis tarihinden en az 3 (li¢) ay 6nce ylruticinin yapacagl gerekceli basvuru ile
toplamda 36 ay1 asmamak sartiyla ek sire verilebilir.

Butce: ALT destek ust limiti ilana c¢ikilmasi durumunda BAP Komisyonu tarafindan
belirlenir. ALT’nin BAP Komisyonu tarafindan onaylanmis proje biutcesi dahilinde
ylrutilmesi ve tamamlanmasi esastir. Gerekli durumlarda ALT igin proje s6zlesmesinde
yer alan butcenin %30’una kadar ek butge verilebilir. Ek blitge tahsisi, so6zlesmede
belirtilen proje bitis tarihinden en az 3 (lg) ay 6nce yiriticinilin gerekceli basvurusu ve
BAP Komisyonu’nun onayi ile gerceklestirilir. ALT’de bursiyer giderleri, proje butcesine
dahil edilir.

Basvuru: ALT basvurulari BAP Komisyonu tarafindan ilana ¢ikilmasi halinde belirlenir.
Basvuru cevrim ici olarak UBYS-BAP lizerinden gerceklestirir Basvuru asamasinda
sisteme yuklenmesi zorunlu olan belgeler ile Komisyon tarafindan desteklenmesi uygun
gorulen projeler icin BAP’a teslim edilmesi gereken belgeler asagida verilmistir Basvuru
sireci tumuyle elektronik ortamda gerceklestiriimekte olup, bu asamada
arastirmacilardan herhangi bir belgeyi fiziki olarak resmi kanallar Gzerinden BAP’a
ulastirmalari beklenmemektedir.

Proje basvurusu _yapacak yﬁrﬁtﬁci]_{erin ve projelerde gérev alacak kurum mensubu
arastirmacilarin Izmir Kétip Celebi Universitesi Akademik Bilgi Sistemi’ndeki bilgilerini
eksiksiz olarak giincellemis olmalari gerekmektedir.




1CC-

ALT basvurusu esnasinda UBYS-BAP’a yiiklenmesi gereken belgeler asagidaki gibidir:
1) Standart Olarak Yiiklenmesi Gereken Belgeler:

Proje Basvuru Dosyasi: Proje basvurusunda bulunan 6gretim Uyelerinin, modil
tzerinde belirtilen alanlari eksiksiz olarak doldurmalari gerekmektedir.

Etik Kurul Onay Belgesi ve/veya izin Belgesi: . Projenin yiritilmesi icin Etik Kurul
Onayinin bulunmasi gereken hallerde, basvuru esnasinda Etik Kurul’a basvurulduguna
dair belgenin sunulmasi yeterlidir. Ancak projenin BAP Komisyonu’nca kabullnin
ardindan, protokol imzalanmadan o6nce Etik Kurul Onay belgesinin BAP
Koordinatorligi'ne teslim edilmesi gerekmektedir.

Proforma Faturalar veya Teklif mektuplari: Talep edilen tim mal, malzeme ve hizmet
alimlarina yonelik proforma fatura veya teklif mektuplari sisteme yiklenmelidir. Proje
basvurusunda bulunan 6gretim Uyelerinin, satin alinmasini istedikleri mal, hizmet ve
seyahat giderlerine iliskin tasinir hesap kodlarini ve analitik blitce kodlarini basvuru
esnasinda belirtmeleri zorunludur. Proforma fatura ve teklif mektuplari ile ilgili
aciklama ilerleyen kisimlarda verilmistir.

Teknik Sartname Dosyasi: Seyahat disindaki tim mal, malzeme ve hizmet alimlari igin
teknik sartname hazirlanmasi ve Microsoft Word formatinda sisteme yuklenmesi
zorunludur. Teknik sartname hazirlarken dikkat edilmesi gereken hususlar Yedinci
Bolim’de aciklanmistir.

Ozgecmis Dosyasi: Proje yiritiicisiiniin ve projede arastirmaci olarak calisacak
kisilerin 6zgecmislerinin proje basvurusuna eklenmesi zorunludur.

Bursiyer Talebi i¢in Yiiklenmesi Zorunlu Olan Belgeler: Projede yer alacak bursiyerin
bilgileri, burs icin ayrilacak butce (SGK kesintileri, vergiler dahil lcret), bursiyerin
projeye katkisi vs. belirtilmis olmalidir.

Aciklamalar:

(i)  Yapilacak degerlendirme sonucunda desteklenmesi uygun gériilen projelerin
baslatilabilmesi igcin, basvuruda sisteme yiiklenen bazi belgelerin BAP Birimine
teslim edilmesi gerekeceginden beyan formu, taahhiit formu, talep formu,
proforma fatura ve etik kurul belgesi gibi vb. belgelerin asillari saklanmalidir.

(ii)  Yiiklenecek dosyalar icin miimkiin oldugu kadar kisa isimler kullaniimalidir.

(iii)  Projede bursiyer ¢alistiriimasi talep ediliyorsa, basvuru esnasinda bursiyer olarak
gorevlendirilecek lisansiistii 6grencinin belli olup olmamasindan bagimsiz olarak,
proje blitcesinde bursiyer icin ayrilacak biitce tutari “bursiyer 6demesi” bashgi
altinda mutlaka belirtilmelidir.
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Degerlendirme: BAP’a sunulan proje Onerileri, gerekli kosullari saglayip
saglamadiginin incelenmesi amaciyla BAP Koordinatori ve Yardimcilari tarafindan
alanina uygun sekilde 6n degerlendirmeye alinir. Gerekli kosullari saglamayan
proje onerileri gerekcesi belirtilerek UBYS-BAP iizerinden basvuru sahibine iade
edilir On degerlendirme asamasini gecen proje Onerileri BAP Komisyonu
glindemine alinir. Komisyon gerekli gordigu projeleri hakem degerlendirmesine
gonderir.

TUBITAK’a basvurusu yapilip hakem degerlendirmesinden (C) almis projeler,
hakem degerlendirmesine gonderilmeden proje biitcesi BAP usullerine uygun
olarak hazirlanarak kabul edilir. TUBITAK projesine iliskin degerlendirme
raporunun basvuruya eklenmesi zorunludur.

BAP Komisyonu gerekli gordigd durumlarda proje ekibinden so6zIli sunum
yapmalarini talep edebilir. Hakem degerlendirme islemleri tamamlanan projeler,
aldiklari puana gore siralanarak BAP Komisyon gliindemine alinir. BAP Komisyonu
projeden ylksek katma degerli ciktilar Gretilmesi potansiyelini ve proje ekibinin
akademik  performanslarini  da dikkate alarak projenin  desteklenip
desteklenmeyecegine karar verir.

Proje ¢agrisinda kabul edilecek proje sayisina sinirlama getirilmis ise, hakem
degerlendirmesine gore en yiiksek puani almis projeden baslanmak iizere
projeler kabul edilir.

Desteklenmesine Karar Verilen ALT Onerileri i¢in BAP Birimine Teslim Edilmesi
Gereken Belgeler:

1) Standart Olarak Teslim Edilmesi Gereken Belgeler:

a. Etik Kurul Onay Belgesi ve/veya izin Belgesi: Yalnizca gerekli olan projeler icin
basvuru asamasinda sisteme yuklenen Etik Kurul Belgesi ve/veya lzin Belgesi
BAP’a teslim edilmelidir.

b. Proforma Faturalar veya Teklif mektuplari: Basvuru asamasinda sisteme
yuklenen proforma fatura veya teklif mektuplari BAP’a teslim edilmelidir.

c. Teknik Sartname Dosyasi: Seyahat disindaki tim mal, malzeme ve hizmet
alimlari icin basvuru asamasinda sisteme yuklenen teknik sartname dosyasinin
yazici ciktisi, her sayfasi paraflanmis ve son sayfasi yirutici tarafindan isim ve
tarih belirtilerek imzalanmis olarak BAP’a teslim edilmelidir.

d. Calistinlacak Bursiyer Belli ise Teslim Edilmesi Gereken Belgeler: Bursiyer Talep
Formu (imzalanmis ash teslim edilmelidir.) Bursiyer Hizmet So6zlesmesi, Bursiyer
SGK Giris Dilekgesi, Bursiyer SGK Bilgi Formu, Bursiyer Bilgi Formu, Kimlik
fotokopisi (Yabanci uyruklu bursiyerler icin pasaport fotokopisi), Ogrenci belgesi,
Saglik raporu, Askerlik tecil belgesi, Sabika kaydi (e-Devlet), ikametgah belgesi.




1CC-

Aciklamalar:

(i) Yukarida belirtilen belgelerin eksiksiz teslim edilmesi durumunda, proje sézlesmesi
Rektor veya BAP Komisyonu Baskaninin onayina sunulur. S6zlesmenin onaylandigi
tarihte proje yiirtirliige girer.

(i)  Etik Kurul Belgesi ve izin Belgesi gibi dokiimanlarin asillarinin teslim edilememesi
durumunda, noter onayli niishalarinin veya yetkili mercilerce “Ash Gibidir” onayi
yapilmis kopyalarinin teslim edilmesi de yeterli kabul edilir.

Yirutme ve Sonuglandirma: Projeler esas olarak Komisyon tarafindan kabul edilen
zaman, bltce ve harcama planina gore yuratilur. Proje yuriticileri, proje kapsaminda
yapilan calismalari ve gelismeleri iceren ara raporlari, sozlesme tarihinden itibaren alti
aylik donemlerde, UBYS-BAP modiliinde yer alan formata uygun olarak BAP’a
sunmakla ytukimlidur. Ara raporlar BAP Komisyonu tarafindan degerlendirilir ve izlenir.
Komisyon gerekli gordigu hallerde ara raporlari hakem incelemesine génderebilir.

Proje ara raporunun, Komisyonca kabul edilen bir mazeret goésterilmeden 1 aydan
fazla geciktirilmesi durumunda, rapor teslim edilinceye kadar proje yiiriitiiciilerinin
yiiriitmekte oldugu tiim projelere ait islemler durdurulur. Yapilan uyariya ragmen 3
ay igcerisinde ara raporun verilmemesi durumunda Komisyon tarafindan proje askiya
alinir, proje yiiriitiiciisii tarafindan bir sonraki 3 ay igerisinde de rapor yiiklememesi
durumunda ¢alismasi iptal edilerek, durum Rektorliik Makamina bildirilir.

YuratlcU; ek streler dahil proje bitis tarihini takip eden 3 (li¢) ay icinde, BAP Komisyonu
tarafindan belirlenen formata uygun olarak hazirlanmis Sonu¢ Raporu’nu UBYS-BAP
Uzerinden BAP’a sunmakla ylkimludir. Sonu¢ Raporu, gerekli gorilen hallerde hakem
goruslerine de basvurularak BAP Komisyonu tarafindan degerlendirilir ve karara
baglanir. Sonu¢ Raporu basarili bulunan projeler kapatilir.

Bilimsel Cikti Yiukumliliikleri: Desteklenen ALT Projeleri sonuglarinin proje sonug
raporunun kabulinin ardindan en ge¢ 24 ay icinde vyayinlanmasi zorunludur.
Yiuraticlndn bagh bulundugu alan esas alinmak kaydiyla (BAP Uygulama Esaslari
Madde.36’da) belirlenen dergilerde, ilk 12 (on iki) ay icerisinde yayinlanamaz ise takip
eden 12 (on iki) ay icerisinde tim alanlar icin ilgili ulusal alan indekslerince taranan
dergilerde yayinlanmasi gerekir.

Projeden iiretilen makalelerin degerlendirmeye alinabilmesi igin, sunulan
makale(ler)in proje kapsaminda yapilan c¢alismalardan iiretilmis olmasi, BAP
desteginin proje numarasini da icerecek sekilde (BAP Uygulama Esaslari
Madde.106’da detayl belirtilmistir) belirtilmesi gereklidir. Projeden iiretilen bildiri,
makale, kitap, kitap béliimii, patent vb. her tiirlii ¢iktinin BAP Komisyonuna
sunulmasi zorunludur.

Yaptirimlar: Bilimsel cikti yukimlGliginli saglamayan projelerin yurdticileri sonug
raporu komisyon tarafindan kabul edildikten sonra 36 (otuz alti) ay boyunca yeni proje
basvurusunda bulunamazlar.




1CC
9. TEKNOLOJIK TAKIM PROJESI (TETAP)

Tanim ve Kapsam: : Ulusal veya uluslararasi teknolojik etkinliklere katilmak Gzere bir
akademisyen yiruticuliginde kurulan takimlarin, bu etkinliklere katilim icin gereken
seyahat, katilim gideri vb. giderlerinin karsilanmasi ve bu takimin ihtiyaci olabilecek
arastirma materyali, hizmet alimi vs. ihtiyaclarinin temin edilmesine yonelik projelerdir.

Proje Ekibi: TETAP’In yiritiictst ikinci Bolim’de belirtilen tanima giren Universite’nin
kadrolu 6gretim elemanidir. TETAP’ta lisans ve lisanslstl 6grenciler takim Uyesi olarak
gorev alabilir. Bu proje tlrtinde bursiyer calistirilmasi s6z konusu degildir. Proje ekibinde
gorev alma limitleri Uctincii Bélim’de belirtildigi gibi uygulanir.

Siire: TETAP icin proje sliresi en az 12 ay, en fazla 36 aydir. Projenin BAP Komisyonu
tarafindan onaylanan calisma takvimine ve silresine uygun olarak yuritilmesi ve
tamamlanmasi esastir. Ancak, sozlesmedeki stiresi 36 aydan daha kisa olan proje icin;
proje bitis tarihinden en az 3 (li¢) ay 6nce ylruticinin yapacagl gerekceli basvuru ile
toplamda 36 ay1 asmamak sartiyla ek sire verilebilir.

Buitge: TETAP icin proje Ust limiti son basvuru doneminde Genel Arastirma Projeleri
(GAP) icin belirlenen bitce Ust limitini gecemez. TETAP’In BAP Komisyonu tarafindan
onaylanmis proje bltcesi dahilinde yiratilmesi ve tamamlanmasi esastir. Gerekli
durumlarda TETAP igin proje s6zlesmesinde yer alan blitgenin %30’una kadar ek bitge
verilebilir. Ek bltce tahsisi, sozlesmede belirtilen proje bitis tarihinden en az 3 (lg) ay
Oonce ylruticunin gerekceli basvurusu ve BAP Komisyonu’nun onayi ile gerceklestirilir.
ALT’de bursiyer giderleri, proje bitcesine dahil edilir.

Basvuru: TETAP icin basvurularda tarih ve sire kisitlamasi yoktur. Basvuru cevrim igi
olarak UBYS-BAP lizerinden gerceklestirir Basvuru asamasinda sisteme yiklenmesi
zorunlu olan belgeler ile Komisyon tarafindan desteklenmesi uygun gortlen projeler igin
BAP’a teslim edilmesi gereken belgeler asagida verilmistir Basvuru sureci timiuyle
elektronik ortamda gerceklestirimekte olup, bu asamada arastirmacilardan herhangi
bir belgeyi fiziki olarak resmi kanallar Gizerinden BAP’a ulastirmalari beklenmemektedir.

Proje basvurusu _yapacak yﬁrﬁtﬁci]_{erin ve projelerde gérev alacak kurum mensubu
arastirmacilarin Izmir Kétip Celebi Universitesi Akademik Bilgi Sistemi’ndeki bilgilerini
eksiksiz olarak giincellemis olmalari gerekmektedir.




1CC-

TETAP basvurusu esnasinda UBYS-BAP’a yiiklenmesi gereken belgeler asagidaki
gibidir:

1) Standart Olarak Yiiklenmesi Gereken Belgeler:

Proje Basvuru Dosyasi: Proje basvurusunda bulunan 6gretim Uyelerinin, moddil
tzerinde belirtilen alanlari eksiksiz olarak doldurmalari gerekmektedir.

Etik Kurul Onay Belgesi ve/veya izin Belgesi: . Projenin yiritilmesi icin Etik Kurul
Onayinin bulunmasi gereken hallerde, basvuru esnasinda Etik Kurul’a basvurulduguna
dair belgenin sunulmasi yeterlidir. Ancak projenin BAP Komisyonu’nca kabullnin
ardindan, protokol imzalanmadan o©nce Etik Kurul Onay belgesinin BAP
Koordinatorligi'ne teslim edilmesi gerekmektedir.

Proforma Faturalar veya Teklif mektuplari: Talep edilen tim mal, malzeme ve hizmet
alimlarina yonelik proforma fatura veya teklif mektuplari sisteme yiklenmelidir. Proje
basvurusunda bulunan 6gretim Uyelerinin, satin alinmasini istedikleri mal, hizmet ve
seyahat giderlerine iliskin tasinir hesap kodlarini ve analitik blitce kodlarini basvuru
esnasinda belirtmeleri zorunludur. Proforma fatura ve teklif mektuplari ile ilgili
aciklama ilerleyen kisimlarda verilmistir.

Teknik Sartname Dosyasi: Seyahat disindaki tiim mal, malzeme ve hizmet alimlari igin
teknik sartname hazirlanmasi ve Microsoft Word formatinda sisteme yuklenmesi
zorunludur. Teknik sartname hazirlarken dikkat edilmesi gereken hususlar Yedinci
Bolim’de aciklanmistir.

Ozgecmis Dosyasi: Proje yiriticisiniin ve projede takim Uyesi olarak calisacak
kisilerin 6zgecmislerinin proje basvurusuna eklenmesi zorunludur.

Takim Tanitim Dosyasi: Takim tanitim dosyasinda takimin kurulus amaci, katilinmasi
planlanan yarisma/yarismalar ile ilgili bilgi, varsa daha once katilininmis yarismalar,
alinan odiller/basarilar ve proje ekibinin gorev dagilimi ayrintili olarak yer almalidir.
Tanitim dosyas! varsa projedeki Urdnin tanitimini icermelidir. Projede 6ngoriilen
surecler, katilinmasi planlanan yarismadaki hedefler ve kullanilmasi planlanan
metotlardan bahsedilmelidir.

Aciklamalar:

(i)  Yapilacak degerlendirme sonucunda desteklenmesi uygun gériilen projelerin
baslatilabilmesi igcin, basvuruda sisteme yiiklenen bazi belgelerin BAP Birimine
teslim edilmesi gerekeceginden beyan formu, taahhiit formu, talep formu,
proforma fatura ve etik kurul belgesi gibi vb. belgelerin asillari saklanmalidir.

(ii)  Yiiklenecek dosyalar icin miimkiin oldugu kadar kisa isimler kullaniimalidir.
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Degerlendirme: BAP’a sunulan proje Onerileri, gerekli kosullari saglayip
saglamadiginin incelenmesi amaciyla BAP Koordinatori ve Yardimcilari tarafindan
alanina uygun sekilde 6n degerlendirmeye alinir. Gerekli kosullari saglamayan
proje onerileri gerekcesi belirtilerek UBYS-BAP iizerinden basvuru sahibine iade
edilir On degerlendirme asamasini gecen proje Onerileri BAP Komisyonu
glindemine alinir. Komisyon gerekli gordigu projeleri hakem degerlendirmesine
gonderir.

TUBITAK’a basvurusu yapilip hakem degerlendirmesinden (C) almis projeler,
hakem degerlendirmesine gonderilmeden proje biitcesi BAP usullerine uygun
olarak hazirlanarak kabul edilir. TUBITAK projesine iliskin degerlendirme
raporunun basvuruya eklenmesi zorunludur.

BAP Komisyonu gerekli gordigd durumlarda proje ekibinden so6zIli sunum
yapmalarini talep edebilir. Hakem degerlendirme islemleri tamamlanan projeler,
aldiklari puana gore siralanarak BAP Komisyon gliindemine alinir. BAP Komisyonu
projeden ylksek katma degerli ciktilar Gretilmesi potansiyelini ve proje ekibinin
akademik  performanslarini  da dikkate alarak projenin  desteklenip
desteklenmeyecegine karar verir.

Desteklenmesine Karar Verilen TETAP Onerileri i¢in BAP Birimine Teslim Edilmesi
Gereken Belgeler:

1) Standart Olarak Teslim Edilmesi Gereken Belgeler:

a. Etik Kurul Onay Belgesi ve/veya izin Belgesi: Yalnizca gerekli olan projeler icin
basvuru asamasinda sisteme yiklenen Etik Kurul Belgesi ve/veya Izin Belgesi
BAP’a teslim edilmelidir.

b. Proforma Faturalar veya Teklif mektuplari: Basvuru asamasinda sisteme
yuklenen proforma fatura veya teklif mektuplari BAP’a teslim edilmelidir.

c. Teknik Sartname Dosyasi: Seyahat disindaki tim mal, malzeme ve hizmet
alimlari icin basvuru asamasinda sisteme ylklenen teknik sartname dosyasinin
yazici ciktisi, her sayfasi paraflanmis ve son sayfasi ylruticu tarafindan isim ve
tarih belirtilerek imzalanmis olarak BAP’a teslim edilmelidir.

d. Takim Tanitim Dosyasi
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Aciklamalar:

(i) Yukarida belirtilen belgelerin eksiksiz teslim edilmesi durumunda, proje sézlesmesi
Rektor veya BAP Komisyonu Baskaninin onayina sunulur. S6zlesmenin onaylandigi
tarihte proje yiirtirliige girer.

(i)  Etik Kurul Belgesi ve izin Belgesi gibi dokiimanlarin asillarinin teslim edilememesi
durumunda, noter onayli niishalarinin veya yetkili mercilerce “Ash Gibidir” onayi
yapilmis kopyalarinin teslim edilmesi de yeterli kabul edilir.

Yirutme ve Sonuglandirma: Projeler esas olarak Komisyon tarafindan kabul edilen
zaman, bltce ve harcama planina gore yuratilur. Proje yuriticileri, proje kapsaminda
yapilan calismalari ve gelismeleri iceren ara raporlari, sozlesme tarihinden itibaren alti
aylik donemlerde, UBYS-BAP modiliinde yer alan formata uygun olarak BAP’a
sunmakla ytukimlidur. Ara raporlar BAP Komisyonu tarafindan degerlendirilir ve izlenir.
Komisyon gerekli gordigu hallerde ara raporlari hakem incelemesine génderebilir.

Proje ara raporunun, Komisyonca kabul edilen bir mazeret goésterilmeden 1 aydan
fazla geciktirilmesi durumunda, rapor teslim edilinceye kadar proje yiiriitiiciilerinin
yiiriitmekte oldugu tiim projelere ait islemler durdurulur. Yapilan uyariya ragmen 3
ay igcerisinde ara raporun verilmemesi durumunda Komisyon tarafindan proje askiya
alinir, proje yiiriitiiciisii tarafindan bir sonraki 3 ay igerisinde de rapor yiiklememesi
durumunda ¢alismasi iptal edilerek, durum Rektorliik Makamina bildirilir.

YuratlcU; ek streler dahil proje bitis tarihini takip eden 3 (li¢) ay icinde, BAP Komisyonu
tarafindan belirlenen formata uygun olarak hazirlanmis Sonu¢ Raporu’nu UBYS-BAP
Uzerinden BAP’a sunmakla ylkimludir. Sonu¢ Raporu, gerekli gorilen hallerde hakem
goruslerine de basvurularak BAP Komisyonu tarafindan degerlendirilir ve karara
baglanir. Sonu¢ Raporu basarili bulunan projeler kapatilir.

Bilimsel Cikti Yiikiimluliikleri: Desteklenen TETAP Projeleri sonuglarinin proje sonug
raporunun kabulinin ardindan en ge¢ 24 ay icinde vyayinlanmasi zorunludur.
Yiuraticlndn bagh bulundugu alan esas alinmak kaydiyla (BAP Uygulama Esaslari
Madde.36’da) belirlenen dergilerde, ilk 12 (on iki) ay icerisinde yayinlanamaz ise takip
eden 12 (on iki) ay icerisinde tim alanlar icin ilgili ulusal alan indekslerince taranan
dergilerde yayinlanmasi gerekir.

Projeden iiretilen makalelerin degerlendirmeye alinabilmesi igin, sunulan
makale(ler)in proje kapsaminda yapilan c¢alismalardan iiretilmis olmasi, BAP
desteginin proje numarasini da icerecek sekilde (BAP Uygulama Esaslari
Madde.106’da detayl belirtilmistir) belirtilmesi gereklidir. Projeden iiretilen bildiri,
makale, kitap, kitap béliimii, patent vb. her tiirlii ¢iktinin BAP Komisyonuna
sunulmasi zorunludur.

Yaptirimlar: Bilimsel cikti yukimlGliginli saglamayan projelerin yurdticileri sonug
raporu komisyon tarafindan kabul edildikten sonra 36 (otuz alti) ay boyunca yeni proje
basvurusunda bulunamazlar.
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10. ES FINANSMANLI BiLIMSEL ARASTIRMA PROJELERI (EFP)

Tanim ve Kapsam: : Universitemiz mensubu arastirmacilarin yiritiicii olarak gérev
aldigi ulusal veya uluslararasi kurum ve kuruluslar tarafindan desteklenen bilimsel
arastirma projeleri icin destek saglayan kuruluslarca zorunlu tutulan nakdi es finansman
desteginin saglanabilmesine yonelik destek projeleridir.

Bu kapsamda desteklenecek projelerin bilimsel arastirma projesi niteliginde olmasi
zorunludur. Sosyal sorumluluk, altyapi, bilim insani destekleri vb. projeler i¢cin aktarim
yapilamaz. Mevzuat geregince EFP’nin desteklenmesi BAP Komisyonunun olumlu
goriisiine ve bu goriisiin Rektor tarafindan onaylanmasina baghdir.

Proje Ekibi: EFP yiriticisi ikinci Béliim’de belirtilen tanima giren Universite’nin
kadrolu 6gretim elemanidir. EFP kapsaminda bursiyer gorevlendirilemez. Proje ekibinde
gorev alma limitleri Uglincti Bélim’de belirtildigi gibi uygulanir.

Siire: EFP icin proje suresi en fazla 36 aydir. Projenin BAP Komisyonu tarafindan
onaylanan calisma takvimine ve siiresine uygun olarak yuratiilmesi ve tamamlanmasi
esastir. Ancak, so6zlesmedeki siiresi 36 aydan daha kisa olan proje igin; proje bitis
tarihinden en az 3 (lg) ay Once yiriticinlin yapacagi gerekgeli basvuru ile toplamda 36
ayl asmamak sartiyla ek sire verilebilir.

Biitce: EFP kapsaminda saglanacak mali destek, nakdi es finansman desteginin zorunlu
tutuldugu kurum disi arastirma projesi bitcesinin %30’u ile sinirlidir. Bu projeler
kapsaminda ek buitge verilmez. Saglanacak mali es finansman projenin yurutilebilmesi
icin zorunlu olan giderlerin karsilanmasina yonelik olup, EFP kapsaminda kongre katilim
destegi saglanmaz.

On Basvuru: EFP destek programindan faydalanabilmek icin, ulusal/uluslararasi
arastirma fon destegi saglayan ve nakdi es finansman saglanmasini zorunlu tutan
kuruluglara yapilacak proje basvurusu 6ncesinde, proje yiritiicisu olarak gérev alan
Universite arastirmacisinin BAP Komisyonuna 6n basvuru yapmasi zorunludur.

Proje basvurusu yapacak yiiriitiiciilerin ve projelerde gérev alacak kurum mensubu
arastirmacilarin izmir Kétip Celebi Universitesi Akademik Bilgi Sistemi’ndeki bilgilerini
eksiksiz olarak giincellemis olmalari gerekmektedir.

On Basvuru esnasinda UBYS-BAP’a yiiklenmesi gereken belgeler asagidaki gibidir:

EFP On Basvuru Formu: Proje basvurusunda bulunan &gretim {yelerinin, modiil
uzerinde belirtilen alanlari eksiksiz olarak doldurmalari gerekmektedir.

Kurum Digi Arastirma Proje Dosyasi: Basvuru yapilmasi planlanan kurulusun ilgili
destek programini ve kosullarini tanitan dokiiman veya belgeler

On Basvurunun Degerlendirilmesi: BAP Komisyonu asagidaki hususlari dikkate alarak
EFP 6n basvurusunu degerlendirir:

1. Projenin bilimsel arastirma projesi niteliginde olup olmadigi
2. Yirutldlmesi planlanan projenin kuruma yapacagi katki diizeyinin degerlendirilmesi
3. BAP Birimin butge imkanlarinin uygunlugu

BAP Komisyonu es finansman saglanmasinin uygun olabilecegi kanaatine vardiginda,
goriisiinii Rektore sunar. Rektoriin 6n basvuru ile ilgili nihai karari yiiriitiiciiye bildirilir.
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Bagvuru: EFP’ye bagvuru icin o6zel bir dénem bulunmamaktadir. On bagvuru
degerlendirme sonucu olumlu olan ve projeye fon destegi saglayacak kurulu? tarafindan
desteklenmesine karar verilen proje yUrutlicisu, basvurusunu cevrim ici olarak UBYS-
BAP lizerinden gerceklestirir. Basvuru asamasinda sisteme yuklenmesi zorunlu olan
belgeler ile BAP Komisyonu tarafindan desteklenmesi uygun gorilen projeler icin BAP
Birimine teslim edilmesi gereken belgeler asagida verilmistir. Basvuru sureci tumiuyle
elektronik ortamda gerceklestirimekte olup, bu asamada arastirmacilardan herhangi
bir belgeyi fiziki olarak resmi kanallar Uzerinden BAP Birimi’ne ulastirmalari
beklenmemektedir.

EFP basvurusu esnasinda UBYS-BAP’a yiiklenmesi gereken belgeler asagidaki gibidir:
1) Standart Olarak Yiiklenmesi Gereken Belgeler:

Proje Basvuru Dosyasi: Proje ba%vurusunda bulunan 06gretim Uyelerinin, modul
Uzerinde belirtilen alanlari eksiksiz olarak doldurmalari gerekmektedir.

Etik Kurul Onay Belgesi ve/veya lzin Belgesi: Projenin yiritilmesi icin Etik Kurul
Onayinin bulunmasi gereken hallerde, basvuru esnasinda Etik Kurul’a basvurulduguna
dair belgenin sunulmasi yeterlidir. Ancak projenin BAP Komisyonu’nca kabullnin
ardindan, protokol imzalanmadan ©Once Etik Kurul Onay belgesinin BAP
Koordinatorligi'ne teslim edilmesi gerekmektedir.

Proforma Faturalar veya Teklif mektuplar: Talep edilen tim mal, malzeme ve hizmet
alimlarina yonelik proforma fatura veya teklif mektuplari sisteme yiklenmelidir. Proje
basvurusunda bulunan 6gretim Uyelerinin, satin alinmasini istedikleri mal, hizmet ve
seyahat giderlerine iliskin tasinir hesap kodlarini ve analitik bitce kodlarini basvuru
esnasinda belirtmeleri zorunludur. Proforma fatura ve teklif mektuplan ile ilgili
aciklama ilerleyen kisimlarda verilmistir.

Teknik Sartname Dosyasi: Seyahat disindaki tim mal, malzeme ve hizmet alimlari igin
teknik sartname hazirlanmasi ve Microsoft Word formatinda sisteme ylklenmesi
zorunludur. Teknik sartname hazirlarken dikkat edilmesi gereken hususlar Yedinci
Bollim’de aciklanmistir.

Kurum Mensubu Olmayan Arastirmacilar ile Lisansiistii Ogrenim Ogrencileri icin
Ozge¢mis Dosyasi: Kurum mensubu olmayan arastirmacilar ile_lisansusti 6grenim
ogrencilerinin glincel 6zge¢mis dosyalari pdf formatinda sisteme yutklenmelidir.

BAP Komisyonu On Degerlendirme Karari: On Basvuru asamasinda vyapilan
degerlendirmeye yénelik olarak arastirmaciya iletilen BAP Komisyonu On
Degerlendirme Karari taranarak pdf formatinda sisteme yiklenmelidir.

Fon Destegi Saglayan Kurumun Destek Yazisi: Proje icin fon destegi saglayan
kurulusun projenin desteklenmesine karar verildigine dair vyazisi sisteme
yiklenmelidir. Yiklenecek belgelerin proje yuritlclsl, proje bltcesi, Universite
tarafindan saglanmasi beklenen bitce tutari (veya orani) gibi hususlarda bilgi iiermesi
zorunludur. Bu bilgilerin birden fazla dokiimanda bulunmasi durumunda gerekli olan
belgeler ayri ayri sisteme yiklenmelidir.

Aciklamalar:

(i)  Yapilacak degerlendirme sonucunda desteklenmesi uygun gériilen projelerin
baslatilabilmesi icin, basvuruda sisteme yiiklenen bazi belgelerin BAP Birimine
teslim edilmesi gerekeceginden beyan formu, taahhiit formu, talep formu,
proforma fatura ve etik kurul belgesi gibi vb. belgelerin asillari saklanmalidir.

(ii)  Yiiklenecek dosyalar icin miimkiin oldugu kadar kisa isimler kullaniimalidir.
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Degerlendirme: BAP’a sunulan proje 6nerileri, gerekli kosullari saglayip saglamadiginin
incelenmesi amaciyla BAP Koordinatori ve Yardimcilari tarafindan alanina uygun
sekilde 6n degerlendirmeye alinir. Gerekli kosullari saglamayan proje 6nerileri gerekgesi
belirtilerek UBYS-BAP (zerinden basvuru sahibine iade edilir On degerlendirme
asamasini gecen proje onerileri BAP Komisyonu glindemine alinir. Komisyon gerekli
gordigu projeleri hakem degerlendirmesine gonderir.

TUBITAK’a basvurusu yapilip hakem degerlendirmesinden (C) almis projeler, hakem
degerlendirmesine génderilmeden proje biitcesi BAP usullerine uygun olarak
hazirlanarak kabul edilir. TUBITAK projesine iliskin degerlendirme raporunun
basvuruya eklenmesi zorunludur.

BAP Komisyonu gerekli gordiigli durumlarda proje ekibinden s6zli sunum yapmalarini
talep edebilir. Hakem degerlendirme islemleri tamamlanan projeler, aldiklari puana
gore siralanarak BAP Komisyon gindemine alinir. BAP Komisyonu projeden vyiksek
katma degerli ciktilar Uretilmesi potansiyelini ve proje ekibinin akademik
performanslarini da dikkate alarak projenin desteklenip desteklenmeyecegine karar
verir.

Desteklenmesine Karar Verilen EFP Onerileri i¢cin BAP Birimine Teslim Edilmesi
Gereken Belgeler:

1) Standart Olarak Teslim Edilmesi Gereken Belgeler:

a. Etik Kurul Onay Belgesi ve/veya izin Belgesi: Yalnizca gerekli olan projeler icin
basvuru asamasinda sisteme yilklenen Etik Kurul Belgesi ve/veya lzin Belgesi BAP’a
teslim edilmelidir.

b. Proforma Faturalar veya Teklif mektuplari: Basvuru asamasinda sisteme yiklenen
proforma fatura veya teklif mektuplari BAP’a teslim edilmelidir.

c. Teknik Sartname Dosyasi: Seyahat disindaki tim mal, malzeme ve hizmet alimlari igin
basvuru asamasinda sisteme ylklenen teknik sartname dosyasinin yazici ¢iktisi, her
sayfasi paraflanmis ve son sayfasi ylratict tarafindan isim ve tarih belirtilerek
imzalanmis olarak BAP’a teslim edilmelidir.

d. Fon Destegi Saglayan Ulusal/Uluslararasi Kurumun Destek Yazisi: Proje icin fon
destegi saglayan kurulusun projenin desteklenmesine karar verildigine dair yazisi BAP’a
teslim edilmelidir. Teslim edilecek belgelerin proje yiritiiciisi, proje biitcesi, Universite
tarafindan saglanmasi beklenen butce tutari (veya orani) gibi hususlarda bilgi icermesi
zorunludur. Bu bilgilerin birden fazla dokiimanda bulunmasi durumunda gerekli olan
diger belgeler de BAP’a teslim edilmelidir.
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Aciklamalar:

(i) Yukarida belirtilen belgelerin eksiksiz teslim edilmesi durumunda, proje sézlesmesi
Rektdr veya BAP Komisyonu Baskaninin onayina sunulur. S6zlesmenin onaylandigi
tarihte proje yiiriirliige girer.

(i)  Etik Kurul Belgesi ve izin Belgesi gibi dokiimanlarin asillarinin teslim edilememesi
durumunda, noter onayl niishalarinin veya yetkili mercilerce “Ash Gibidir” onayi
yapilmis kopyalarinin teslim edilmesi de yeterli kabul edilir.

Yiiriitme ve Sonuglandirma: Projeler esas olarak Komisyon tarafindan kabul edilen
zaman, bltce ve harcama planina gore yurutalir. Proje yuraticuleri, proje kapsaminda
yapilan calismalari ve gelismeleri iceren ara raporlari, sozlesme tarihinden itibaren alti
aylik donemlerde, UBYS-BAP modiiliinde yer alan formata uygun olarak BAP’a sunmakla
yUkUmlidur. Ara raporlar BAP Komisyonu tarafindan degerlendirilir ve izlenir. Komisyon
gerekli gordigl hallerde ara raporlari hakem incelemesine gonderebilir.

Proje ara raporunun, Komisyonca kabul edilen bir mazeret gosterilmeden 1 aydan
fazla geciktirilmesi durumunda, rapor teslim edilinceye kadar proje yiiriitiiciilerinin
yiiriitmekte oldugu tiim projelere ait islemler durdurulur. Yapilan uyariya ragmen 3 ay
icerisinde ara raporun verilmemesi durumunda Komisyon tarafindan proje askiya
alinir, proje yiiriitiiciisii tarafindan bir sonraki 3 ay igerisinde de rapor yiiklememesi
durumunda ¢alismasi iptal edilerek, durum Rektorliik Makamina bildirilir.

YlrGtucd; ek sureler dahil proje bitis tarihini takip eden 3 (li¢) ay icinde, BAP Komisyonu
tarafindan belirlenen formata uygun olarak hazirlanmis Sonu¢ Raporu’nu UBYS-BAP
Uzerinden BAP’a sunmakla yikimlidir. Sonug Raporu, gerekli gorilen hallerde hakem
goruslerine de basvurularak BAP Komisyonu tarafindan degerlendirilir ve karara
baglanir. Sonu¢ Raporu basarili bulunan projeler kapatilir.

Bilimsel Cikti Yiikiimluliikleri: Desteklenen EFP Projeleri sonuglarinin proje sonug
raporunun kabuliniin ardindan en ge¢ 24 ay icinde yayinlanmasi zorunludur.
YariGttcinin bagh bulundugu alan esas alinmak kaydiyla (BAP Uygulama Esaslari
Madde.36’da) belirlenen dergilerde, ilk 12 (on iki) ay icerisinde yayinlanamaz ise takip
eden 12 (on iki) ay icerisinde tiim alanlar icin ilgili ulusal alan indekslerince taranan
dergilerde yayinlanmasi gerekir.

Projeden iiretilen makalelerin degerlendirmeye alinabilmesi igin, sunulan
makale(ler)in proje kapsaminda yapilan ¢alismalardan iiretilmis olmasi, BAP
desteginin proje numarasini da icerecek sekilde (BAP Uygulama Esaslari
Madde.106’da detayli belirtilmistir) belirtilmesi gereklidir. Projeden iiretilen bildiri,
makale, kitap, kitap boliimii, patent vb. her tiirlii ¢iktinin BAP Komisyonuna sunulmasi
zorunludur.

Yaptirimlar: Bilimsel cikti yikimlalGgini saglamayan projelerin yiruticuleri sonug
raporu komisyon tarafindan kabul edildikten sonra 36 (otuz alti) ay boyunca yeni proje
basvurusunda bulunamazlar.
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11. YAYIN DESTEK PROJESI (YDP)

Tanim ve Kapsam: : BAP Koordinatorligu tarafindan desteklenmis bir arastirma projesi
kapsaminda Universitelerarasi Kurul Baskanlhigi karariyla tanimlanmis, yagmaci/saibeli
sayllmayan dergilerden birinde (WOS indeksinde en az 10 yildir yayinlanmakta ve Q1
veya Q2 kategorisinde olan veya SCOPUS indeksinde yer alan ve atif faktori 10 ve
Uzerinde olan dergiler), projeye atif yapilmasi ve yayinin BAP tarafindan fonlandiginin
belirtilmesi kaydiyla, basvuru/yayinlama ucretinin BAP Komisyonu’nun belirleyecegi
orandaki kisminin karsilandigi proje turtdir. Bu proje tlrtne yapilacak basvurularin,
proje sonug raporunun BAP komisyonunca kabuliinden sonra en fazla 24 ay icerisinde
yapilmasi gerekmektedir.

Proje Ekibi: YDP yiriticisi ikinci Bolim’de belirtilen tanima giren Universite’nin
kadrolu 6gretim elemanidir. YDP kapsaminda bursiyer gérevlendirilemez. Proje ekibinde
gorev alma limitleri Uglnct Bolim’de belirtildigi gibi uygulanir.

Siire: YDP icin proje siresi yayinin ilgili dergide yayinlanmasina kadar gecen siire
kadardir.

Butce: YDP icin verilecek destek Ust limiti her yil Ocak ayinda BAP Komisyonu tarafindan
belirlenerek ilan edilir.

Basvuru: YDP icin basvurularda tarih ve sire kisitlamasi yoktur. Her bir BAP projesi icin
sadece bir defa ve tek bir yayin icin basvuru yapilabilir. Basvuru ¢evrim ici olarak UBYS-
BAP Uzerinden gerceklestirir Basvuru asamasinda sisteme ylklenmesi zorunlu olan
belgeler ile Komisyon tarafindan desteklenmesi uygun gorilen projeler icin BAP’a teslim
edilmesi gereken belgeler asagida verilmistir Basvuru sireci timiuyle elektronik
ortamda gerceklestiriimekte olup, bu asamada arastirmacilardan herhangi bir belgeyi
fiziki olarak resmi kanallar Gzerinden BAP’a ulastirmalari beklenmemektedir.

Proje basvurusu _yapacak yﬁrﬁtﬁcﬁ_{erin ve projelerde gérev alacak kurum mensubu
arastirmacilarin Izmir Kétip Celebi Universitesi Akademik Bilgi Sistemi’ndeki bilgilerini
eksiksiz olarak giincellemis olmalari gerekmektedir.
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YDP basvurusu esnasinda UBYS-BAP’a yiiklenmesi gereken belgeler asagidaki
gibidir:

1) Standart Olarak Yiiklenmesi Gereken Belgeler:

Proje Basvuru Dosyasli: Proje basvurusunda bulunan 6gretim lyelerinin, modul
uzerinde belirtilen alanlari eksiksiz olarak doldurmalari gerekmektedir.

Yayin ile ilgili Bilgiler: Bu projeye basvurabilmek icin yayinin:
Web of Science Core indeksleri;

v Science Citation Index Expanded
v" Social Sciences Citation Index
v" Arts & Humanities Citation Index’ler

tarafindan taranan Q1 ve Q2 kategorisinde bulunan dergilerde ya da SCOPUS
indeksinde yer alan ve atif faktori 10 ve lzerinde olan dergilerde kabul alip DOI
(Digital Object Identifier System) numarasi tanimlanmis yayinlar icin makale
basim Ucreti (Madde.10/f'de belirlenen limitler dahilinde) desteklenecektir.
(Tercihe bagl open access durumunda gecerli degildir.)

Etik Kurul Onay Belgesi ve/veya izin Belgesi: Yalnizca gerekli olan projeler igin
basvuru asamasinda sisteme yiklenen Etik Kurul Belgesi ve/veya lzin Belgesi
BAP’a teslim edilmelidir.

Yayin Kabul Belgesi: YDP basvurularinda, yayinin dretildigi arastirma projesinin
ve vyayinin vyapilacagl derginin kabul belgelerinin basvuruya eklenmesi
zorunludur.

Yayinlama Ucret Belgesi: YDP basvurularinin biitcelerinin hesaplanmasinda,
yayinin gerceklesebilmesi icin ddenmesi gereken tutarin belirtildigi belgenin
basvuruya eklenmesi zorunludur.

Aciklamalar:

(i)  Yapilacak degerlendirme sonucunda desteklenmesi uygun gériilen
projelerin baslatilabilmesi icin, basvuruda sisteme yiiklenen bazi belgelerin
BAP Birimine teslim edilmesi gerekeceginden beyan formu, taahhiit formu,
talep formu, proforma fatura ve etik kurul belgesi gibi vb. belgelerin asillari
saklanmalidir.

(ii)  Yiiklenecek dosyalar icin miimkiin oldugu kadar kisa isimler kullaniimalidir.
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Degerlendirme: BAP’a sunulan proje 6nerileri, gerekli kosullari saglayip saglamadiginin
incelenmesi amaciyla BAP Koordinatori ve Yardimcilari tarafindan alanina uygun
sekilde 6n degerlendirmeye alinir. Gerekli kosullari saglamayan proje 6nerileri gerekgesi
belirtilerek UBYS-BAP (zerinden basvuru sahibine iade edilir On degerlendirme
asamasini gecen proje onerileri BAP Komisyonu giindemine alinir.

BAP Komisyonu gerekli gordiigli durumlarda proje ekibinden s6zli sunum yapmalarini
talep edebilir BAP Komisyonu projeden yiksek katma degerli ciktilar Uretilmesi
potansiyelini ve proje ekibinin akademik performanslarini da dikkate alarak projenin
desteklenip desteklenmeyecegine karar verir.

Desteklenmesine Karar Verilen YDP Onerileri igin BAP Birimine Teslim Edilmesi
Gereken Belgeler:

1) Standart Olarak Teslim Edilmesi Gereken Belgeler:

a. Yayinlama Ucret Belgesi: Basvuru asamasinda sisteme yiiklenen Yayinlama Ucret
Belgesi BAP’a teslim edilmelidir.

b. Yayinlama Ucret Belgesi: Basvuru asamasinda sisteme yiiklenen Yayin Kabul Belgesi
BAP’a teslim edilmelidir.
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Aciklamalar:

(i) Yukarida belirtilen belgelerin eksiksiz teslim edilmesi durumunda, proje sézlesmesi
Rektdr veya BAP Komisyonu Baskaninin onayina sunulur. S6zlesmenin onaylandigi
tarihte proje yiiriirliige girer.

(i)  Etik Kurul Belgesi ve izin Belgesi gibi dokiimanlarin asillarinin teslim edilememesi
durumunda, noter onayl niishalarinin veya yetkili mercilerce “Ash Gibidir” onayi
yapilmis kopyalarinin teslim edilmesi de yeterli kabul edilir.

Yiiriitme ve Sonuglandirma: Projeler esas olarak Komisyon tarafindan kabul edilen
zaman, blitce ve harcama planina gore yurutalar.

Yuritucd; ek sureler dahil proje bitis tarihini takip eden 3 (li¢) ay icinde, BAP Komisyonu
tarafindan belirlenen formata uygun olarak hazirlanmis Sonu¢ Raporu’nu UBYS-BAP
Uzerinden BAP’a sunmakla yikimlidur. Sonug Raporu, gerekli gorilen hallerde hakem
goruslerine de basvurularak BAP Komisyonu tarafindan degerlendirilir ve karara
baglanir. Sonu¢ Raporu basarili bulunan projeler kapatilir.
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12. KARIYER DESTEK PROJESI (KDP)

Tanim ve Kapsam: Ogretim Uyeleri (Docent ve Dr. Ogr. Uyesi) ile doktora egitimini
tamamlamis 6gretim elemanlarinin bilimsel arastirma ve gelistirme faaliyetlerini iceren
projelerdir. Proje Onerisinde 0zgin deger, yontem, yapilabilirlik ve proje ciktilarinin
yaygin etkisi 6ncelikli olarak degerlendirilir.

Proje Ekibi: KDP’nin ylritlicist daha once ulusal/uluslararasi arastirma projelerinde
yer almis (Doktora egitimini tamamlamis 6gretim elemanlarinin ilk KDP basvurularinda
ulusal/uluslararasi arastirma projelerinde yer alma sarti aranmaz) Dr. Ogretim Uyesi ve
Docgent Unvanini almis 6gretim Uyeleri ile doktora egitimini tamamlamis 6gretim
elemanlaridir. Dr. Ogr. Uyeleri ve doktora egitimini tamamlamis &gretim elemanlari
daha o6nce hi¢c BAP proje yurutiliclisi olmadiklar taktirde bu proje tiriine en fazla 2
defa; daha dnce en fazla 1 BAP projesi ylriitmis olmalari halinde ise 1 defa basvuruda
bulunabilecektir. Dogent 06gretim Uyeleri ise Dogentlik sonrasi hic BAP proje
yurGtlculigti yapmamis olmalari halinde bu proje tlrine 1 defa basvuruda
bulunabilecektir. Proje ekibinde gorev alma limitleri Uciincii Bélim’de belirtildigi gibi
uygulanir.

Siire: KDP projeleri en fazla 12 (on iki) ay icerisinde tamamlanir. KDP projeleri icin ek
sure verilmez.

Biitce: KDP icin verilecek destek st limiti her yil ocak ayinda BAP Komisyonu tarafindan
belirlenerek ilan edilir. KDP projelerine ek blit¢ce verilmez.

Basvuru: KDP icin basvurularda tarih ve sire kisitlamasi yoktur. Basvuru cevrim igi
olarak UBYS-BAP lizerinden gerceklestirir Basvuru asamasinda sisteme yiiklenmesi
zorunlu olan belgeler ile Komisyon tarafindan desteklenmesi uygun gortlen projeler igin
BAP’a teslim edilmesi gereken belgeler asagida verilmistir. Basvuru sireci timiuyle
elektronik ortamda gergeklestirimekte olup, bu asamada arastirmacilardan herhangi
bir belgeyi fiziki olarak resmi kanallar Gizerinden BAP’a ulastirmalari beklenmemektedir.
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Proje basvurusu _yapacak yﬁrﬁtﬁcii!_erin ve projelerde gérev alacak kurum mensubu
arastirmacilarin Izmir Kétip Celebi Universitesi Akademik Bilgi Sistemi’ndeki bilgilerini
eksiksiz olarak giincellemis olmalari gerekmektedir.

KDP basvurusu esnasinda UBYS-BAP’a yiiklenmesi gereken belgeler asagidaki gibidir:
1) Standart Olarak Yiiklenmesi Gereken Belgeler:

Proje Basvuru Dosyasi: Proje basvurusunda bulunan 6gretim Uyelerinin, moddil
tzerinde belirtilen alanlari eksiksiz olarak doldurmalari gerekmektedir.

Etik Kurul Onay Belgesi ve/veya izin Belgesi: . Projenin yiritilmesi icin Etik Kurul
Onayinin bulunmasi gereken hallerde, basvuru esnasinda Etik Kurul’a basvurulduguna
dair belgenin sunulmasi yeterlidir. Ancak projenin BAP Komisyonu’nca kabullnin
ardindan, protokol imzalanmadan o©nce Etik Kurul Onay belgesinin BAP
Koordinatorligi'ne teslim edilmesi gerekmektedir.

Proforma Faturalar veya Teklif mektuplari: Talep edilen tim mal, malzeme ve hizmet
alimlarina yonelik proforma fatura veya teklif mektuplari sisteme yiklenmelidir. Proje
basvurusunda bulunan 6gretim Uyelerinin, satin alinmasini istedikleri mal, hizmet ve
seyahat giderlerine iliskin tasinir hesap kodlarini ve analitik blitce kodlarini basvuru
esnasinda belirtmeleri zorunludur. Proforma fatura ve teklif mektuplari ile ilgili
aciklama ilerleyen kisimlarda verilmistir.

Teknik Sartname Dosyasi: Seyahat disindaki tiim mal, malzeme ve hizmet alimlari icin
teknik sartname hazirlanmasi ve Microsoft Word formatinda sisteme yuklenmesi
zorunludur. Teknik sartname hazirlarken dikkat edilmesi gereken hususlar Yedinci
Bolim’de aciklanmistir.

Ozgecmis Dosyasi: Proje yiritiicisiiniin ve projede arastirmaci olarak calisacak
kisilerin 6zgecmislerinin proje basvurusuna eklenmesi zorunludur.

Aciklamalar:

(i)  Yapilacak degerlendirme sonucunda desteklenmesi uygun gériilen projelerin
baslatilabilmesi igcin, basvuruda sisteme yiiklenen bazi belgelerin BAP Birimine
teslim edilmesi gerekeceginden beyan formu, taahhiit formu, talep formu,
proforma fatura ve etik kurul belgesi gibi vb. belgelerin asillari saklanmalidir.

(ii)  Yiiklenecek dosyalar icin miimkiin oldugu kadar kisa isimler kullaniimalidir.




1CC-

Degerlendirme: BAP’a sunulan proje 6nerileri, gerekli kosullari saglayip saglamadiginin
incelenmesi amaciyla BAP Koordinatori ve Yardimcilari tarafindan alanina uygun
sekilde 6n degerlendirmeye alinir. Gerekli kosullari saglamayan proje 6nerileri gerekgesi
belirtilerek UBYS-BAP (zerinden basvuru sahibine iade edilir On degerlendirme
asamasini gecen proje onerileri BAP Komisyonu glindemine alinir. Komisyon gerekli
gordigu projeleri hakem degerlendirmesine gonderir.

BAP Komisyonu gerekli gordiigli durumlarda proje ekibinden s6zli sunum yapmalarini
talep edebilir. Hakem degerlendirme islemleri tamamlanan projeler, aldiklari puana
gore siralanarak BAP Komisyon giindemine alinir. BAP Komisyonu projeden yuksek
katma degerli ciktilar Uretilmesi potansiyelini ve proje ekibinin akademik
performanslarini da dikkate alarak projenin desteklenip desteklenmeyecegine karar
verir.

Desteklenmesine Karar Verilen KDP Onerileri igin BAP Birimine Teslim Edilmesi
Gereken Belgeler:

1) Standart Olarak Teslim Edilmesi Gereken Belgeler:

a. Etik Kurul Onay Belgesi ve/veya izin Belgesi: Yalnizca gerekli olan projeler icin
basvuru asamasinda sisteme yiklenen Etik Kurul Belgesi ve/veya lzin Belgesi BAP’a
teslim edilmelidir.

b. Proforma Faturalar veya Teklif mektuplari: Basvuru asamasinda sisteme yiklenen
proforma fatura veya teklif mektuplari BAP’a teslim edilmelidir.

c. Teknik Sartname Dosyasi: Seyahat disindaki tim mal, malzeme ve hizmet alimlari igin
basvuru asamasinda sisteme ylklenen teknik sartname dosyasinin yazici ¢iktisi, her
sayfasi paraflanmis ve son sayfasi ylratictu tarafindan isim ve tarih belirtilerek
imzalanmis olarak BAP’a teslim edilmelidir.
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Aciklamalar:

(i) Yukarida belirtilen belgelerin eksiksiz teslim edilmesi durumunda, proje sézlesmesi
Rektdr veya BAP Komisyonu Baskaninin onayina sunulur. S6zlesmenin onaylandigi
tarihte proje yiiriirliige girer.

(i)  Etik Kurul Belgesi ve izin Belgesi gibi dokiimanlarin asillarinin teslim edilememesi
durumunda, noter onayl niishalarinin veya yetkili mercilerce “Ash Gibidir” onayi
yapilmis kopyalarinin teslim edilmesi de yeterli kabul edilir.

Yiiriitme ve Sonuglandirma: Projeler esas olarak Komisyon tarafindan kabul edilen
zaman, bltce ve harcama planina gore yurutalir. Proje yuraticuleri, proje kapsaminda
yapilan calismalari ve gelismeleri iceren ara raporlari, sozlesme tarihinden itibaren alti
aylik donemlerde, UBYS-BAP modiiliinde yer alan formata uygun olarak BAP’a sunmakla
yUkUmlidur. Ara raporlar BAP Komisyonu tarafindan degerlendirilir ve izlenir. Komisyon
gerekli gordigl hallerde ara raporlari hakem incelemesine gonderebilir.

Proje ara raporunun, Komisyonca kabul edilen bir mazeret gosterilmeden 1 aydan
fazla geciktirilmesi durumunda, rapor teslim edilinceye kadar proje yiiriitiiciilerinin
yiiriitmekte oldugu tiim projelere ait islemler durdurulur. Yapilan uyariya ragmen 3 ay
icerisinde ara raporun verilmemesi durumunda Komisyon tarafindan proje askiya
alinir, proje yiiriitiiciisii tarafindan bir sonraki 3 ay igerisinde de rapor yiiklememesi
durumunda ¢alismasi iptal edilerek, durum Rektorliik Makamina bildirilir.

YlrGtucd; ek sureler dahil proje bitis tarihini takip eden 3 (li¢) ay icinde, BAP Komisyonu
tarafindan belirlenen formata uygun olarak hazirlanmis Sonu¢ Raporu’nu UBYS-BAP
Uzerinden BAP’a sunmakla yikimlidir. Sonug Raporu, gerekli gorilen hallerde hakem
goruslerine de basvurularak BAP Komisyonu tarafindan degerlendirilir ve karara
baglanir. Sonu¢ Raporu basarili bulunan projeler kapatilir.

Bilimsel Cikti Yukimliiliikleri: Desteklenen KDP Projeleri sonuglarinin proje sonug
raporunun kabuliniin ardindan en ge¢ 24 ay icinde yayinlanmasi zorunludur.
YariGttcinin bagh bulundugu alan esas alinmak kaydiyla (BAP Uygulama Esaslari
Madde.36’da) belirlenen dergilerde, ilk 12 (on iki) ay icerisinde yayinlanamaz ise takip
eden 12 (on iki) ay icerisinde tiim alanlar icin ilgili ulusal alan indekslerince taranan
dergilerde yayinlanmasi gerekir.

Projeden iiretilen makalelerin degerlendirmeye alinabilmesi igin, sunulan
makale(ler)in proje kapsaminda yapilan ¢alismalardan iiretilmis olmasi, BAP
desteginin proje numarasini da icerecek sekilde (BAP Uygulama Esaslari
Madde.106’da detayli belirtilmistir) belirtilmesi gereklidir. Projeden iiretilen bildiri,
makale, kitap, kitap boliimii, patent vb. her tiirlii ¢iktinin BAP Komisyonuna sunulmasi
zorunludur.

Yaptirimlar: Bilimsel cikti yikimlalGgini saglamayan projelerin yiruticuleri sonug
raporu komisyon tarafindan kabul edildikten sonra 36 (otuz alti) ay boyunca yeni proje
basvurusunda bulunamazlar.




Tablo 1. Proje Tirlerinin Kapsami

Proje Ekibi

Destek

Siresi (Ay)

Destek Ust Limiti (&)

Ek Blitce

GAP

DAP

ONP

Tez
Projeleri

SAN

YONP

ODL

ALT

TETAP

EFP

YDP

KDP

Yurutacu
Arastirmaci
Bursiyer* (En fazla 2)

Yirutucu
Arastirmaci
Bursiyer* (En fazla 2)

Ylrdtica
Arastirmaci
Bursiyer* (En fazla 2)

Yiritacu
(Tez danismani)
Arastirmaci
(ikinci danisman, tez
Ogrencisi ve diger
arastirmacilar)
Yurutacu
Arastirmaci
Bursiyer*
(En fazla 2)
Dis Ortak Mensubu
Arastirmaci

Yuraticu
Arastirmaci
Bursiyer* (En fazla 2)

Yirutucu
Arastirmaci
Bursiyer* (En fazla 2)

Yuraticu
Arastirmaci
Bursiyer* (En fazla 2)

Ylratich (Takim Lideri)
Lisans/Lisansisti Ogrenci
(Takim Uyeleri)

Yiurutucu
Arastirmaci

Yaratacu

Yuraticu
Arastirmaci

12-36

12-36

12-36

Tez Siiresi

12-36

12-36

12-36

12-36

12-36

12-36

12

Her Cagri Dénemi Oncesi Belirlenir + %30
DAP Blutgesi;
GAP Biitgesi + [(Disiplin sayisi 1) x (GAP + %30
Bitcesi x 0,25)]
Her Cagri Dénemi Oncesi Belirlenir + %30
Her Cagri Donemi Once§i Ayrl Ayri + %50
(TYL/TDR/TDU) Belirlenir
Basvuru Déneminde ONAP igin
Belirlenen Biitce Ust Limiti ile + %30
Sinirhdir **
Universite Ust Yonetimi ve BAP + %30
Komisyonu Tarafindan Belirlenir
BAP Komisyonu Tarafindan 0
Belirlenir*** +%30
BAP Komisyonu Tarafindan Belirlenir + %30
Basvuru Déneminde GAP icin Belirlenen + %30

Biitce Ust Limiti ile Sinirhidir

Universite Ust Yénetimi ve BAP
Komisyonu Tarafindan Belirlenir****
Basvuru Doneminde TYL icin Belirlenen
Biitce Ust Limiti ile Sinirhidir

BAP Komisyonu Tarafindan Belirlenir -

*Ayni anda birden fazla projede bursiyer olarak gérev alinamaz.

**Ortak sanayi kurulusunun katkisini gegmemek kaydiyla.
*** Uluslararasi Proje biitcesinin en fazla %20’si oraninda.

**** Fon Destegi Saglayan Kurulusun Onayladigi Proje Biitcesinin %30’una kadar.
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BESINCi BOLUM: BURSIYERLER

Projede gorev alacak bursiyerlere iliskin esaslar ve bursiyerlerin uymasi gereken kurallar
asagida maddeler halinde agiklanmistir:

1. 26/1/2018 tarih ve 30313 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Yiiksekogretim
Kurumlari Bilimsel Arastirma Projeleri Hakkinda Yonetmelik ile 26/11/2016 tarihli ve
29900 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Yuksekogretim Kurumlari Bilimsel Arastirma
Projeleri Hakkinda Yonetmeligin;

a) 3 Uncil maddesinin birinci fikrasina asagidaki bent eklenerek “Bursiyer” ifadesi tanimlanmistir: “o)
Bursiyer: Yiksekogretim kurumlarinda, yili yatirirm programinda yer alan arastirma alt yapisi kurma ve
gelistirme projeleri disinda ylrittlen bilimsel arastirma projelerinde proje kapsaminda burslu
gorevlendirilecek tezli ylksek lisans veya doktora programlarindaki 6grenciyi,”

b) 13 lincli maddesinin birinci fikrasi asagidaki sekilde degistirilmistir:

“Ozel hesapta izlenen tutarlar (6z gelir ve hazine yardimi), proje siresi ile sinirli olmak tizere bilimsel

arastirma projeleri icin gerekli olan s6zlesmeli olarak calistirilacaklarin harcamalari, yolluk ve
hizmet alimlari tiketim mallari ve malzeme alimlari, demirbas alimlari, makine ve techizat
alimlariile bilimsel arastirma projeleri icin gerekli diger giderleri, yili yatirim programinda yer

alan arastirma alt yapisi kurma ve gelistirme projeleri disindaki projeler kapsaminda gorevlendirilecek
tezli yiiksek lisans ve doktora programlarindaki 6grencilere  verilecek burslari  karsilamak Gzere
kullanilir.”

c) 13 lincii maddesinden sonra gelmek lizere, bursiyer basvuru sartlari ve bursiyer seciminde uyulacak
ilkeler belirlenmistir.

2. Universite’nin tezli yiksek lisans veya doktora programlarlna kayith Tirkiye
Cumbhuriyeti vatandasi ve yabanci uyruklu 6grenciler proje ekibinde bursiyer olarak
gorev alabilir. YOK 100/2000 programina kayith doktora égrencileri de buna dahildir.

3. Universite’de ikili is birligi/degisim programi kapsaminda ziyaretci 6grenci statiisiinde
bulunan tezli yiksek lisans veya doktora 6grencileri, kayith bulunduklari kurumdan
alacaklari 6grenci belgelerini ibraz etmeleri sartiyla bursiyer olabilirler.

4. Bursiyerde asagidaki sartlar aranir:

a. Turkiye'de ikamet etmek

b. Kirk yasindan gun almamis olmak

c. Bir kurum veya ig yerinde gaI|§m|yor olmak

d. Ayni dénemde TUBITAK yurt ici lisansuisti burs programi bursiyeri olmamak
e. Ayni donemde baska bir projede bursiyer olmamak

5. Bursiyerler GAP, DAP, ONP, SAN, YONP, ODL ve ALT’de gorev alabilirler.

6. YurGtuclnin, proje basvurusunda bursiyer gorevlendirmeyi 6ngormius ve bursiyerin
projede gorev alacagi sure ile projede ayrilacak butgeyi belirlemis olmasi gerekmektedir.
Ayrica; bursiyerin projeye saglayacagi katki, isinin tanimi, niteligi ve gerekgesi proje
basvurusunda ayrintili olarak agiklanmalidir.

7. Bir projede en fazla 2 (iki) bursiyer yer alabilir. Projeden ayrilan bursiyer yerine
yuruticunin gerekgeli talebi ile ayni sartlarda yeni bir bursiyer gorevlendirilebilir.
Ancak, proje yururluge girdikten sonra gorevlendirilen bursiyer sayisi artirillamaz.
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8. Bir lisansuistl 6grenci ayni anda birden fazla projede bursiyer olarak gérev alamaz.

9. Proje kapsaminda gorevlendirilecek tezli yiksek lisans veya doktora programindaki
ogrencilere 3/3/2004 tarihli ve 5102 sayili Yiiksek Ogrenim Ogrencilerine Burs, Kredi
Verilmesine iliskin Kanun hiikiimlerine tabi olmaksizin burs verilir. Burs miktarinin st
siniri 5102 sayili Kanuna gore tezli yliksek lisans veya doktora 6grencilerine 6denmekte
olan aylik burs miktarini gegmemek tizere YOK Yiiriitme Kurulu tarafindan belirlenir.

10. Proje kapsaminda gorevlendirilecek bursiyere 6denecek briit burs miktari, YOK
Ylarutme Kurulu’nun belirleyecegi Ust sinir dikkate alinarak her mali yilbasinda BAP
Komisyonu tarafindan belirlenir. Brit burs, burs miktarinin projeye aylik maliyetini, yani
Sosyal Guvenlik Kurumu (SGK) primleri dahil giderlerin toplamini ifade eder. Burs
miktarlarinin projeye aylik maliyeti brit olarak planlanir ve yasal kesintilerden sonra net
odeme yapllir.

11. Bursiyer icin belirlenen burs miktari, gorev yapilan ayi takip eden ay icerisinde
bursiyere ait banka hesabina proje butcesinden yatirilir.

12. Burs miktarlarinda gerceklesecek artislar, yirurlikte olan projede gorev alan
bursiyere yansitilmaz.

13. Bursiyer(ler) i¢in ayrilan bltce, 6nerilen proje bitcesinin %40’ in1 asamaz. Yururlikte
olan projelerde bursiyer icin ek bitce ve fasil aktarimi talep edilemez.

14. Sozlesmeli olarak bursiyer gorevlendirilen projenin herhangi bir sebeple
dondurulmasi veya bursiyer ile ilgili mucbir sebepler ortaya ciktiginin yiritici
tarafindan BAP’a bildirilmesi halinde, bursiyerin sozlesmesi sonlandirilir ve projenin
yeniden baslatilacagi tarihe kadar burs 6demesi yapilmaz.

15. Bursiyerin burslu oldugu dénem icerisinde, Universite’de kayitl 6grenci statiisiini
korumasi kaydiyla, ulusal veya uluslararasi ikili is birligi/degisim programlari kapsaminda
diger Universite veya arastirma enstitlilerine 3 (li¢) ayl gecmeyecek ziyaretleri bursluluk
statlislini  degistirmez. Ancak 3 (li¢) aydan uzun slreli ziyaretlerde 6grencinin
bursiyerligi sona erer. Suresinden bagimsiz olarak bursiyerin tim arastirma
ziyaretlerinin yuraticu tarafindan BAP’a bildiriimesi gerekmektedir.

16. Proje yururlikte iken lisanslstl egitimi sona eren bursiyerin sdzlesmesi sonlandirilir
ve burs 6demesi yapilmaz. Proje ylrurlikte iken yiksek lisans egitimini tamamlayarak
doktora programina kayit yaptiran bursiyer ise, kayitl 6grenci statlisind korumasi
kaydiyla, yurittclinin talebi dogrultusunda Bursiyer Hizmet S6zlesmesi’nin yenilenmesi
ile projedeki gorevine devam edebilir. Ancak bursiyere projede onaylanan burs miktari
Uzerinden 6deme yapilr.

17. Bursiyerin SGK giris islemlerinin baslatilmasi igin;

a. YUratlGcul, Bursiyer Hizmet Sozlesmesi’‘ni ve Bursiyer SGK Giris Dilekgesi’ni
zamaninda BAP’a teslim etmelidir.

b. Bursiyer, sozlesmede belirtilen ise baslama tarihinden en gec¢ 2 (iki) glin 6nce
asagidaki belgeleri BAP’a teslim etmelidir:




. Bursiyer SGK Bilgi Formu

. Bursiyer Bilgi Formu

. Kimlik fotokopisi (Yabanci uyruklu bursiyerler icin pasaport fotokopisi)
. Ogrenci belgesi

. Saglik raporu

. Askerlik tecil belgesi

. Sabika kaydi (e-Devlet)

. Ikametgah belgesi
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18. Bursiyer 6demesinin basladigi aydan itibaren, Bursiyer SGK Bilgi Formu ve Bursiyer
Bilgi Formu yuruticl tarafindan doldurularak ekleriyle birlikte her ay BAP’a iletilmelidir.
Formlarin iletiimemesi halinde burs 6demesi yapilmaz.

19. Ylrutlcu, Bursiyer Hizmet Sozlesmesi’'nde belirtildigi gibi bursiyerin gorev siresinin
bitiminden 5 (bes) is giinli 6ncesinde bursiyerin gorev sliresinin tamamlanacagina dair
Bursiyer SGK Cikis Dilekcesi’ni BAP’a teslim etmelidir. Ayrica gorev sliresi sona erecek
olan bursiyer, Bursiyer SGK Cikis Dilekcesi’ni BAP’a iletmelidir. ilgili dilekcelerin
zamaninda teslim edilmemesinden kaynaklanacak tiim yasal sorumluluklar yiritictye
aittir.

20. Asagida belirtilen durumlardan biri gerceklestiginde Bursiyer Hizmet So6zlesmesi
sona erer:

a. Bursiyerin kendi istegiyle ayrilmasi (istifasi)

b. Maliye Bakanhgi’'nin tasarruf tedbirlerinden kaynaklanan 6denek yetersizligi
c. Micbir sebepler

d. Projenin dondurulmasi

Bursiyerin istifa etmesi durumunda Bursiyer istifa Dilekgesi’nin BAP’a zamaninda
gonderilmesi yiiriitiiciiniin sorumlulugundadir. Projeden ayrilan bursiyer ile ilgili
BAP’a bilgi verilmeyen ve istifa dilekgesi gonderilmeyen her giin icin BAP biit¢esinden
odeme yapilmaya devam eder. 5838 Sayili Kanunun 4. maddesi ile 5510 sayili SGK
Kanununun 102. maddesinde degisiklik yapilarak; sigortalinin kendi istegiyle isten
ayrilmasi durumunda SGK’ya isten ayrildigi tarihten itibaren ilk 10 (on) giin igerisinde
bildirimde bulunulmamasi durumunda isverene cezai miieyyide uygulanmaktadir.
Projeden ayrilacak olan bursiyerin, Bursiyer istifa Dilekg¢esi’nin ayrilma tarihinden en
ge¢ 5 (bes) giin once yiiriitiicii tarafindan islak imzali olarak BAP’a iletilmesi
zorunludur. ilgili dilekgenin siiresi iginde teslim edilmemesinden kaynaklanacak tiim
yasal sorumluluklar yiiriitiiciiye aittir.

5510 Sayili Kanun geregi saghk raporu alan SGK’li personelin istirahat siiresinin,
isverenlerce elektronik ortamda SGK’ya bildirilmesi zorunlulugu getirilmis ve
bildirimin siiresinde goénderilmemesi durumunda idari para cezasi uygulanmasi
ongériilmiistiir. Universite’nin cezai bir durumla karsi karsiya kalmamasi icin herhangi
bir saghk kurulusundan rapor alan bursiyerin saglik raporunu aldigi tarih mutlaka
bordrosuna islenmelidir. Yiiriitiicii, bursiyere ait saglik raporunu Bursiyer Saglik
Raporu Dilekgesi ile BAP’a bildirmek ile yiikiimliidiir. Bildirilmemesi halinde yasal
sorumluluk yiiriitiiciiye aittir.




ALTINCI BOLUM: HARCAMA iSLEMLERI ILE iLGiLi ACIKLAMALAR

A) Genel Hususlar

1. Tum harcama islemleri, 1/12/2003 tarihli ve 2003/6554 Sayili Bakanlar Kurulu Karari
ve diger bagl bulunulan mevzuat hikimlerine uygun olarak BAP tarafindan
yuratilmektedir. Arastirmacilarin, kurumlardan veya firmalardan muhtelif Grlnleri veya
hizmetleri kendilerinin almasi ve bu tiir harcamalar icin 6deme talep etmeleri mevzuata
aykiridir. Bu tir harcamalardan arastirmacilar sorumlu olup, BAP tarafindan herhangi bir
odeme gerceklestirilemez.

2. Proje kapsaminda satin alma islemlerinin gergeklestirilebilmesi igin, satin alinmasi
istenen mal ve hizmetleri belirten “Satin Alma Talep Formu” UBYS-BAP lizerinden
olusturulmali ve giktisi i1slak imzali olarak BAP Birimine teslim edilmelidir.

3. Tum bltge kalemlerinin satin alma islemlerinin projenin baslangicinda veya ayni
dilekgede talep edilmesi zorunlu degildir. Projenin ¢alisma takvimine uygun olarak
muhtelif zamanlarda satin alma/harcama talebinde bulunulmasi mumkudnddar.

4. Seyahat harcamalarinin 6denmesi, kilavuzda belirtilen usuller ¢ergevesinde
gerceklestirilir.  Arastirmacilarin  gerekli 6n islemleri tamamlamadan yapacaklari
seyahatlerin giderleri icin 6deme yapilmasi mimbkdun degildir.

5. Sonug raporu teslim edilen ve BAP Komisyonu tarafindan karara baglanan projeler
kapsaminda herhangi bir 6deme gergeklestirilemez.

6. Onaylanan proje bltce planinda bulunmayan herhangi bir mal veya hizmet igin
harcama yapilmasi mumkin degildir. Zorunlu nedenlerle harcama kalemlerinde
degisiklik yapilabilmesi ancak BAP Komisyonunun onay vermesi durumunda
mumkuanddar.

7. Onaylanan biltceler yalnizca proje planinda belirtiien mal veya hizmetlerin
karsilanmasina yonelik olup, projeler igin biitgenin tamaminin harcanmasi zorunlulugu
bulunmamaktadir.

Dolayisiyla, s6z konusu mal veya hizmetlerin daha diisiik bedel ile temin edilmesi
durumu proje yiiriitiiciilerinin ek taleplerde bulunmasi hakkini dogurmamaktadir.

8. Arastirmacilar teslim tutanaklarini veya faturalari ancak s6z konusu mal veya
hizmetleri eksiksiz olarak teslim almalari durumunda imzalamalidirlar. Arastirmacilarin
tim drinleri teslim almadan, kendi talepleri dogrultusunda veya firmalarin
taahhutlerine itimat ederek s6z konusu form veya belgeleri imzalamalari kendilerine
yasal sorumluluklar dogurmaktadir. Dolayisiyla bu tiir durumlarda ortaya c¢ikabilecek
kamu zararlarindan arastirmacilar sorumludur.
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9. Arastirmacilarin s6z konusu alim islemine konu olan ve resmi evraklarda belirtilen
mal veya hizmet alimlarinin yerine baska Urtnler veya hizmetler almasi mevzuata aykiri
olup, bu tiir durumlar yasal sorumluluk dogurmaktadir.

10. Satin alinacak mal veya hizmetler igin firmalar tarafindan teklif edilen Urinlerin
sartnamelere uygunlugundan arastirmacilar sorumludur.

11. Arastirmacilar; projeleri kapsaminda firmalara iletilen siparisleri takip etmeli,
yukimlaliklerini yerine getirmeyen, kusurlu veya eksik olarak yerine getiren firmalari
gecikmeksizin yazili olarak BAP Birimine bildirmelidir.

B) Teknik Sartname Hazirlarken Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar

1. Teknik sartnamede yer alacak hikiimler ve talep edilecek her husus; tereddiide,
yanlis anlamaya ve bir istegin digeri ile ¢celismesine imkan birakmayacak sekilde, agik ve
kesin olmalidir.

2. Teknik sartnameler en az 2 (iki), mimkinse daha fazla Uretici firmanin Grinind
kapsayacak ve boylece rekabet ortamini yaratacak sekilde hazirlanmalidir. Teknik
sartnamelerde; belli bir marka, model, patent, mensei, kaynak veya {rin
tanimlanmamali ve belirli bir marka veya modele veya belirli bir firmaya yonelik 6zellik
ve tanimlamalara yer verilmemelidir. Ancak, ulusal ve/veya uluslararasi teknik
standartlarin bulunmamasi ya da teknik 6zelliklerin belirlenmesinin miimkin olmamasi
veya birimde var olan bir cihazin parga veya pargalarinin istenilmesi hallerinde "veya
dengi" ifadesine yer verilmek sartiyla marka veya model belirtilebilir.

3. Yedek parca alimlarinda parcayl tanimlama ve asil Urine entegresi konusunda
teredditler yasanmamasi igin, ihale konusu isin taniminda yedek pargasina ihtiyag
duyulan ana malin marka ve modeli belirtilerek teknik sartname diizenlenebilecektir.

4. Teknik sartname, istenen malzemeyi ¢ok degisik kalite seviyelerinde tanimlayan
ve/veya malzeme kalitesini dustirecek serbestlik verici hikimler tasimamalidir.

5. Teknik sartnamesi hazirlanacak malzemeden beklenen performans, ¢alisma sartlari,
kullanim vyeri ve amaci agikca belirtilerek fonksiyonel istekler yazilmali; varsa
malzemenin birlikte kullanilacag diger cihazlar/elemanlar ile uyumlu galismasi istegine
de yer verilmelidir.

6. Teknik sartnamede sayilar ile ifade edilen teknik Olgltlere tolerans verilmelidir.

Tolerans; “en az...”)”en c¢ok...””veya” “+/-..” seklinde, o 6zelligin gerektirdigi hassasiyeti
saglayacak miktar tespit edilerek verilmelidir.

7. Teknik sartnamelerde 6Olgl birimleri igin uluslararasi 6lgl birimleri sistemine uygun
birimler kullaniimahdir.

8. Teknik Sartnamede istenilen Ozellikler, maddeler halinde numaralandirilarak veya
tablo halinde belirtiimelidir.

9. Varsa; temin edilecek arag, malzeme ve techizat ile birlikte istenecek yedek parga ve
tiketim malzemesi, test ve kalibrasyon cihazi, bakim set ve avadanhgi, dokiman
(kullanma kilavuzu, yedek parca katalogu, bakim talimati, vb) ile ilgili hususlar teknik
sartnameye dahil edilmeli; bu tiir malzeme, cihaz ve dokiimanin miktari belirtilmelidir.
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10. Cevre sartlarindan etkilenebilecek malzeme icin (elektronik, optik ve elektro optik
cihazlar, arag, techizat, vb.) cevre sartlar ile ilgili istekler, bunlarin hangi sartlarda
muayene edilecegi hususu ile birlikte teknik sartnamelere yazilmalidir. Cevre ile ilgili
istekler; malzemenin, kullanim yerine gore, sicaklik, basing, rutubet, buz, kar, yagmur,
rdzgar, su ve tuz serpintisi, sok ve ivme, titresim glrultl, toz, kum, mikroorganizma,
radyasyon, elektrik, manyetik ve elektromanyetik etkiler, kimyevi maddeler, vb.
kullanim yerinde maruz kalabilecegi cevre sartlarini kapsar.

11. Temin edilecek malzeme ve/veya sistemi kullanacak personele verilmesi gerekli
olabilecek teknik icerikli egitimler ile ilgili hikimler teknik sartnamede belirlendigi
sekilde ihale dokiimaninda belirtilmelidir.

12. Gerekli ise, kalite glivence sistemi belgesi ve uriin kalite belgesi hususlari
belirtilmelidir.

13. Cihaz alimlarinda en az 2 (iki) yil garanti sarti konulmalidir. 2 (iki) yildan fazla garanti
istenildigi takdirde ayrica bildirilmelidir. Gerekli ise, cihazlarla ilgili kag yil sireyle yedek
parca garantisi istenildigi belirtilmelidir.

C) Avans (On Odeme) Kullaniminda Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar

1. Avans kullanimi istisnai bir durum olup, sadece acil ve temininde giclik ¢ekilen trin
ve hizmetler ile zorunlu durumlarda arazi ¢alismasi ve arastirma amacl seyahat icin
kullanilabilir. Kongre katiimi amacl seyahatler icin avans kullandiriimaz. UBYS-BAP
Uzerinden olusturulacak harcama talebi basvurularinda avansin gerekcesi belirtilmelidir.
Olusturulan harcama talebi, hem elektronik ortamda hem de ciktisi 1slak imzal olarak
BAP’a teslim edilmelidir.

2. Avans talebi BAP Birimi tarafindan kabul edilerek, arastirmaci hesabina yatirilmadan
once herhangi bir harcama yapilmamalidir.

3. Avans talep edilirken, avans tutarinin hesabina yatirilmasi istenen proje ekibindeki
arastirmacinin ve arastirmaciya ait banka bilgilerinin eksiksiz olarak belirtilmesi
gerekmektedir.

4. Avansin hesabina yatirilacagl arastirmaci icin sistem Uzerinden Uretilecek Banka
Formu BAP’a teslim edilmelidir.

5. Avans hangi is icin verilmisse sadece o is icin kullaniimalidir.

6. Mal, malzeme veya hizmet alimina yonelik avanslarin, en ge¢ 60 glin icerisinde,
harcanan tutarlara iliskin kanitlayici belgeler BAP’a teslim edilerek kapatilmasi
zorunludur. Arastirmacilar, isin tamamlanmasindan sonra veya mali yilin sonuna
gelinmis ise 60 glinlik sirenin dolmasini beklemeksizin en kisa slirede avanstan kalan
miktari muhasebe birimine iade etmek suretiyle avans kapatma islemini
gerceklestirmek zorundadir.
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7. Arazi calismasi ve arastirma amacgli seyahat icin avans, en erken seyahatin
gerceklestiriimesinden 15 gin once arastirmacinin hesabina yatirilabilir. Bu amaca
yonelik avanslarin seyahatin tamamlanmasindan itibaren en ge¢ 30 glin icerisinde,
harcanan tutarlara iliskin kanitlayici belgeler BAP’a teslim edilerek kapatilmasi
zorunludur. Arastirmacilar, seyahatin tamamlanmasindan sonra veya mali yilin sonuna
gelinmis ise 30 glinltk sirenin dolmasini beklemeksizin en kisa slirede avanstan kalan
miktari muhasebe birimine iade etmek suretiyle avans kapatma islemini
gerceklestirmek zorundadir.

8. Avans kapatimi ile ilgili s6z konusu sirelerin asilmasi durumu, Sayistay Baskanligi
uzmanlarinin denetimlerinde kamu kaynaginin haksiz yere alikonularak kullaniimasi
olarak degerlendiriimekte ve arastirmacilara kamu zararinin tazminine yonelik zimmet
cikartilabilmektedir. Arastirmacilarin bu tir bir yaptirrma maruz kalmamalari icin bu
hususa 6zen gosterilmesi gerekmektedir.

9. Avans kapsaminda alinacak faturalarda, “izmir Katip Celebi Universitesi Bilimsel
Arastirma Projeleri Koordinatorltgi, ylritlicinin adi ve proje no ile Cigli vergi dairesi
ve vergi numarasi (xxxxxxxxxxxxx) belirtilmelidir.

10. Avans kapatilirken, faturalarin asillarinin ibraz edilmesi yasal zorunluluktur.
Faturalarin asillarinin kaybedilmesi veya asillarina ulasilamadigi takdirde, noter onayli
suretleri teslim edilmelidir.

11. Mal ve hizmet alimina yonelik is avanslarinin kapatilmasinda, avans verilme
tarihinden eski tarihli harcama belgeleri icin herhangi bir 6deme yapilamaz.

12. Avans talebinde istenilen malzemelere ait miktarlar ile alinan faturalardaki miktarlar
ayni olmahdir.

14. Dekontta alici adi (IKCU Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinatérliigi), aciklama
kismina “avansi alan arastirmacinin TC Kimlik No, proje no ve “avans iadesi” ibaresi”
ayrintil olarak belirtilmelidir. Bankadan alinan dekont, faturalar ile birlikte BAP’a teslim

15. Hizmet kalemleri icin (tasit kiralama, baski ve cilt giderleri, yemek giderleri vs) avans
kullanildigi takdirde, fatura ya da faturalarin teslim edilmesi akabinde diizenlenecek
Hizmet Alim Tutanaginin da islak imzali olarak BAP’a teslim edilmesi zorunludur.

16. Avans kullanilmak suretiyle alinan mal veya malzeme; BAP tarafindan tasinir
sistemine kaydedilerek kisiye zimmetlenir.

D) Arazi Calismalari Kapsaminda Arag Kiralama islemleri ile ilgili Hususlar

1. Arac¢ kiralama giderinin, BAP Komisyonu tarafindan onaylanan proje bitcesinde yer
almasi zorunludur.

2. Faturalarda, kiralanan aracin cinsi ve tiri (binek, arazi veya ticari gibi) belirtilmelidir.
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3. Kiralanan aracin teknik muayene onaylarinin bulunmasina dikkat edilmelidir.
4. Kiralanan aracin zorunlu trafik sigortasi yapilmis olmalidir.
5. Kiralanan aracin seyahat siresini kapsayacak sekilde tam kaskosu yapilmis olmalidir.

6. Kiralamaya ait sozlesmenin ve eger sozlesmede belirtiimemis ise aracin teslim
alindigindaki ve teslim edildigindeki kilometresini gosteren belge BAP’a teslim
edilmelidir.

7. Kiralanan aracin yakit gideri ig¢in, Yakit Bildirim Formu doldurulup imzalanarak
harcama figleri ile birlikte BAP’a teslim edilmelidir. Yakit faturalar ile arag¢ kullanim
kilometresi uyumlu olmalidir.

E) Projeler Kapsaminda Arastirma Amagh Seyahat Giderlerinin Karsilanmasi ile ilgili
Hususlar

1. Arastirma amach seyahatler icin gecici gorev yollugu hesaplamalarinda 6245 Sayili
Harcirah Kanunu’na goére islem yapilir.

2. Seyahat icin Odenebilecek tutarlar, projenin ilgili harcama kalemleri i¢cin BAP
Komisyonu tarafindan onaylanan biitce tutarlarini asamaz.

3. Proje basvurusunda seyahat gerekgesi, ylrutilecek arastirma faaliyetleri, ilgili yerde
kalinmak istenen sire ve tahmini gider tutari detayli olarak izah edilmelidir.

4. Eger yurt ici/yurt disi bir arastirma merkezinde ilgili merkezdeki arastirmacilar ile
birlikte yuritilecek bir ¢calisma amaclaniyor ise, proje basvurusu ekinde ilgili merkezden
alinan ve calismanin igerigini yansitan davet/is birligi yazisi sisteme ytiklenmis olmalidir.

5. Seyahat tarihinden en az 15 glin Once, talep dilekgesi ve ekinde davet yazisi,
arastirmacinin bagh oldugu birimin yonetim kurulu karari ve Rektorlik onayir BAP’a
teslim edilmelidir. Yonetim Kurulu kararinda ilgili seyahatin amaci, tarih aralig, gidilecek
yer, ilgili proje kapsaminda karsilanacak giderler, ulasim sekli (otobus, tren, ucak vb.)
gibi gerekli tim hususlar agikga belirtilmelidir.

6. Rektorliik onay tarihinden 6nceki tarihli herhangi bir harcamanin 6denmesi mevzuat
haktumleri geregince mumkun degildir.

7. Seyahatin ardindan, gecikmeksizin seyahat ile ilgili belgeler, calisma bir merkezde
yuritilmas ise ilgili merkezden alinan faaliyet yazisi ve yuritici tarafindan imzalanmis
Turkce terciimesi BAP’a teslim edilmelidir.

8. Yurt disi katihmlarda katilim belgesi ingilizce disindaki bir yabanci dilde yazilmis ise
belgenin Dekan, Dekan Yardimcisi, Anabilim Dali Baskani, Bolim Bagkani veya Mudur
tarafindan onaylanmis tercimesi ve pasaportun 6n ylzl ve giris-cikis kaselerinin
bulundugu sayfalarinin fotokopisi BAP’a teslim edilmelidir.

9. Mali mevzuat geregince, yurt disi arastirma amach seyahatler icin yabanci dillerde
hazirlanmis bilet, makbuz ve fatura gibi belgelerin Tirkge terciimesi yapiimal ve imzal
olarak BAP’a teslim edilmelidir.

10. Seyahatin ardindan, sunulacak ilk ara raporda seyahat kapsaminda yuritilen
faaliyetler izah edilmelidir.
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F) Projeler Kapsaminda Kongre Katihmina Yonelik Giderlerinin Karsilanmasi ile ilgili
Hususlar

1. Projeler kapsaminda kongreye katilim ve yolluk, yevmiye giderlerinin karsilanmasi
icin; bildirinin, yuratilen proje kapsaminda uretilmis ve ulusal/uluslararasi hakemli
kongrede sunulmak tzere kabul edilmis olmasi gerekir.

2. Kongre katilim desteginin verilebilmesi icin, proje ekibinden bir kisinin ilgili etkinlige
fiili olarak katilmis ve sunum gergeklestirmis olmasi zorunludur.

3. Proje basvurusunda kongre katilimina yonelik seyahat bitcesinin 6ngorilmis ve BAP
Komisyonu tarafindan  onaylanmis olmasi  gereklidir.  Yurt disi  kongre
gorevlendirmelerinde tim 6demeler Seyahat blitcesinden yapilmaktadir. Ancak yurt ici
kongre giderlerinin “katilim Ucreti” T.C. Cumhurbaskanhgi Strateji ve Blitce Baskanlgi
tarafindan yayimlanan “Analitik Biitce Siniflandirmasina iliskin Rehber”in ilgili
hiklmlerine istinaden “Hizmet Alimi” bitcesinden yapilmaktadir. Dolayisiyla proje
basvurusu esnasinda yurt ici kongre giderlerine yonelik bltge olusturulurken kongre
katihm Ucreti icin mutlaka Hizmet Alimi bitgesi olusturulmalidir.

4. Katilim tarihinden en az 15 giin 6nce asagidaki belgeler BAP’a teslim edilmelidir:

a. Seyahat Harcama Talep Dilekgesi (BAPSIS {izerinden {retilmis)
b. Birim yonetim kurulu karari ve Rektoérlik oluru
c. Bildiri sunumu kabul yazisi

5. Yonetim Kurulu kararinda ilgili seyahatin amaci, tarih araligi, gidilecek yer, ilgili proje
kapsaminda karsilanacak giderler, ulasim sekli (otobis, tren, ucak) vb. gerekli tim
hususlar acikca belirtilmelidir.

6. Rektorlik onay tarihinden onceki tarihli katihm Ucreti, ucak bileti vb. herhangi bir
odemenin yapilabilmesi mevzuat hiikiimleri geregince mimkin degildir.

7. Katihmin ardindan 6deme yapilabilmesi icin asagidaki belgeler BAP Birimine teslim
edilmelidir.

a. Ulasim, konaklama ve katilim Ucreti gibi giderlere yonelik fatura veya yasal olarak gecerli
harcama belgeleri
b. Katilim belgesi ve bildirinin 6rnegi

8. Yurt disi katiimlarda katihm belgesine ilave olarak, katilim belgesi ingilizce disindaki
bir yabanci dilde hazirlanmis ise, katilim belgesinin Dekan, Dekan Yardimcisi, Anabilim
Dali Baskani, Bolim Baskani veya Mudir tarafindan onaylanmis tercliimesi ve
pasaportun on ylzli ve giris-cikis kaselerinin bulundugu sayfanin fotokopisinin BAP’a
teslim edilmesi gereklidir.

9. Yurt disi seyahatler icin yabanci dillerde hazirlanmis bilet, makbuz ve fatura gibi
belgelerin Tirkce terciimesinin ilgili arastirmaci tarafindan yapilarak imzali olarak BAP’a
teslim edilmesi mali mevzuat geregince zorunludur.
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G) Vergi Miikellefi Olmayan Kisilere Yapilacak Odemeler ile ilgili Hususlar

1. Vergi mukellefi olmayan kisilerden yapilacak hizmet alimlarinda sahislara 6deme
yapilmasi halinde BAP’tan temin edilecek Harcama Pusulasi hazirlanarak BAP’a teslim
edilmelidir.

2. Avans kullanmak suretiyle, vergi mukellefi olmayan kisilerden yapilacak hizmet
alimlarinda sahislara 6deme yapilmasi halinde asagidaki hususlara uyulmalidir:

a. BAP’tan temin edilecek Harcama Pusulasi hazirlanmalidir.

b. Harcama belgesi Uzerinde gelir vergisi tutari (%15) kesintisi yapilarak 6dendigi
gosterilmelidir. Kesinti yapilan SOz konusu vergi, XXX Bankasi XXXX
Subesi XXXXXXXXXXX numarali hesaba (ikcU Strateji Daire
Baskanhgr  Hesabi)  yatirlmahdir.  Dekonttaki  aciklama  alaninda, adina  vergi
kesintisi yapilan kisinin TC kimlik nosu, adi soyadi ve “gelir vergisi kesintisi”
ibaresi belirtiimelidir.??????????7?

c. Harcama Pusulasi ve bankadan alinan dekont BAP’a teslim edilmelidir.
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YEDINCi BOLUM: ORTAK HUSUSLAR

Ara Raporlar

Proje yuruticuleri, proje kapsaminda yapilan ¢alismalari ve gelismeleri iceren ara
raporlari, sdzlesme tarihinden itibaren alti aylik donemlerde, UBYS-BAP modiiliinde
yer alan formata uygun olarak BAP Koordinatorligline sunmakla yukamludr.

Ara raporlar Komisyon tarafindan degerlendirilir ve izlenir. Komisyon gerekli gordugu
hallerde ara raporlari hakem incelemesine génderebilir.

Calismasi normal seyrinde giden ve tez calismasi donemleri danisman, tez izleme
komitesi veya ilgili akademik kurullar tarafindan basarili bulunan tez projeleri icin ara
rapor istenmez. Ancak, proje calismasinda basarisizlik veya diger nedenlerle sorunlar
ortaya ¢ikmasi durumunda, proje yuriticlst durumun ortaya ciktigi tarihten itibaren
1 ay icerisinde gelisme raporunu BAP Koordinatorligiine sunmakla yukimladur.

Proje ara raporunun, Komisyonca kabul edilen bir mazeret gosterilmeden 1 aydan
fazla geciktirilmesi durumunda, rapor teslim edilinceye kadar proje yuruticulerinin
ylurtutmekte oldugu tiim projelere ait islemler durdurulur.

Yapilan uyariya ragmen 3 ay icerisinde ara raporun verilmemesi durumunda Komisyon
tarafindan proje askiya alinir, proje yirutlcusiu tarafindan bir sonraki 3 ay icerisinde
de rapor yiklememesi durumunda calismasi iptal edilerek, durum Rektorlik
Makamina bildirilir.

Ek Biitce Talepleri

Projeler esas olarak Komisyon tarafindan kabul edilen bitce ve harcama planina gore
tamamlanir.

Komisyonun uygun gorusu ile birlikte ylksek lisans tez projelerinde toplam blitcenin
%50’sine kadar ek bitge verilebilir. Diger tim proje tirleri igin saglanabilecek ek
kaynak miktari proje bitgesinin en fazla %30'u ile sinirhdir.

Ek batce bagvurusu yapan proje vydurutlculerinin, gerekcelerini ayrintili olarak
belirtmeleri, proje basvurusunda 6ngorilmuis maliyetlerin artmasi durumunda, yeni
fiyat teklifi ve/veya proforma faturalari sunmalari gerekmektedir.

Ek bitce talebi, projeye eklenmesi gereken yeni mal ve/veya hizmetleri kapsiyorsa;
basvuruyla birlikte bu mal ve/veya hizmetlerin de teknik sartname ve maliyetlerini
ispat edici belgelerin sunulmasi zorunludur.

Ek bltce talepleri, proje bitis sliresinden en az 3 ay 6ncesine kadar gerceklesmelidir.

Bu slreden sonra vyapilacak basvurularin BAP Komisyonu glindemine alinip
alinmayacagi hususunda BAP Koordinatori yetkilidir.
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Ek Siire Talepleri

* Projelerin, komisyon tarafindan kabul edilen ve Rektor tarafindan imzalanan proje
sozlesmesinde yer alan tarihler arasinda bitirilmesi esastir.

* Proje yurutuculeri gerekceleri ayrintili bir sekilde agiklamak kosuluyla projeleri icin ek
slire basvurusunda bulunabilirler.

* Ek siire basvurulari UBYS-BAP Modiilii (izerinden yapilacaktir.

* Bir proje icin verilebilecek ek stre en fazla 12 aydir. Tez projeleri harig, projelerin
toplam suresi ek stireler dahil 36 ay1 gecemez.

* BAP Komisyonu; yapilan degerlendirme sonucunda ek stre talebinin tamamini veya
bir kismini kabul edebilir. Uygun bulunmayan basvurular reddedilerek talep sahibine
bildirilir.

* Tez projelerinin ek sliresi, tez sliresini asamaz.
* Bir proje icin ikiden fazla ek stire basvurusu yapilamaz.

* Projenin slresinin uzatilmasi durumunda uzatilan sirelere iliskin ara raporlarin
ylrutaciler tarafindan hazirlanmasi gerekmektedir.

* Ek sure talepleri, proje bitis stiresinden en az 1 ay dncesine kadar gerceklesmelidir. Bu
siireden sonra yapilacak basvurularin BAP Komisyonu giindemine alinip alinmayacagi
hususunda BAP Koordinatoru yetkilidir.

Proje Baslig1 / Proje Bilgisi Degistirme Talepleri

 Proje yuritiiciileri gerekgelerini acikca yazmalar kosuluyla, UBYS-BAP modiilii
Uzerinden proje bashiginin / proje bilgilerinin degistirilmesi talebinde bulunabilirler.

Proje Personeli Ekleme veya Degisiklik Talebi

* Proje vyiriticileri gerekceleri acikca aciklamak kosuluyla, UBYS-BAP modiilii
Uzerinden proje personeli degistirebilir veya yeni bir proje personeli ekleyebilirler.

* Projenin yurittlmesi icin etik kurul onayinin olmasi durumunda, projeye eklenecek
yeni personel icin ayrica bir etik kurul onayinin alinmasi gerekmektedir.

* Projeye eklenecek personelin 06zge¢cmis bilgileri, basvuru esnasinda sisteme
eklenmelidir.

* Projeye eklenecek personelin eklenebilmesi icin, varsa tim proje calisanlarinin
personel eklenmesine muvafakat verdiklerine dair bir belgenin BAP
Koordinatorligi’ne sunulmasi zorunludur.

* Projeden cikarilmasi talep edilen personelin, fikri milkiyet haklarindan vazgectigi ve
projeden c¢ikarilmasini kabul ettigine dair bir belgenin BAP KoordinatorlGgi’'n
sunulmasi zorunludur.
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Kalemler Arasi Biitce Aktarim Talebi

* Yiriticiler UBYS-BAP modiilii Gizerinden proje biitcesinde yer alan gider tertipleri
arasinda butce aktarimi talebinde bulunabilirler.

 YiurhtUculer kalemler arasi bitce aktarim taleplerinin gerekgesini ayrintili bir sekilde
belirtmek zorundadirlar.

* Kalemler arasi aktarilacak bitge miktarlari Analitik BlUtge Siniflandirmasina gore
belirtilir. Bir gider tertibine blitce aktarilabilmesi icin, o tertibin proje basvurusunda
yer almasi veya ek bitce / ek malzeme talebi ile biitceye eklenmis olmasi zorunludur.

* BAP Komisyonu’nca yapilacak degerlendirme sonucunda kabul edilen tutar kalemler
arasinda aktarilabilir veya basvuru reddedilebilir.

Projenin Belirli Bir Stiire Durdurulmasi Talebi

» Saglik sorunu veya o©nceden o6ngorilmeyen zorunlu haller durumunda, proje
yarutdctstnun ayrintili gerekgelerini sunarak yaptigl basvuru netlcesmde BAP
Komisyonu, projenin normal siresinden sayilmamak Uzere calismayl 12 aya kadar
askiya alabilir. Projenin donduruldugu zaman zarfinda yuritilcllerden ara rapor
istenmez.

Proje iptal Talebi

* BAP Komisyonu tarafindan kabul edilmis projelerin, kabul edilen proje bitcesi ve
suresi icerisinde tamamlanmasi esastir. Ancak proje yuriticistinin sunacagl saghk
sorunlari, arastirma olanaklarinin kalmamasi vb. micbir sebepler nedeniyle proje
yurittculeri projenin iptali talebinde bulunulabilirler. Ayrica Bilimsel Arastirma
Projeleri Komisyonu karari ile projeler, gincelliginin kaybedilmesi, arastirma
olanaklarinin ortadan kalkmasi, yuraticilerden kaynaklanan etik disi davranisglarin
tespiti vb. nedenler ile herhangi bir talep olmaksizin iptal edilebilir.

* Projelerin kabul edilmis bltge ve siresi igerisinde bitirilemeyeceginin anlagiimasi
durumunda, yuruticuler tarafindan ayrintili olarak yapilacak Proje Iptal Talebi, BAP
Komisyonu tarafindan incelenerek proje iptal talebi karara baglanir. Proje kapsaminda
harcama yapilmis ise, Komisyon projeyi (vefat, emeklilik vb. durumlar haline) baska
bir ylriticlye devredeblllr veya projeyi iptal edebilir. iptal edilen, devredilen ya da
gerceklestiriliemeyen is paketleri bulunan projelerden Uretilen b|I|mseI calismalara
proje numarasi ile atif yapilmasi zorunludur.

* Proje kapsaminda alinmis olan demirbas malzemeler varsa, bu malzemeler calisir
halde ve eksiksiz olarak iade edilir. Alinmis olan demirbas malzemenin, proje konusu
disinda kullanilamayacaginin ilgili uzmanlarca tespit edilmesi durumunda, proje
kapsaminda alinmis olan sarf malzeme giderleri, hizmet alimi giderleri, seyahat, vb.
giderlerin tahsili hususu hakkinda yetki Rektorlik Makamina ait olup konu hakkinda
bilgi verilir.

* Projenin, ylrutlcliden kaynaklanan hatalar (ara rapor tarihinde yiklenmemesi vb.),
etik disi davranislar vb. hususlardan dolay! iptal edilmesi durumunda proje
yurGtlctsi 3 (Ug) yil stire ile yeni proje basvurusunda bulunamaz.
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Malzeme Giincelleme Talebi

* Proje yurituculeri, demirbas malzeme kalemi hari¢ bitce kalemlerinde, ayni gider
bitce tertibinde kalmak kosuluyla malzeme miktarlarini degistirebilir, malzeme
cikarabilir veya yeni malzeme ekleyebilirler.

* Malzeme glincelleme talepleri, BAP Koordinatér Yardimcisi veya Koordinatoriin
gorevlendirecegi bir personel tarafindan uygunlugu kontrol edilerek onaylanir. Gerekli
gorulmesi durumunda talep gorusulmesi icin BAP Komisyonu glindemine alinabilir.

Etkinlik Katilim Talepleri

 Ylrutlculer projeleri kapsaminda katilacaklari kongre, seminer, sempozyum vb.
etkinlikler icin, katihmdan 6nce Etkinlik Katilm Talebi ile taleplerini BAP Komisyonu’na
iletirler.

e Katilmak istenen etkinligin proje ile uyumlulugu Komisyon tarafindan
degerlendirilerek basvuruda belirtilen kisilerin katilimi onaylanmadan projede bitce
olsa dahi herhangi bir 6deme yapilamaz.

Yayin Degerlendirme Talepleri

* Projeler kapsaminda yapilmis olan yayinlarin degerlendirilmesi icin yiritiiciiler UBYS-
BAP Modiill tizerinden yayin degerlendirme talebi yaparlar.

* Eklenen yayin ile projenin uyumluluguna BAP Komisyonu karar verir. Yayini olumlu
degerlendirilen proje yuruticuileri projeleri ile ilgili yayin kosulunu saglamis kabul
edilir.

* Yayini kabul edilmeyen proje yiritiiciileri yayin kosulu saglayincaya veya izmir Katip
Celebi Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinatérligi Uygulama Esaslarinin
107. Maddesinde yer alan slireler tamamlanincaya kadar yeni proje basvurusunda
bulunamazlar.
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