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TUBITAK YENI PROJE BASLANGIC PROSEDURU

TUBITAK projelerinin muhasebe is islemlerinin BAP Koordinatérliigii tarafindan yiriitiilmesi icin asagida
sayilan prosediirlerin yerine getirilmesi gereklidir.

1. Sozlesmenin her sayfasina yuriticl parafi, Rektor ve Dekan imzali sayfasina da “Ash Gibidir” yapilarak
ylraticd tarafindan imzalanarak 1 (bir) ntisha olarak BAP Koordinatorligi’ne teslim edilir.

2.  http://bap.ikcu.edu.tr adresinde Formlar bolimiinde bulunan “Harcama Yetkilisi ve Gergeklestirme
Gérevlisi imza Sirkiileri” belgeleri doldurularak BAP Koordinatorligi’ne teslim edilir (imza kismina 3 imza
yan yana atilmak suretiyle imzalanir. Harcama Yetkilisi ve kadrosuz c¢alisanlar ile bursiyerler,
gerceklestirme gorevlisi olarak géreviendirilemez).

3. Proje baslangici icin gerekli evraklari tamamlanmasi durumunda BAP biriminde projenize ait dosya
acilacaktir bu dosyada yaptiginiz tim islemlerin bir kaydi ve kopyasi bulundurulacaktir.

4.  Muhasebat sistemi olan Mali Yonetim Sistemi (MYS)’ye kaydiniz yok ise litfen bu asamada MYS
kaydinizin olmadigini Strateji Gelistirme Daire Baskanligina bildiriniz. Strateji Gelistirme Daire Baskanhgi
tarafindan size bir kimlik numarasi ve sifre tanimlanmasi gerekmektedir.



http://bap.ikcu.edu.tr/

TUBITAK YENI PROJE BASLANGIC PROSEDURU
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TUBITAK MALZEME SATIN ALMA PROSEDURU

e Malzeme aliminda yetki ve sorumluluk yuriticide olup fiyat arastirmasi yiriaticu tarafindan
yapildiktan sonra fatura diizenlenmesinde faturaya;

a) Proje numarasl i ..eeeieeennee.
b) Vergi Dairesi : Cigli Vergi Dairesi
c) Vergi Numarasi  : Vergi Numaralari;

i. 1. Vergi No: 4840779159 no’lu Strateji Gelistirme Daire Baskanligi’'na ait vergi numarasi

ii. 2. Vergi No ise projenin bagli oldugu akademik birimin vergi numarasi yazilacaktir.

e E-Arsiv faturalar islak imzali ve kaseli olmalidir. E-Arsiv faturalarda sadece her birimin veya
fakultenin kendi vergi numarasi yazmalidir. E-Faturalarda ise iki vergi numarasi bulunmalidir.

e E-Faturalarin islak imza kaseli olmasi zorunlu degildir.

e Faturayi teslim alan ylritucu tarafindan faturanin arkasina ‘Piyasa fiyat arastirmasi yapilmistir
ve belirtilen tasinir mallar/hizmet muayene ve kabulii yapilarak tam ve kusursuz olarak teslim
alinmistir.” ibaresi yazilarak imzalanmalidir.
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TUBITAK MALZEME SATIN ALMA PROSEDURU

e Yiritucl firmadan aldigi arkasi tarafinca imzal olan faturay! fakiltesinin tasinir sorumlusuna
teslim etmelidir.

e Tasinir sorumlusu bu asamada faturanizda alinan mallarin kaydini gerceklestirip Tasinir islem Fisi
(TIF) ve Muayene Kabul Tutanagi diizenleyecektir (Hizmet alimlari icin Hizmet Alimlarn Kabul
Tutanagi).

e Dizenlenen belgeler BAP Koordinatorligi’ne gonderilir. BAP birimindeki sorumlu memur édeme
evraklarini hazirlar; sirasiyla harcama talimati ve 6deme emirlerini dizenleyip Mali Yonetim
Sisteminden (MYS) Gerceklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi onayina sunar.

e Ylrdtlcl; MYS Ulzerinden onayladigl belgelerin (harcama talimati-6deme emri) 2 ser nusha
seklinde cikti almali ve 1slak imzali sekilde BAP’a teslim etmelidir.

e BAP birimindeki sorumlu memur evraklari, firmaya 6deme yapilabilmesi icin 6deme birimi olan
Strateji Gelistirme Daire Baskanligi’'na gonderir.

Strateji Gelistirme Daire
Baskanhigi

Yiiriitucii Fakiilte Tasinir Sorumlusu




TUBITAK HIZMET ALIMI PROSEDURU

Hizmet alimi ylGriGtidcu tarafindan yapildiktan sonra fatura kesimi yapilirken proje numarasi ve
ylraticu ismini ekletilmesi ve e-arsiv faturalarin islak imzali ve kaseli olmasina dikkat ederek
kestirilmesi o6nemlidir. Faturayr teslim alan yuruticunin faturanin arkasina ‘Piyasa fiyat
arastirmasi yapilmistir ve belirtilen hizmetin muayene ve kabulii yapilarak tarafimca alinmistir
ibaresi yazilmalidir.

Hizmet alimi faturalarinda dikkat edilmesi gereken 6nemli konu sudur:

a) Alinan hizmet; kamu kurumu/kurulusu ise tevkifata gerek yoktur. Alinan hizmet kamu kurumu/kurulusu degil ise
fatura aybasinda ve 5/10 tevkifath kesilmelidir.

b) 2.000,00 TL ve Ustl olan faturalarda Tevkifat uygulanir (2022 yili icin).

o Kamu

Kamu Tevkifata Gerek
Kurum/Kurulusu Yok

Tevkifath

Kurum/Kurulusu
Harici




TUBITAK HIZMET ALIMI PROSEDURU

Yurutlca faturayr fakulte tasinir sorumlusuna teslim eder ve sadece Muayene Kabul Tutanagi
kesilir.

Sonrasinda BAP birimindeki sorumlu memur 6deme evraklarini hazirlar.

Hizmet alimlarinda harcama talimati dizenlenmez; sadece 6deme emri diizenlenip Mali Yonetim
Sisteminden (MYS) Gerceklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi onayina sunar.

Yurutlica; MYS den islak imzalanmasi gereken 6deme emrini 2 nlisha seklinde ¢ikti almali ve 1slak
imzali sekilde BAP a teslim etmelidir.

BAP birimindeki sorumlu memur evraklari, firmaya 6deme yapilabilmesi icin 6deme birimi olan
Strateji Gelistirme Daire Baskanligina gonderir.
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Strateji

Fakilte | Gelistirme |

Tasinir

|
Q'umlusu y
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PROJE KAPSAMINDA ODENMEYECEK GIDERLER

Tim aciklamalar dogrultusunda asagida sayilan kalemler icin proje biit¢cesinden herhangi
bir harcama ve 6deme yapilamaz.

Proje onerisi hazirlama masraflari,

Projenin sonuclarmn ticari uygulamaya doniistiiriilmesi icin yapilan masraflar,
Isitma, aydinlatma ve haberlesme amach giderleri,

Alt yapiya yonelik insaat giderlerti,

Muhasebe, sekreterlik vb. idari personel giderleri,

S o

Proje ile dogrudan ya da dolayh ilgisi olmayan giderler.




TUBITAK YURT ICI / YURTDISI
GOREVLENDIRME PROSEDURU

e Yurtici/yurtdisi gorevlendirme islemleri icin Oncelikle yiratiict fakiltesinden Rektor onayli
Gorevlendirme Onay Belgesi almalidir.

e Seyahat tamamlandiktan sonra; gorevlendirme onay belgesi, Katilim sertifikasi (kongre egitim ve
vb. etkinlikler icin), ulasim faturalar (ucak-otobiis-metro vb.), konaklama faturalar (mutlaka

proje numarasi, ylrttiicii ismi ve konaklama stiresi aciklama kisminda yazilmalidir) vb. evraklar
BAP birimindeki sorumluya teslim edilmelidir.

e Seyahat esnasinda tasit kiralanacaksa veya yakit alinacaksa fatura fis veya makbuz Gzerinde proje
kodu ve yurutlcu ismi yer almalidir.

A Gorevlendirme yurtdisinda ise evraklarin gevirileri yapilip ‘Tarafimca Yapilmistir’ ibaresi ile imzalanmalidir.

Gorevlendirme Onay Belgesi Ulasim Faturalari

Katilim Konaklama
Sertifikasi Faturalan




TUBITAK YURT ICl / YURTDISI
GOREVLENDIRME PROSEDURU

Sonrasinda BAP birimindeki sorumlu memur 6deme evraklarini hazirlar;

a) Yolluk Bildirim Cizelgesi (yevmiye ve yolluk bedellerinizi gérebilmeniz icin yetkili memur hazirlar ve
e-posta atip imzaniza sunar ¢ikti alip 2 niisha getirmeniz gerekir).

b) Harcama talimati ve ddeme emirlerini diizenleyip Mali Yonetim Sisteminden (MYS) Gerceklestirme
Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi onayina sunar.

Yaratucu; MYS'den i1slak imzalanmasi gereken evraklari (hem harcama talimati-hem 6deme emri)
2 ser nusha seklinde cikti almali ve 1slak imzali sekilde BAP’a teslim etmelidir.

BAP birimindeki sorumlu memur evraklari, firmaya 6deme yapilabilmesi icin 6deme birimi olan
Strateji Gelistirme Daire Baskanligina gonderir.

Yolluk Bildirim

Caclfgef MYS’den Harcama

Talimati ve Odeme
Emri 2 ser Nisha
Halinde Islak imzali

Strateji Gelistirme
Daire Bagkanhgi

Harcama Talimati

Odeme Emirleri



TUBITAK AVANS/ON ODEME
AGMA—KAPATMA PROSEDURU

Yuritict avans agmak icin gerekli olan avans acma formunu http://bap.ikcu.edu.tr adresinde
formlar bolimuinden temin edip eksiksiz doldurarak BAP Birimindeki sorumlu memura teslim
eder.

On ddemelerde mutemet goérevlendirilecek ise bu kisilere ait hesap numarasi ve T.C. kimlik
numarasini iceren bir dilekce ile BAP Koordinasyon Birimi Koordinatorligine iletilmelidir.

Avansin formda beyan edilen hesaba gecebilmesi icin; BAP birimindeki sorumlu memur Mali
Yonetim Sisteminden (MYS) ddeme evraklarini hazirlar; harcama talimati ve 6deme emirlerini
duzenleyip MYS lzerinden Gerceklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi onayina sunar.

Yaratuct; MYSden islak imzalanmasi gereken evraklari (harcama talimati-6deme emri) 2 ser
nlusha seklinde cikti almali ve i1slak imzali sekilde BAP a teslim etmelidir. BAP birimindeki sorumlu

memur, avans Odemesi vyapilabilmesi icin 6deme birimi olan Strateji Gelistirme Daire
Baskanligina gonderir.



http://bap.ikcu.edu.tr/
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TUBITAK AVANS/ON ODEME
AGMA—KAPATMA PROSEDURU

Avans acildiktan sonra belirlenen para hesaba gectigi tarihten sonra yiiriitiiciiniin 2 ay siiresi vardir,
malzemeleri alip 2 aya kadar avansi kapatmasi gereklidir.

Avans acildiktan sonra Ylratlucl satin aldigi hizmet ya da mallarin faturalarini proje numaralarini
yazdirarak kestirir.

Malzeme/ hizmet alimi yuritica tarafindan yapildiktan sonra fatura kesimi yapilirken proje numarasi ve
yurutlcd ismini ekletilmesi ve e arsiv faturalarin islak imzali ve kaseli olmasina dikkat ederek kestirilmesi
gerekmektedir.

Faturay! teslim alan yuriGtictinun faturanin arkasina ‘Piyasa fiyat arastirmasi yapilmistir ve belirtilen
tasinir mallar muayene ve kabull yapilarak tam ve kusursuz olarak teslim alinmistir.” ibaresi yazilmaldir.
Yuruticu firmalardan aldigi arkasi tarafinca imzali olan faturayi fakiltesine ait tasinir sorumlusuna teslim
etmelidir.

Yuritlich avans kapatmak icin gerekli olan kapatma formunu http://bap.ikcu.edu.tr adresinde formlar
boliminden temin edebilir. Avans artigi var ise BAP birimindeki sorumlu memurdan yatirilacak IBAN
no’su alinarak dekontun ciktisi ile birlikte BAP birimindeki sorumlu memura teslim edilir. Bu Forma ek
olarak Yuritucl firmadan aldigi arkasi tarafinca imzah olan faturayi / faturalarn fakiltesine ait tasinir
sorumlusuna teslim etmelidir.




TUBITAK AVANS/ON ODEME
AGMA—KAPATMA PROSEDURU

Tasinir sorumlusu bu asamada faturanizda alinan mallarin kaydini gerceklestirip
Tasinir Islem Fisi (TIF) ve Muayene kabul tutanagini dizenleyecektir.

Dizenlenen belgeler BAP’a gonderilir. Sonrasinda BAP birimindeki sorumliu
memur ©Odeme evraklarini hazirlar; sirasiyla harcama talimati ve o6deme
emirlerini duzenleyip Mali Yonetim Sisteminden (MYS) Gerceklestirme Gorevlisi
ve Harcama Yetkilisi onayina sunar.

Yaratucu; MYS den islak imzalanmasi gereken evraklari (harcama talimati-
odeme emri) 2 ser nisha seklinde cikti almali ve i1slak imzali sekilde BAP a teslim
etmelidir.

BAP birimindeki sorumlu memur evraklari, firmaya 6deme yapilabilmesi icin
ddeme birimi olan Strateji Gelistirme Daire Baskanligina gonderir.




TUBITAK PROJE BURSIYER
CALISTIRMA PROSEDURU

v'TUBITAK projelerinde, Lisans 3. ve 4. Sinif, Yiiksek Lisans ve Doktora dgrencileriyle,
Doktora Sonrasi Arastirmacilar bursiyer olarak gérev alabilmektedirler.

v'Bu sartlari saglayan o©grenci ve arastirmacilarin, herhangi bir yerde calisip
calismamalari, bursiyer olmalari konusunda engel teskil etmemektedir.

v Egitimlerine/arastirmalarina projenin yuritildiGgi Universitede devam etmeleri
sarti yoktur.




TUBITAK PROJE BURSIYER
CALISTIRMA PROSEDURU

Projede burs karsiligi olarak aylik licret alacak her bir égrenci/arastirmaci icin Burslu Ogrenci Bilgi
Formu veya Doktora Sonrasi Arastirmaci Bilgi Formu burslu 6grenci/arastirmaci tarafindan doldurulup
proje ylrutlclsit ve 6grenci/arastirmaci tarafindan imzalanir.

Banka subesi ve banka hesap numarasinin belirtildigi Burslu Ogrenci Bilgi Formu, dgrenci belgesi,
nifus clzdani fotokopisi, bir defaya mahsus olmak lizere TUBITAK onay yazisi, yabanci 6grencilerden
pasaport ve ikamet tezkeresi fotokopisi BAP’a gondetrilir.

Bu islem burs donemi bitene kadar tekrarlanir.

. Yapilan basvuru geregi burs ddemesi, bursiyere ait banka hesabina Universitenin ilgili birimi tarafindan
her ay havale edilir.

. YuriUtictden Burslu Ogrenci Bilgi Formu veya Doktora Sonrasi Arastirmaci Bilgi Formu gelmemesi
halinde kisiye burs 6demesi yapilmaz ve SGK cikisi yapilir.

Burs 6demelerinin stire dolmadan durdurulmasi icin, yuriticld, 6édemenin durdurulacagina dair bir
yaziyl BAP Koordinasyon Birime iletmek zorundadir.

. YUrUtlcUinlUn talebi ve ilgili grubun uygun gormesi durumunda vyeni bir kisiye burs odemesi
yapilabilmesi icin 3 ve 4.maddedeki islemler tekrarlanir.
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TUBITAK PROJE BURSIYER
CALISTIRMA PROSEDURU

Burslu Ogrenci Bilgi Formu / Doktora Sonrasi Arastirmaci Bilgi Formu

(Banka Subesi ve Hesap Numarasi Icerir)

Ogrenci/Arastirmaci imzasi Proje Yiritiicisi imzas

A 4

Ogrenci Belgesi — Niifus Ciizdan Fotokopisi

TUBITAK Onay Yazisi Pasaport/ikamet Tezkeresi
(Bir Defaya Mahsus) (Yabanci Ogrencilerden)

A 4

BAP Koordinatorliugu




TUBITAK PROJE BURSIYER
CALISTIRMA PROSEDURU

A Burs Formlari Doldurulurken Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar

1. Burslu Ogrenci Bilgi Formu bursiyerlere uygulanacak sigorta kollarinin tespit edilmesi icin dnemlidir.

2. Burslu o6grenci bilgi formlarinda burs alacagi siire tarih araligi ve toplam ay olarak mutlaka
belirtilmelidir. (TUBITAK ve SANTEZ Projeleri icin ilgili kurumlarca farkh bir burs formu ya da sdzlesme
hazirlanmadigi taktirde ilgili formlar Burs S6zlesmesi olarak islem gorecektir.)

3. Bursiyerin Ucretli calisip calismadigi belirtiimelidir.

4. Herhangi bir yerde calisan ayni zamanda projelerde bursiyer olarak da gbérev yapanlara iliskin
calistiklari kurumlarin, 6zel ya da kamu olmasi, tabi oldugu kanun ve kurum adi bilgisinin de BAP
Koordinatorlugline iletilmesi gerekmektedir.

5. Sigorta prim 6demeleri yasal olarak belirli tarihler icinde yapildigindan, Burs formlarinda belirtilen
tarihlerden Once bursiyer projeden ayrilirsa ya da baska nedenlerle burs ddemesi kesilecek ise
mutlaka 2 is glnu icinde Birimimize iletilmesi gerekmektedir. Aksi durumlarda sorumlulugun proje
yoneticilerindedir.




TUBITAK PROJE BURSIYER
CALISTIRMA PROSEDURU

ATUBiTAK Destekli Projelerde Burs Karsiigi Odeme Yapilmasina iliskin Hususlar

Uygulama amaciyla projede yer alan Doktora Sonrasi Arastirmacilarin veya Turkiye'deki ylksekogretim
kurumlarinda lisansusti egitimlerini yapan 6grencilerin, yeme ve yatma giderleri ile tahsil giderlerinin
karsilanmasi amaciyla burs 6demesi yapilabilecektir. Bu konudaki uygulamada asagidaki hususlar yerine
getirilir:

1. Bu tur bir 6demenin yapilabilmesi icin; Proje butcesinde, burs ddemeleri yapilacak kisilerin niteligi
(Doktora Sonrasi Arastirmaci, Yiksek Lisans ve/veya Doktora 6grencisi), burs alacaklari stre ve aylik
burs miktarlari belirtilerek, gerekli 6denegin yer almasi sarttir.

2. Proje yururlige girdikten sonra, her bir bursiyer icin ilisikteki “Burslu Ogrenci Bilgi Formu” veya
“Doktora Sonrasi Arastirmaci Bilgi Formu” vydaritict tarafindan doldurularak, ekleriyle birlikte
Universitenin ilgili birimine her ay iletilir (Burslu Ogrenci Bilgi Formu ekine dgrenci belgesi ve kimlik
fotokopisi, Doktora Sonrasi Arastirmaci Bilgi Formuna ise kimlik fotokopisi konulmalidir).




TUBITAK PROJE BURSIYER
CALISTIRMA PROSEDURU

3. Yapilan bu basvuru geregi burs ddemesi, bursiyere ait banka hesabina Universitenin ilgili Birimi
tarafindan her ay havale edilir.

4. Ydratucuden “Bilgi Formu” gelmemesi halinde kisiye burs 6demesi yapilmaz.

5. Burs 6demelerinin sire dolmadan durdurulmasi icin yurutlicli, 6demenin durdurulacagina dair bir
yaziyl Universiteye iletmek zorundadir.

6. YUratdcunun talebi ve ilgili Grubun uygun gormesi durumunda yeni bir kisiye burs 6demesi
yapilabilmesi icin 2 ve 3. maddedeki islemler tekrarlanir.

Burslu Ogrenci Bilgi Formu /

Doktora Sonrasi Arastirmaci Bilgi Formu




TUBITAK PROJE BURSIYER
CALISTIRMA PROSEDURU

A Proje Yiirutuculerinin Dikkat Etmesi Gereken Hususlar

26.02.2016 tarihinde Resmi Gazete’de yayimlanan 6676 sayili Arastirma ve Gelistirme Faaliyetlerinin
Desteklenmesi Hakkinda Kanun ile Bazi Kanun ve Kanun HUkminde Kararnamelerde Degisiklik
Yapilmasina Dair Kanun'un 21, 22, 23 ve 24. Maddeleri ile 5510 sayili sosyal Sigortalar ve Genel
Saghk Sigortasi Kanunu'nun 5, 7, 80 ve 87. Maddelerine "Kumu Kurum ve Kuruluslari Tarafindan
Desteklenen Projelerde Gorevli bursiyerlerin sigortali olmasi” yoniinde bir ibare eklenmistir. Bu
kanun degisikligi kapsaminda, bursiyerlere sigorta girisi yapilmasi zorundadir. Bu tur bir 6demenin
yapilabilmesi icin; Proje butcesinde, burs 6demeleri yapilacak kisilerin niteligi (Doktora Sonrasi
Arastirmaci, Yuksek Lisans ve/veya Doktora 6grencisi), burs alacaklari siire ve aylik burs miktarlari
belirtilerek, gerekli 6denegin yer almasi sarttir.




TUBITAK PROJE BURSIYER
CALISTIRMA PROSEDURU

A Proje Yiirutuculerinin Dikkat Etmesi Gereken Hususlar

Ailesi tarafindan bakilmakla yikimli olan bursiyerlerden sadece kisa vadeli sigorta kolu, ailesi
tarafindan bakilmakla yuakimli olmayanlardan ise kisa vadeli sigorta kollari ile genel saglik sigortasi

uygulanacagi ayni kanun ile hikim altina alinmis olup, Bursiyerlerin bu kapsamdaki sigortalilig
emeklilik streleri hesabinda dikkate alinmayacaktir.

6676 sayili kanun kapsaminda projelerde gorev alan bursiyerlerin sigorta kapsamina dahil edilmesi

ile bursiyer 6demelerinde aksaklik yasanmamasi icin dikkat edilmesi gereken hususlar asagidaki
gibidir.




TUBITAK PROJE BURSIYER
CALISTIRMA PROSEDURU

TUBITAK Projelerinde PTS (Proje Takip Sistemi) tizerinden yiritiicilerin yapmis oldugu Bursiyer
ekleme ve cikarma taleplerinin birimimiz tarafindan proje takip islemleri icin kullanilan TTS
(Transfer Takip Sistemi) Gzerinde giris ve ayrilis tarihlerinin goriilmesi gerekmektedir.

Bursiyer ise baslama ve sigorta girisleri 1. maddede kisinin sistem Uzerinden tanimlanmasi ve
kisinin burs baslama tarihinden en gec 1 (bir) is glini Oncesinde birimimize evraklar ile
basvurmasi ile gerceklesir. Ornegin: Sistem Uzerinde burs baslama tarihi 01.10.2016 olan bir
bursiyer en gec¢ 30.09.2016 tarihinde eksiksiz olarak birimimize basvuruda bulunmaldir.
Bursiyerlerin hak kaybi yasadigi siklikla goérdlmektedir. En sik karsilasilan problemler TTS
uzerinde giris tarihi olmayan ve bu sitrede projede gorev alan bursiyerlerin SGK girisleri*
yapilmayarak bu doénemde Ulcret alamamalari ve sistemde baslama tarihi gorilen fakat
birimimize basvuruda bulunmamis kisilerin basvuru tarihinden 1 (bir) gin sonrasina kadar
yasadiklari Gcret kaybi olarak gorilmektedir.

*En erken SGK girisi basvuru tarihinden 1 (bir) giin sonra yapilmaktadir.




TUBITAK PROJE BURSIYER
CALISTIRMA PROSEDURU

Bursiyerlerin talep formu uzerinde belirtilen ayrilis tarihlerinde ya da daha erken bir tarihte
projedeki gorevlerinin sonlanmasi halinde ayrilis tarihinden en gec 2 (iki) is glini sonrasinda
birimimize Proje Yurutucusu tarafindan onaylanmis ayrilma nedenini ve tarihini belirtir dilekce
ile basvurmalari gerekmektedir.
Mezun olan 6grencilere burs 6demesi yapilamaz. Mezuniyet tarihinden en gec¢ 2 (iki) is glini
sonrasinda Proje yurdatucustnun onayladigi  ayrihis dilekcesinin  birimimize iletilmesi
gerekmektedir.
i. Lisanstisti programlarda mezuniyet tarihi:
a. Tezli yiiksek lisans programlarinda, tez jiirisinin toplanarak égrencinin tez savunmasini yaptigi ve basarili
oldugu,
b. Tezsiz yiiksek lisans programlarinda, akademik takvimde ilgili yariyil veya yaz okulu icin belirtilen harf
notlarinin ilan tarihidir. Harf notlari ilan edildikten, maddi hata diizeltmesi yapildiktan sonra ve/veya |

notu tamamlandiktan sonra mezun olanlar icin mezuniyet tarihi son harf notunun kesinlestigi,
c. Doktora programlarinda, tez jlirisinin toplanarak tez savunmasini yaptigi ve basarili oldugu tarihtir.
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TUBITAK PROJE BURSIYER
CALISTIRMA PROSEDURU

Burs almaya devam eden bursiyerin burs siresinin bitmesi durumunda bursiyerin azami 6gretim
sureleri ve proje butcesi gozetilerek burs siresinin uzatilmasi istenmesi durumunda problem
yasamamak icin burs slresi bitmeden basvuru yapilip sonuc¢ alinarak birimimize iletilmelidir.
Burs bitis tarihinden itibaren en gec 2 (iki) is glini icerisinde SGK cikisi yapilmasi gerektiginden
degerlendirme ve onay surecinin uzamasi durumunda kisinin bursiyerliginin sona erdirilmesi
gerekmektedir.

Bu tur bir 6demenin yapilabilmesi icin; Proje bltcesinde, burs 6demeleri yapilacak kisilerin
niteligi (Doktora Sonrasi Arastirmaci, Y. Lisans ve/veya Doktora 6grencisi), burs alacaklari siire ve
aylhik burs miktarlari belirtilerek, gerekli 6denegin yer almasi sarttir.

Proje yiritiicist; TUBITAK tan aldigl onay ile baslatacagi 6grencinin/ dgrencilerin baslayacagi
ayl hesaplamak kag ay alacaklarini bildirmekle yakimluddr.




10.

11.

TUBITAK PROJE BURSIYER
CALISTIRMA PROSEDURU

Yuritlcl http://bap.ikcu.edu.tr adresinde formlar boéliminde bulunan “Bursiyer Bilgi
Formu”nda bursiyere uygun olan formu doldurup eklerini* eksiksiz teslim etmelidir.
*Ekler:
i.  Odrenci belgesi; giincel égrenci belgesi olmalidir.
ii. E-devletten alinan miistahaklik belgesi gtincel olmalidir.
iii. Arkali-6nlii kimlik fotokopileri yiirtitiicti tarafindan islak imzali ve asli gibidir ibaresi yazili ve imzali

olmalidrr.
iv. Alinacak aya ait olmasi ve diizgiin yazilmasi gereklidir.

Ogrenciler burslarini calistiklari ay alirlar (6nce calisip sonra édemelerini alirlar) bu sebeple
calistiklari ayin son haftasi burs evraklarini tamamlayip BAP birimindeki sorumlu memura teslim
etmelidirler. islemleri BAP birimindeki sorumlu memur yapacaktir.

Sorumlu memur, 6deme evraklarini hazirlar ve 6deme emirlerini dizenleyip MYS Uzerinden
Gerceklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi onayina sunar.




12.

13.

14.

15.

TUBITAK PROJE BURSIYER
CALISTIRMA PROSEDURU

Yarutlcld; MYS den islak imzalanmasi gereken evraklari (6deme emri) 2 nisha seklinde cikti
almali ve 1slak imzali sekilde BAP a teslim etmelidir. BAP birimindeki sorumlu memur evraklari,
bursun 6édemesinin yapilabilmesi icin 6deme birimi olan Strateji Gelistirme Daire Baskanligina
gonderir.

Ik kez bursiyer ya da yeni bursiyer baslatiliyorsa TUBITAK’tan gonderilen Bursiyer ekleme yazisi
gerekmektedir.

Bursiyer hangi ay baslayacaksa baslama tarihi acik sekilde formda bildirilmeli ve ilk baslayacagi
aydan bir onceki ayin son glinline kadar kimlik bilgileri BAP’a iletilmelidir. Bu sayede SGK
baslatilmasi gereken 6grencinin SGK girisi yapilabilir.

Cikis/ayrilis islemleri icin de bu prosediir gecerlidir. Cikisinin (proje bitimi; burs bitimi, zorunlu
ayrilis; projeden ayirma vb. durumlar icin) ne zaman yapilacagini Proje yirutlcist BAP’a
bildirmeli ve tarih belirtmelidir.




TUBITAK PROJELERINDE PROJE TESVIK
IKRAMIYESi (PTi) ALMA PROSEDURU

PTI 6demenizin acildigina dair ARDEB PTi Sistemine gelen e-postanin pdf formatindaki 2 adet
kopyasi ve 6gretim elemanlarinin PTi yapilacak éddeme ayina ait maas bordrolari ile IBAN
numaralari BAP birimindeki sorumlu memura iletilmelidir.

BAP birimindeki sorumlu memur evraklara istinaden PTI édeme cizelgesi olusturacaktir; vergi
kesintilerini belirten bu cizelge, proje yiiriitiiciisii ve PTi’den yararlanacak kisilerinde imzasi ile 2
ser nlsha c¢ikti alinip BAP birimindeki sorumlu memura teslim edilmelidir.

Sonrasinda BAP birimindeki sorumlu memur sadece “Odeme Emri” hazirlar ve MYS (zerinden
Gerceklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi onayina sunar.

Yurutlicld; MYSden 1slak imzalanmasi gereken evraklari (Sadece 6deme emri) 2 nisha seklinde
cikti almali ve i1slak imzali sekilde BAP a teslim etmelidir.

BAP birimindeki sorumlu memur evraklari, 6deme yapilabilmesi icin 6deme birimi olan Strateji
Gelistirme Daire Baskanligina gonderir.




